Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Profesionales numero 34-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo
del 1 al 31 de mayo de 2024

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Durante el mes de mayo del 2024, se apoyd en la grabacidon y edicidon de contenido
audiovisual para las cuentas de TikTok e Instagram de la Vicepresidencia de Guatemala.
Dicho contenido se compartié con el objetivo de comunicar las diferentes reuniones de
trabajo en las que participé la vicepresidenta y demds funcionarios publicos. A continuacion,
se resumen las principales actividades realizas:

ACTIVIDADES

A. Contenido audiovisual para TikTok e Instagram
Asesoramiento en la grabacién y edicién de videos para las redes institucionales de
la vicepresidencia. En el contenido se destacan los momentos mas relevantes de las
actividades y del discurso que la vicepresidenta dio, ademas de mostrar al resto de
actores importantes que asistieron a dichas reuniones.

Se hizo una cobertura completa de las actividades, tantos reuniones y giras de
trabajo, para luego publicar el contenido audiovisual en las redes instituciones de la
Vicepresidencia de la Republica. Igualmente, se brindd asesoramiento profesional
para determinar qué contenido se le da mas importancia al momento de publicar,
tomando en consideracién los temas relevantes para la poblacion.

B. Community Manager de las redes institucionales de la vicepresidencia
Asesoramiento en la administracion de la cuenta de Facebook, Instagram, X y TikTok
de la Vicepresidencia de Guatemala. Se continua con la publicacién del contenido
audiovisual previamente realizado, tanto en Instagram como en TikTok, y del
contenido fotografico que se comparte dentro del equipo de comunic;}{%';éiﬁ’ag-:g:[igha
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institucidn, este Ultimo se publicé en Facebook, Instagram y X. Cada publicacién va
acompafada de un texto que resume cada actividad que se cubrid y a la que asistié
la vicepresidenta.

SEGUIMIENTO
e Buscar y dar asesoramiento sobre nuevas formas de comunicar los mensajes y las
actividades realizadas por la vicepresidenta a través de contenidos audiovisuales.
Que estas sean de acuerdo con los formatos de cada red social y gue cumplan con
los objetivos de llegar a mas personas y que generen mas interaccion en las
diferentes plataformas, en Facebook, Instagram, TikTok y X.

e Mantener activas las redes sociales de la Vicepresidencia de Guatemala. Aumentar
interaccién con las y los usuarios en las diferentes plataformas.
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Guatemala, 31 de mayo 2024

Doctor

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Doctor Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos ndmero
07-2024, presento a usted el informe de las actividades realizadas, durante el
periodo del 01 al 31 de mayo de 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1 | Apoyo en el traslado de documentos dentro de la Institucién, al personal
permanente y asesores, tales como notificaciones, boletas de retencién y
otros.

2 | Apoyo en el traslado de documentos al Congreso de la Republica, oficios
relacionados con la Informacién Publica del mes que corresponda.

3 | Apoyo en el traslado de documentos a la Contraloria General de Cuentas,
Zona 1.

4 | Apoyo en el traslado de documentos al Ministerio de Finanzas Publicas, -
MINFIN-

5 | Apoyo en el traslado de documentos al Banco Crédito Hipotecario Nacional, -
CHN- oficios y otros.
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Guatemala, 31 de mayo de 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos
Numero 05-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas durante el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Apoyo técnico en la entrega de memoriales en los Juzgados Pluripersonales de Trabajo
y Prevision Social del departamento de Guatemala, de los expedientes 01173-2020-
003154 Juzgado Tercero, y expediente 01173-2024-01593 Juzgado Duodécimo.

| Procuracién de todos los Expedientes Laborales en los Juzgados Pluripersonales de
Trabajo y Prevision Social del departamento de Guatemala.

e Archivo de documentos de Convocatoria de Mesa Técnica SG/15-2024/GVGL-ejma de
Secretaria Nacional de Administracién de Bienes en Extincion de Dominio (SENABED)

e Archivo de Sesién Ordinaria 5-2024 convocatoria No CONABED/5-2024GVGL-ejma

e Apoyo técnico en el archivo de notificacion recibida de Juzgado Duodécimo
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social correspondiente a expediente No. 01173-
2024-01593 oficial quinto, de la demanda promovida por Ricardo Argueta Santos en
contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Vicepresidencia de la Republica.

e Apoyo técnico en el archivo de OFICIO-PGN-DAEAL-2901-2024 MGCR/arat expediente
01173-2020-03154 del Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo y Previsidon Social

correspondiente a Jorge Rodolfo Cifuentes Aguilar, donde se fija el plazo de 5 dias.




Apoyo técnico en Archivo de notificacion recibida de Juzgado Tercero Pluripersonal de
Trabajo y Prevision Social correspondiente a expediente No. 01173-2020-0267 oficial
cuarto, Juez B, de la demanda promovida por Regina Carolina Morgan Santillano en
contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Vicepresidencia de la Republica.
Apoyo técnico en Archivo de Acta de Verificacion de requerimiento de pago
correspondiente al Juicio Ordinario Laboral Expediente 01173-2020-02917 Juzgado
Cuarto Pluripersonal de Trabajo.

Apoyo técnico en Archivo de notificacion recibida del Juzgado Cuarto Pluripersonal de
Trabajo y Previsién Social correspondiente a expediente No. 01173-2020-02917 oficial
quinto, Juez A, de la demanda promovida por Maria Sara Graciela Arce Santizo.

Apoyo técnico en Archivo de informe proporcionado por Procuraduria General de la
Naciéon OFICIO-PGN-DAEAL-2723-2024 EBPJ/jedm correspondiente a expediente
01173-2020-02917, de la demanda promovida por Maria Sara Graciela Arce Santizo.
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Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su despacho

Respetable licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de servicios técnicos niimero 02-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes
de mayo de 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Atencién de audiencias de la sefiora Vicepresidenta. Al presentarse la visita a la|
Vicepresidencia de la Repiblica e indicar que tiene audiencia se solicita su nombre y la
institucion a la que representa o si la visita es a titulo personal, luego de obtener estos
datos se verifica si coincide con la informacién que se proporciona del despacho y se
solicita el documento de identificacion, si no se tiene informacién de la audiencia se
procede a verificar con el personal de seguridad la autorizacién para el ingreso, toda vez |
que el mismo sea autorizado se entrega el documento de identificacién al agente de
seguridad encargado del ingreso y se solicita el gafete para entregarlo al visitante,
dependiendo del caso se procede a trasladarlo al Despacho, Salén Xinca, Salén Iyom.
Actividad realizada durante el mes de mayo de 2024.

Atencién de audiencias de la sefiora Vicepresidenta en el despacho del Palacio Nacional
de la Cultura. Al presentarse la visita al Palacio Nacional de la Cultura e indicar que tiene
audiencia se le solicitan sus datos, luego de obtenerlos se verifica si coincide con la
informacién que se proporcioné y se procede a trasladarlo al Despacho. Actividad
realizada durante el mes de mayo de 2024.

Atencion en la part1c1pac1on de la sefiora Vicepresidenta en el acto de lnauguraaoﬁ\‘dﬂ é}v 4\
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las mesas de trabajo para mejorar el proceso de la Declaracién de los Angel‘eéfsobrc h,
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Ministerial. Al ingresar al salén donde se llevé a cabo la actividad se verifico que la
bandera a utilizarse estuviera colocada en el orden correcto y en el area adecuada; se |
verificé que el lugar asignado para cada participante fuera el correcto; se verificé que los |
participantes contaran con el vocativo correspondiente; se atendieron las solicitudes
que realizaron los participantes en el trascurso de la reunién. Actividad realizada
durante el mes de mayo de 2024.

Atencién en la participacién de la sefiora Vicepresidenta en la sesién ordinaria del
Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia. Al ingresar al salén donde se llevé a cabo la
reunién se verificé que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en el orden
correcto y en el drea adecuada; se verific6 que el lugar asignado para cada participante
fuera el correcto; se verific6 que los participantes contaran con el vocativo
correspondiente a su institucion; se verificd que cada asistente tuviera la agenda y
documentos correspondientes a la reunion; se le dio acompafiamiento a los
participantes de la reunion al lugar que les fue asignado; se atendieron las solicitudes
que realizaron los participantes en el trascurso de la reunién. Actividad realizada
durante el mes de mayo de 2024.

Atencién en la reunién de la sefiora Vicepresidenta con la delegacién de “Guatemala |
Distrito 24”. Al ingresar al salén donde se llevé a cabo la reunidn se verificé que la
bandera a utilizarse estuviera colocada en el orden correcto y en el area adecuada; se
verifico que el lugar asignado para cada participante fuera el correcto; se verificé que los
participantes contaran con el vocativo correspondiente a su institucién; se le dio
acompaiiamiento a los participantes de la reunién al lugar que les fue asignado; se
atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el trascurso de la reunién.
Actividad realizada durante el mes de mayo de 2024.

Atencién en la participaciéon de la sefiora Vicepresidenta en el lanzamiento del plan
nacional para la prevencién del delito. Al ingresar al drea donde se llevo a cabo la
actividad se verific6 que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en el orden
correcto y en el drea adecuada; se verificé que el lugar asignado para cada participante
fuera el correcto; se le dio acompafiamiento a los participantes de la reunién al lugar que
les fue asignado; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el
trascurso de la reunién. Actividad realizada durante el mes de mayo de 2024.

Atencion en la participaciéon de la sefiora Vicepresidenta en la sesién ordinaria del
Consejo Nacional de Administracién de Bienes en Extincién de Dominio -CONABED-. Al
ingresar al salon donde se llevé a cabo la reunion se verifico que las banderas a utilizarse
estuvieran colocadas en el orden correcto y en el drea adecuada; se verificé que el lugar
asignado para cada participante fuera el correcto; se verificé que los part1c1panre§ Y
contaran con el vocativo correspondiente a su institucion; se verificéd que cada asjst
tuviera la agenda y documentos correspondientes a la reunion; se| lé :

acompafiamiento a los participantes de la reunién al lugar que les fue amgnad& %'-;5"1"




atendieron las solicitudes que realizaron los partﬂ:igantes en el trascurso de la reunién.
Actividad realizada durante el mes de mayo de 2024.

Atencion en la reunién de la sefiora Vicepresidenta con delegacion del Movimiento de
Empresas de Francia. Al ingresar al salén donde se llevé a cabo la reunion se verificé
que la bandera a utilizarse estuviera colocada en el orden correcto y en el &rea adecuada;
se verificé que el lugar asignado para cada participante fuera el correcto; se verificé que
los participantes contaran con el vocativo correspondiente a su institucion; se le dio
acompafiamiento a los participantes de la reunién al lugar que les fue asignado; se
atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el trascurso de la reunion.
Actividad realizada durante el mes de mayo de 2024.

Atencidn en la participacién de la sefiora Vicepresidenta en el evento Doble Carga de la
Malnutriciéon de Guatemala. Al ingresar al salén donde se llevé a cabo la reunién se
verificé que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en el orden correcto y en el
area adecuada; se verificé que el lugar asignado para cada participante fuera el correcto;
se verificO que los participantes contaran con el vocativo correspondiente a su
institucién; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el trascurso
de la reunién. Actividad realizada durante el mes de mayo de 2024.

Atencién en la participacién de la sefiora Vicepresidenta en la sesion ordinaria de la

Comisién Presidencial de Coordinacién de los Esfuerzos Contra el Lavado de Dinero u
otros Activos, el Financiamiento del Terrorismo y el Financiamiento de la Proliferacion
de Armas de Destruccién Masiva en Guatemala. Al ingresar al salén donde se llevo a cabo
la reunién se verificé que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en el orden
correcto y en el area adecuada; se verifico que el lugar asignado para cada participante
fuera el correcto; se verifico que los participantes contaran con el vocativo
correspondiente a su institucién; se verifico que cada asistente tuviera la agenda y
documentos correspondientes a la reunién; se le dio acompafiamiento a los
participantes de la reunién al lugar que les fue asignado; se atendieron las solicitudes
que realizaron los participantes en el trascurso de la reunion. Actividad realizada
durante el mes de mayo de 2024.

Atencion en la participacion de la sefiora Vicepresidenta en la sesién ordinaria de la
Comisién Contra las Adicciones y el Trafico de Drogas -CCATID-. Al ingresar al salon
donde se llevo a cabo la reunion se verificé que las banderas a utilizarse estuvieran
colocadas en el orden correcto y en el area adecuada; se verificé que el lugar asignado
para cada participante fuera el correcto; se verificé que los participantes contaran con el
vocativo correspondiente a su institucién; se verificO que cada asistente tuviera la
agenda y documentos correspondientes a la reunién; se le dio acompafiamiento a los.

participantes de la reunion al lugar que les fue asignado; se atendieron las sohc1t}é§; =




que realizaron Tlos 'participantes en el trascurso de la reunién. Actividad realizada
durante el mes de mayo de 2024.

Sin otro particular, me suscribo con muestras de consideracion y estima.

Atentamente,

F

FabiglaNoemiRamirez Colindres
__Asesora Técnica
Vicepresidencia de la Republica

Directora de Protocolo
Vicepresidencia de la Republica
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Guatemala, 31 de mayo de 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax

Secretario General

Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del Contrato de Servicios Profesionales

nimero 13-2024 presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas del 01 al 31 de mayo del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria Juridica en la reunion de Representantes del Consejo Nacional de la
Vivienda, llevada a cabo el dia 02 de mayo de 2024 en las instalaciones de la

Vicepresidencia de la Republica de Guatemala.

Asesoria en la revision y andlisis juridico del informe remitido por la Procuraduria
General de la Nacion identificado con el nimero oficio-pgn-daeal-2853-2024 de fecha
08 de mayo de 2024, en actualizacion del informe de cuatro procesos ordinarios
laborales de cobro de prestaciones laborales planteados por ex prestadores de
servicios en contra del Estado de Guatemala figurando la Vicepresidencia de la

Republica como entidad nominadora.

Asesoria Juridica en la reunién sostenida en relacién al diagnéstico de situacion

actual y ruta a seguir para continuar impulsando la form-y aprobacién de la




Politica Nacional de la Vivienda y Asentamientos Urbanos, habiendo asistido
personeros de la Vicepresidencia de la Republica, Viceministerio de Desarrollo
Urbano y Vivienda, Secretaria General de Planificacion y Programacion de la
Presidencia -SEGEPLAN- llevada a cabo el dia 15 de mayo de 2024 en instalaciones

de la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala.

Asesoria profesional en los procesos laborales donde la Vicepresidencia de la
Repulblica de Guatemala es parte como Entidad Nominadora, en los cuales
exprestadores de servicios han demandado a El Estado de Guatemala, revisando y
actualizando el status de cada uno, consultando el expediente fisico en los Juzgados

que se encuentran a cargo de los expedientes.

Asesoria profesional en el analisis, revisiéon y elaboracion del oficio de respuesta y
devolucién dirigido al Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda, que contiene
borrador del “Reglamento Operativo del Fondo para la Vivienda -FOPAVI- para

otorgamiento de Subsidio Directo”.

Asesoria profesional durante la reunion con la Direccién de Informatica de la
Vicepresidencia de la Republica con el propésito de dar seguimiento a la
implementaciéon de una herramienta informatica que facilite el control y seguimiento a

la correspondencia que ingresa asi como su gestién interna.

Asesoria profesional en reunién con la Direccion de Informatica de la Vicepresidencia
de la Republica con el propésito de implementar el sistema de archivo digital interno

de la Vicepresidencia de la Republica.

Asesoria Juridica en reunion con personeros de la UNESCO, el encargado de acceso

a la informacién publica e informatica, con el propdsito de coordinar acciones en




conjunto . para la implementacion del archivo digital centralizado interno de la

Vicepresidencia de la Republica.

e Asesoria Juridica en el andlisis, revisibn vy elaboracion del Oficio
VPR-SG-125-2024-nafb-ja de fecha 13 de mayo de 2024, dirigido a la Direccion
Financiera, solicitando informe de seguimiento a las acciones y diligencias llevadas a
cabo para dar cumplimiento al pago de prestaciones laborales ordenadas dentro del
Juicio Ordinario Laboral numero 01173-2020-02917 a cargo del Oficial 5° del Juzgado
Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social del Departamento de Guatemala,
promovido por MARIA SARA GRACIELA ARCE SANTIZO en contra de EL ESTADO

DE GUATEMALA entidad nominadora la VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

e Asesoria Juridica en el analisis, revision y elaboracién del informe de avance de las
gestiones para dar cumplimiento al pago, dirigido al Juzgado Tercero Pluripersonal de
Trabajo y Previsidén Social, dentro del Juicio Ordinario Laboral nlmero
01173-2020-02667 a cargo del Oficial 4° del Juzgado Tercero Pluripersonal de
Trabajo y Previsién Social del Departamento de Guatemala, promovido por REGINA

CAROLINA MORGAN SANTILLANO en contra de EL ESTADO DE GUATEMALA

( entidad nominadora la VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.
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Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de servicios profesionales
numero 01-2024, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas
durante el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

» Asesoria profesional en la elaboracidn del acta nimero 08-2024 de fecha

» Asesoria profesional en la elaboracién del acta ndmero 09-2024 de fecha

29 de abril 2024, sobre la resolucidn de tradmite de baja de bienes
muebles de consistencia ferrosa en mal estado, departamento de
Guatemala y sus municipios, Nimero DBE-SDEAyLBM-DALBM-15-2024
de la Direccidn de Bienes del Estado, departamento de adjudicacion y
legalizacién de bienes muebles del Ministerio de Finanzas Publicas,
sobre el tramite de la baja de la camioneta marca Nissan linea X-trail T30
4X4, C.C: 2500 4 cilindros chasis INITBNT30Z0102578, motor
QR25312929A, placa P-0690DD3J por un valor de Q192,000.00 con cédigo
de inventario No.00O10C560.

29 de abril 2024, sobre la resolucidon de tramite de baja de bienes
muebles de consistencia ferrosa en mal estado, departamento de
Guatemala y sus municipios, NUmero DBE-SDEAyLBM-DALBM-64-2024
de la Direccién de Bienes del Estado, departamento de adjudicaciéon y
legalizacién de bienes muebles del Ministerio de Finanzas Publicas,
sobre el tramite de la baja del automadvil marca Mazda, modelo 1998, azul
acuario, 1600 CC; linea 323 sedan, chasis No.JM7BA116300232019, motor
No.B6-613252, placas PO171GBM por un valor de Q71,232.41 con cédigo de
inventario No.OOO2F267. '




» Asesoria profesional sobre lo contemplado en el Acuerdo Gubernativo
numero 62-2024 que se refiere al Cédigo de Etica del Organismo
Ejecutivo, considerando las disposiciones que permitan la incorporacion
en la Vicepresidencia de la Republica entre otros de los principios y
obligaciones éticas desarrolladas en este acuerdo, carta de
conocimiento y compromiso, acciones de divulgaciéon del presente
Acuerdo, acciones en materia de probidad, plazo para la
implementacion de la instancia en materia de probidad, cuatro meses a
partir de la vigencia del Acuerdo en referenciay plazo para la emisién de
disposiciones internas, plazo de dos meses a partir de la entrada en
vigencia del Acuerdo 62-2024.

» Asesoria profesional y apoyo en la revisidon del Acta nimero 3-2024 de
fecha 25 de abril de 2024, en la que se detallan las compras llevadas a
cabo en la modalidad de baja cuantia realizadas en los meses de enero,
febrero y marzo 2024, llevadas a cabo por la institucién, verificando su
publicacién en el sistema Guatecompras.

» Asesoria y apoyo a la Direccidn de Auditoria Interna en diferentes
actividadesy funciones que realiza y participa, en cumplimiento del plan
de auditoria anual 2024.

> Asistir como asesora a reuniones convocadas para tratar asuntos
diversos administrativos.

> Asesoria y apoyo en la revisién de documentos que integran el fondo
rotativo institucional, caja chica, viaticos y reconocimientos de gastos,
verificando que cumplan con las normativa legal y manuales
administrativos internos autorizados.

» Apoyo en la revisidon de las existencias de almacén y suministros,
verificando que los suministros se encuentren ordenados e identificados
en estanterias para su rapida localizacién y resguardados debidamente
para evitar su deterioro.




> Apoyo en la revisién de los términos de referencia contratacién de
servicios profesionales y/o técnicos del personal temporal 029 como lo
establece la circular conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas.
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Guatemala, 31 mayo 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Respetable licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 18-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas del periodo
del 01 al 31 mayo del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Apoyo técnico en la revisién de requisiciones de materiales y suministros,
previo a ser entregados a los solicitantes, con el fin que las mismas se
encuentren debidamente elaboradas y que el consumo de los materiales y
suministros sea de forma razonable por parte de las diferentes direcciones y
unidades de la Vicepresidencia de, la Republica.

e Apoyo en el manejo de la recepcion y archivo de documentos, asi como la
redaccion de documentos a cargo de la unidad de almacén.

e Apoyo en la digitalizacion de los documentos de la Unidad de Almacén.
e Apoyo en la verificacion de suministros con fechas de vencimiento de
materiales y suministros al recibirlos del proveedor y al entregarlos al

solicitante.

e Apoyo en la realizacién del inventario fisico dentro de la bodega de la Unidad
de Almacén.

e Se apoyd en la verificacién del Kardex segun el registro en el sistema VIC‘ECFPF%
asf como fisicamente para validar la consolidacién de datos. ~
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e Seapoyé en el abastecimiento de las diferentes fotocopiadoras Konica Minolta
(islas) para el buen desempefio de las demas direcciones y/o Unidades de la
Vicepresidencia de la Republica,

e Se apoyd en la reorganizacion del area de bodega, etiquetado de tarimas,
sefializacion. Con el objetivo de un mayor control y seguridad.

e Seapoyo en la programacion de cuota para el me 5 de Junio-del afio en curso,
para la solicitud
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Nery Augus o Franco Baquiax

Secretario General




Guatemala, 31 de mayo de 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales numero
29-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesorar a la Secretaria Privada de la Vicepresidencia en reunién con personal de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN- sobre tema de convocatoria
extraordinaria para nombrar representantes titular y suplente en la Instancia de Consulta
y Participacion Social -INCOPAS- y del proceso de elaboracién de reformas al
reglamento de la SESAN, y algunos aspectos relevantes para tratar en el Consejo
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricion -CONASAN-.

e Asesorar como delegada titular de la Vicepresidencia en la Coordinacién Ejecutiva de
la Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Atitlan y su Entorno
-AMSCLAE- y dar seguimiento a los acuerdos, actas e informes respectivos.

e Asesorar e informar a la Secretaria General, sobre reunién con M. Sc. Ruth de Ledén
donde se trataron temas de plaguicidas falsificados, adulterados que constituyen una
amenaza para la salud, el medio ambiente, la inocuidad de los alimentos, ademas
acerca reunién en el MAGAy VISAR como entes encargados de atender la problematica
planteada.

e Asesorar en la Mesa Interinstitucional de Tala de Arboles a la Secretaria Particular de
la Vicepresidencia, acerca de los temas siguientes: El Convenio de Cooperacion
Interinstitucional para la Prevenciéon y Reduccion de la Tala llegal en Guatemala y el
Plan Interinstitucional para ia Prevencion y Reduccién de la Tala llegal en Guatemala.

e Asesorar como delegada titular en las reuniones en la Superintendencia de Bancos
sobre diseminacion de documentos técnicos emitidos por organismos internacionales,
en el marco del Objetivo Estratégico 1B, “Intercambio de informacién Tactica” del Plan
Estratégico Nacional Contra el Lavado de Dinero, Financiamiento del Terrorismo y
Financiamiento para Armas de Destruccién Masiva.
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Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Reptblica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de servicios profesionales
numero 08-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas durante el mes de mayo del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria profesional para ejecutar acciones referentes a las medidas
preventivas encaminadas al control de riesgos en las funciones
administrativas y técnicas de Ila Secretaria General de la
Vicepresidencia de la Republica;

Asesorar y apoyar profesionalmente para la eficaz aplicacion de las
obligaciones fiscales por parte de los sujetos obligados de la
Vicepresidencia de la Republica durante el mes de mayo;

Asistir los requerimientos mediante consultas verbales del personal de
la Secretaria General en asuntos juridico-legales, en relacion a los
temas que corresponden con el ente rector de la fiscalizacion;

Asistir consultas verbales que corresponden con asuntos de buena
gobernanza, rendicion de cuentas, sistematizacioén de los mecanismos
de calidad del gasto publico, probidad de la gestion y fiscalizacion,

Asesoria profesional y apoyo en los procesos en los que se ha
detectado indicios de riesgos con el objeto de identificar factores que
puedan afectar la gestion estratégica de la efectiva funcién institucional
durante el mes de mayo

Asesoria profesional para evacuar consultas juridicas en asuntos
concerniente con la adecuada rendiciéon de cuentas en las gestiones
que incluyen niveles y ambitos de responsabilidad institucional durante
el mes de mayo;

Asesoria profesional para la eficiente y eficaz rendicion de cueiitas
durante el desarrollo de los procesos de fiscalizacién y con rot

gubernamental;




Asesoria profesional para el cumplimiento de las obligaciones y metas
propuestas para alcanzar los objetivos estratégicos, operativos y
técnicos en congruencia a la normativa de buenas practicas en el
manejo y evaluacion de riesgos institucionales, en cumplimiento del
control interno durante el mes de mayo.

Lic. Celvin Manolo Galindo Lopez

Secretaric General




Guatemala, 31 de mayo de 2024

Doctor

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Doctor Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero
37-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante

el mes de mayo del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Apoyo técnico en la atencién a varios eventos de la vicepresidencia. En los cuales
se tuvo el apoyo del equipo de comunicacién social de la vicepresidencia en distintos

lugares de la ciudad capital con atencién a la prensa.

Apoyo técnico en comunicacion con las distintas secretarias que trabajan junto a la
Vicepresidenta, para apoyar en la coordinacién de actividades y proyectos que

realiza la Vicepresidencia de la Republica.

Apoyo técnico en el desarrollo del contenido de las publicaciones que se realizan
en las redes sociales de las diferentes actividades en donde participa la

Vicepresidenta de la Republica.

Apoyo técnico en reuniones para obtener informacién de las actividades a realizarse
con la Vicepresidenta de la Republica, con el objetivo de retroalimentar y actualizar

la agenda de trabajo de la direccién de comunicacién social.

Asesoria técnica para capacitar al personal de comunicacion social con el tema de:
“Contar Historias desde el punto de vista periodistico”, con objetivo adquirir mas

conocimiento narrativo para generar nuevos contenidos digitales.




Apoyo técnico con la redaccién de diferentes documentos para la direccion de
comunicacion social, esto para fortalecer la comunicacion para redes sociales de la

vicepresidencia.
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Guatemalq, 31 de mayo 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Boquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la RepuUblica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos
numero 25-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas durante el mes de mayo del 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo en el traslado del personal de Compras a Steff, Zona 1, Paiz,

Procasa y San Martin el Naranjo.

2. Apoyo en el traslado de personal de la Secretaria Privada de la
Presidencia al Hotel Hilton, zona 9.

3. Apoyo en la limpieza de las instalaciones de la Vicepresidencia.

4. Apoyo en el traslado del Personal de la Asesoria Juridica a Senabed.

5. Apoyo en el fraslodo del personal de la Direccién Financiera al Crédito
Hipotecario Nacional, zona 1.

6. Apoyo en el traslado del personal de Informdatica hacia las oficinas de
Agexport, 15 Avenida 14-72 zona 13.

7. Apoyo en el traslado del personal de Compras a San Martin Zona 1.
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8. Apoyo en el traslado del personal de Compras a la dulceria Gloria, La
Torre zona 2.

9. Apoyo en el traslado del personal de Comunicacién Social de la
Vicepresidencia al hangar Presidencial.

10. Apoyo en el traslado del personal de Compras a Renap.

11. Apoyo en el fraslado del personal de Compras a la 6* Avenida Ay 17
Cadlle de lazona 1.

12. Apoyo en el traslado del personal de Compras a supermercado chino
11 avenida y 21 calle de la zona 1.

13. Apoyo en el traslado del personal de la Secretaria Privada a Seccatid.

14. Apoyo en el traslado del personal de CW_fﬁﬁerre’reﬁG Antillon.

i CARGADO DE SERVICIOS
b .‘S Y TRANSPORTE

1/‘/ s

Just mo GGmez Jﬁzrez

: __/




Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero 20-2024,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 1
al 31 de mayo de 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1) Apoyo técnico en solicitar cotizaciones de insumos y conformacion de expedientes

correspondientes del mes de mayo 2024 solicitados por Almacén que corresponden

al segundo cuatrimestre.

2) Apoyo técnico en la elaboracién de pedidos de bienes y/o servicios de las diferentes
areas, direcciones y unidades solicitantes de la Vicepresidencia de la Republica

3) Apoyo en revision de expedientes de compras realizadas para que estén conformadas
con la documentacién para firma de Presupuesto y Secretaria General.

4) Apoyo técnico en la realizacion de compra de insumos, suministros y alimentos que

solicitaron las diferentes unidades, areas y direcciones de la Vicepresidencia,%g@’m@f%
s /S
Republica. 7570 A




5) Apoyo técnico en conformacion y revision de expedientes de compra de baja cuantia

que son trasladados a la direccidn financiera para el pago correspondiente.

6) Apoyo técnico en la elaboracion de términos de referencia a la normalidad de compra
directa; insumos bajos solicitados por la Direccion de Comunicacion Social de la

Vicepresidencia de la Republica.

7) Apoyo técnico en la elaboracion de formulario interno que maneja la unidad de
compras para la solicitud, de vales para las compras de los diferentes insumos que

se solicitan.

F. mmﬁ D lug s ],M?_;
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Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero
12-2024, presento a usted el informe de las actividades realizadas por el periodo
del 01 al 31 de Mayo del 2024

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES l

1)

2)

3)

4)

9)

6)

7

8)

Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccion de comunicacion |

social de la Vicepresidencia, hacia la Asociacién de Periodistas de
Guatemala.

Apoyo técnico en el traslado del personal de la unidad de compras de la
Vicepresidencia, hacia supermercado Paiz Americas, Panaderia San Martin
y Panaderia Celieti.

Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccion financiera de la
Vicepresidencia, hacia el Ministerio de Finanzas Publicas.

Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccién de comunicacién
social de la Vicepresidencia, hacia el Hotel Adriatika.

Apoyo técnico en el traslado del personal de la unidad de compras de la
Vicepresidencia, hacia carniceria Mariel, Procasa y Super Fresh.

Apoyo técnico en el traslado del personal de la asesoria juridica de la
Vicepresidencia, hacia el Hotel Tikal Futura.

Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccién de comunicacion
social y Protocolo de la Vicepresidencia, hacia el departamento de
Huehuetenango.

Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccion d ccmuplcamon
social de la Vicepresidencia, hacia Tipografia Nacional. : 4’4(




DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

9) Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccion de comunicacion
social y Protocolo de la Vicepresidencia, hacia la Universidad de San Carlos
de Guatemala.

10)Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccion de comunicacion de
la Vicepresidencia, hacia el restaurante Patio San Roman.

11)Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccién de comunicacion
social de la Vicepresidencia, hacia el Centro de Retornados Fuerza Aérea.

12)Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccién de comunicacion
social de la Vicepresidencia, hacia el Hotel Wydham Garden.

13)Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccion de comunicacion
social de la Vicepresidencia, hacia Plaza Corporativa Reforma.

14)Apoyo técnico en el traslado del personal de la secretaria privada de la
Vicepresidencia, hacia el Ministerio de Trabajo y Previsidn Social.

15)Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccién de comunicacion
social de la Vicepresidencia, hacia el Hotel Hilton Garden.

16)Apoyo técnico en el traslado del personal de la secretaria privada de la
Vicepresidencia, hacia la embaja de Chile.

17)Apoyo técnico en la limpieza de las instalaciones de vicepresidencia.

18)Apoyo técnico en el traslado de mensajeria hacia/difere\ntes entidades
gubernamentales. ' \

Atentamente,

RGADO DE SERVICIOS
NERALES Y TRANSPORTE
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Nery Agusto Franco Baquiax

Qecretario General



Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales numero
17-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
mes de mayo del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Apoyo en el disefio de las publlcamones semanales para el canal de difusién en el
WhatsApp de la Vicepresidencia. Dichas publicaciones corresponden a la noticia
mas destacada del dia.

Apoyo en la publicacién de las diferentes notas periodisticas en la pagina web de la
Vicepresidencia de la Republica. Dichas notas corresponden a las diversas
‘actividades realizadas por la Vicepresidenta de la Republica durante el mes de
!mayo.

‘Apoyo en el disefio del post informativo para dar a conocer la iniciativa Mano a
'‘Mano; para compartir en el canal de WhatsApp y en redes sociales de
'Vicepresidencia.

Apoyo en el disefio del post informativo para dar a conocer qué es la Politica de |
Riego; para compartir en el canal de WhatsApp y en redes sociales de|
Vicepresidencia. ‘

Apoyo para el disefio del post informativo para dar a conocer qué es la Politica de‘
Primera Infancia; para compartir en el canal de WhatsApp y en r;des«_ 90|ales de
Vicepresidencia.




Apoyo para el disefio del post informativo para dar a conocer qué es la Iniciativa de
Ley para Prevenir y Sancionar la Trata de Nifias, Nifios y Adolescentes en el Sistema
Penitenciario; para compartir en el canal de WhatsApp y en redes sociales de
Vicepresidencia.

Apoyo en el disefio de las caratulas para los documentos: Plan Operativo Anual, Plan
Estratégico Institucional y Plan Operativo Multianual.

Apoyo en el disefio del post para dar a conocer el canal de difusién del WhatsApp;
para compartlr en redes sociales de la Vicepresidencia.

Apoyo en el disefio del post para la conmemoracién del Dia del Trabajo, Dia de la
Madre, Aniversario de los 500 afios de la Ciudad de Quetzaltenango

Apoyo en el disefio de material para uso del personal y de la Institucion.

Licda: Ana Luisa Gonzalez
Asesora Profesional
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Guatemala, 31 de mayo del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de servicios técnicos
nimero 04-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo del 01 al 31 de mayo del afio
2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

a) Apoyo en crear un Query de base de datos para inactivar los cupones
vencidos en el Médulo de Cupones.

b) Apoyo en crear la funcionalidad que permita a los usuarios visualizar
los anuncios dentro del sistema VICESIS.

- Apoyo en creacion de permisos para usuario de Secretaria
General permitiéndole crear anuncios a través del Plugin de
Tinymce.

- Dashboard para mostrar la lista completa de anuncios.

- Disefio e integracion de un boton para presentar la lista de
anuncios en el content-boxed.

- Programacion de boton para eliminar anuncio.

c) Apoyo a las distintas Unidades y direcciones en proceso a nivel de
base datos del VICESIS.




d) Apoyo en la actualizacion del Médulo de Inventarios para garantizar
una presentacion mas organizada y clara de los campos de
observaciones en las Tarjetas de Responsabilidad de los usuarios.

e) Apoyo en crear la funcionalidad para llevar un control de bienes
fungibles en el Médulo de Almaceén.
- Programacion de botén para visualizar la lista de fungibles
ingresados y entregados a los usuarios.
- Calculo de total de fungibles.
- Boton para descargar el reporte en Microsoft Excel.

f) Apoyo en la actualizaciéon del Médulo de Salones:

- En el formulario para crear una solicitud de salén en el campo
empleados se ha incluido la opcion de ingresar manualmente la
cantidad de empleados.

- Se ha integrado una validacidén para garantizar que se ingresen
datos validos.

g) Apoyo en configurar cliente VPN para diferentes usuarios permitiendo
el acceso seguro a recursos internos desde ubicaciones remotas.
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Guatemala, 31 de mayo del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios

Técnicos numero 11-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el mes de mayo del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo técnico en el servicio preventivo de motor, cambio de
aceite, filtros y revisién general, del vehiculo Toyota Yaris, que
se encuentra al servicio de la Vicepresidencia de la Republica.

2. Apoyo técnico en el traslado del personal de cocina de la
Vicepresidencia de la Republica, hacia el departamento de
Escuintla.

3. Apoyo técnico en el traslado del personal del Despacho Superior
de la Vicepresidencia de la Republica, hacia el Ministerio de
Finanzas Publicas.

4. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Direccidn
Financiera de la Vicepresidencia de la Republica, hacia
SECCATID.

5. Apoyo técnico en el traslado del personal de Compras de la
Vicepresidencia de la Republica, hacia Libreria el Progre,sgiﬁ;‘gg”\;&
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6. Apoyo técnico en el traslado de mensajeria, hacia distintas
entidades gubernamentales.

7. Apoyo técnico en la limpieza de las instalaciones de la
Vicepresidencia de la Republica.

Secretario General



Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios

Técnicos numero 09-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el mes de mayo del aio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo técnico en el traslado de personal de Protocolo de la
Vicepresidencia de la Republica, hacia el Colegio Nacional
Americano.

2. Apoyo técnico en mensajeria hacia diferentes instituciones
Gubernamentales.

3. Apoyo técnico en el traslado del personal de Compras de la
Vicepresidencia de la Republica, hacia Paiz zona 13, Astoria.

4. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Direccion
Financiera de la Vicepresidencia de la Republica hacia el Banco
Crédito Hipotecario Nacional CHN.

5. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Comunicacion
Social de la Vicepresidencia de la Republica hacia el Hotel
Westin Camino Real. -

/QQ,‘?\.U._@R.’A??}\\




6. Apoyo técnico en el traslado del personal de Secretaria Privada
de la Vicepresidencia de la Republica hacia el Hangar
Presidencial, Hotel Hilton Garden Inn y Hogar Lazos de Amor.

/

Grbriel Valdez
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Guatemala, 31 de mayo del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios
Técnicos nimero 06-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo del 01 al 31 de mayo del afio
2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

- Apoyo en la atencion como pasador durante los eventos oficiales de
la Vicepresidencia de la Republica.

- Apoyo a la unidad de cocina en el montaje de la cristaleria,
manteleria y equipo para los eventos de las autoridades de la
Vicepresidencia.

- Apoyo en la atencion como pasador de las visitas que recibe la
Vicepresidenta de la Republica y los Secretarios en las instalaciones
de la Vicepresidencia.

-Apoyo al area de cocina en la elaboracion de actualizacion semanal
del inventario de los insumos.

-Apoyo en la atencidon como pasador durante el evento realizado en el
departamento de Escuintla




- Apoyo en la compra de los insumos semanales para la elaboracion
de los alimentos.

As€sor Técnico
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Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del Contrato de Servicios Profesionales
nimero 03-2024 presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas del 1 al 31 de mayo del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria profesional en reunién de Mesa Juridica de apoyo al Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en Extincion de Dominio, para revision de Contrato de
arrendamiento de bienes inmuebles; Donaciones de vehiculos automotores, realizada
en las instalaciones de la SENABED, segln convocatoria SG/15-2024/GVGL-ejma
Asesoria profesional en Sesion Ordinaria No. 5-2024 del Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en Extincién de Dominio, realizada en el Salén Banderas del
Palacio Nacional de la Cultura, segun convocatoria CONABED/5-2024-GVGL-ejma
Asesoria profesional en Cuadragésima Segunda Reunién Ordinaria de la
COPRECLAFT, realizada en el Salén Banderas del Palacio Nacional de la Cultura,
segun Oficio ST-COPRECLAFT Num. 8-2024.

Asesoria profesional en elaboracion de Oficio VPR-SG-116-2024-nafb-pv dirigido al
Procurador General de la Nacion, en el que se le solicita remitir informe a la Secretaria

General de la Vicepresidencia de la Republica, del estado actual del Expediente

Laboral de Maria Sara Graciela Arce Santizo, Expediente No. 01173- 2028;5*1?3?1 ;
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Asesoria profesional en elaboracién de Oficio VPR-SG-119-2024-nafb-pv dirigido alqi
Procurador General de la Nacion, en el que se le solicita remitir informe a la Secretaria
General de la Vicepresidencia de la RepUblica, del estado actual de cuatro Expedientes
Laborales en contra de la Vicepresidencia de la Republica.

Asesoria profesional en reunion de socializacion de estudios realizados en el afio 2023
por CONAMIGUA, realizado en el Hotel Clarién Suites Guatemala.

Asesoria profesional en elaboracién de Resoluciéon No. 14-2024 en la que el Secretario
General de la Vicepresidencia de la Republica, resuelve aprobar el Plan Estratégico
Institucional 2025-2029, Plan Operativo Multianual 2025-2029 y Plan Operativo Anual
2025 de la Vicepresidencia de la Republica.

Asesoria profesional en reunion de la Comision Consultiva del CONCYT, en la que se
discutieron los nuevos lineamientos para establecer los criterios de evaluacién para
aprobacion de erogacion de fondos del FONCYT, realizada via Zoom.

Asesoria profesional en la 38ava Asamblea General Ordinaria de la Camara
Internacional de Transportes, como representante invitado de la Vicepresidencia de la
Republica, realizado en el Grand Tikal Futura Hotel.

Asesoria profesional en elaboraciéon de Oficio VPR-SG-118-2024-nafb-pv dirigido al
Encargado de Informacion Publica de la Vicepresidencia de la Republica, con el objeto
de trasladarle el proyecto de Acuerdo Vicepresidencial que crea las nuevas
disposiciones de la Unidad de Informaciéon Publica de la Vicepresidencia de la

Republica y deroga el Acuerdo Vicepresidencial 63-2009 de fecha 15 de agosto de

2009.

Asesoria profesional en elaboraciéon de Acuerdo Vicepresidencial que crea las nuevas
disposiciones de la Unidad de Informacién Publica de la Vicepresidencia de la
Republica y deroga el Acuerdo Vicepresidencial 63-2009 de fecha 15 de agosto de

2009.
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Asesoria profesional en elaboracion de Oficio VPR-SG-117-2024-nafb-pv dirigido a la
Direccion Financiera de la Vicepresidencia de la Republica, respecto al pago del
impuesto de circulacién de vehiculos propiedad de la Vicepresidencia de la Republica.
Asesoria profesional en elaboracién de Oficio VPR-SG-120-2024-nafb-pv dirigido al
Director Financiero de la Vicepresidencia de la Republica, en el que se solicita que se
continlle con las gestiones administrativas ante la Contraloria General de Cuentas,
para dar de baja del inventario institucional, el vehiculo Uso: Particular; Tipo: Automévil;
Marca: Mazda; Linea o Estilo: Sedan 323; Modelo: 1998; Color: Azul Acuario.
Asesoria profesional en elaboracion de Oficio VPR-SG-121-2024-nafb-pv dirigido al
Director Financiero de la Vicepresidencia de la Republica, en el que se solicita que se
continle con las gestiones administrativas ante la Contraloria General de Cuentas,
para dar de baja del inventario institucional, el vehiculo Uso: Particular; Tipo:
Camioneta; Marca: Toyota; Linea o Estilo: 4-Runner; Modelo: 2006; Color: Plateado
Metalico.

Asesoria profesional en elaboracién de memorial dirigido al Juzgado Duodécimo
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del Departamento de Guatemala, dentro
del Expediente No. 01173-2024-01593 con el objeto de devolver cédula de notificacion
y documentos adjuntos entregados a Mirna Violeta Chavez Esturban, Recepcionista de
la Vicepresidencia de la Republica.

Asesoria profesional en elaboracin de memorial dirigido al Juzgado Tercero
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del Departamento de Guatemala, dentro
del Expediente No. 01173-2020-03154 con el objeto de informar a ese juzgado respecto
a los tramites administrativos necesarios para cumplir con el pago ordenado.

Asesoria profesional en revision de expediente de Contrato Administrativo de Servicio
de Telefonia Movil con la empresa Comunicaciones Celulares, Sociedad Anénima.
Asesoria profesional en elaboraciéon de Oficio VPR-SG-125-2024-nafb-pv dirigido al

Director Financiero de la Vicepresidencia de la Republica, en el que se ,skgﬁgi;%%yg
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informe y acredite documentalmente el tramite del pago a la parte actora Maria Sara '
Graciela Arce Santizo, por la cantidad de Q321,718.52.

e Asesoria profesional en elaboracion de Oficio VPR-SG-126-2024-nafb-pv dirigido al
Director Financiero de la Vicepresidencia de la Republica, en el que se solicita que
informe y acredite documentalmente el tramite del pago a la parte actora Regina

Carolina Morgan Santillano, por la cantidad de Q355,006.77.

Luis Pedro Vides Géngora

Asesor Juridico, Secretaria General




Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero 14-2024, presento a
usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 1 al 31 de mayo de 2024:

| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |

1. Apoyo técnico en el registro de expedientes de gastos de baja cuantia del mes de mayo en la
plataforma de VICESIS.

2. Apoyo técnico a la Unidad de compras en escaneo y archivo de los documentos del mes de
mayo pagados mediante Ordenes de Compras.

3. Apoyo técnico en la adquisicion de insumos solicitados por las diferentes areas, Unidades y
Direcciones de la Vicepresidencia de la Republica.

4. Apoyo técnico a la Unidad de compras en el registro y publicacién del archivo digital del mes
de mayo en la plataforma LOGICALDOC.

5. Apoyo técnico en la elaboracién de oficios para trasladar documentos para pagos a

proveedores a la Direccidn Financiera de la Vicepresidencia de la Republica.
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Nery Augustn Franco
Secretario General



Guatemala 31 de mayo de 2024

Dr.Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable doctor. Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 30-2024,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas en el mes de mayo del
afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Durante el mes de mayo, desempefié diversas actividades de apoyo en el area de
comunicacién, especificamente en el equipo de la vicepresidencia. Mis
responsabilidades incluyeron:

e Apoyo y asesoria en actividades publicas: Brindé asesoria técnica
durante las actividades publicas de la vicepresidenta, asegurando una
cobertura mediatica efectiva y una interaccion fluida con la prensa.

e Apoyo en monitoreo de medios comunicacion: Apoyé con trabajos de
monitoreo tanto en medios digitales como fisicos, programas de opinion y
conversaciones digitales.

e Apoyo en monitoreo de redes sociales: Apoyé en el trabajo activo de
monitoreo de redes sociales en plataformas clave como Twitter, Facebook,
Instagram y TikTok para mantenernos al tanto de las tendencias y
reacciones del publico.

e Apoyo en grupo de prensa: Apoyé en el grupo de prensa de la
vicepresidencia de la Republica de Guatemala, trabajando en las
actividades del equipo y asegurando la efectividad de la informacion
brindada a los medios de comunicacion.

e Apoyo en elaboracién de textos para prensa: Contribui y en la redaccion | ...
de notas de prensa para los medios asi como para uso de la pagina oficial ._/g&??}-_"fﬁ\@@};g\
. . . T ., v Gt
de la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala. Ademas de Ia [/
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creacion de comunicados y materiales destinados a la prensa.

e Apoyo en planificacién y administracion de agenda de medios: apoyé
en la planificacion estratégica y gestion de la agenda de medios,
asegurando una cobertura adecuada y oportuna.

e Apoyo en conferencias de prensa y entrevistas a medios: apoyé en
conferencias y ruedas de prensa, asegurando asi que todos los medios de
comunicacién obtuvieran respuesta a sus consultas, asi como en la
programacion de entrevistas con medios de comunicacion

Estas actividades de asesoria fueron fundamentales para garantizar una sélida
presencia mediatica y una comunicacion efectiva para la Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala durante el mes especificado
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Guatemala, 31 mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales

numero 38-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas
durante el periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2024:

| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES \

1. Asesoria profesional en la reunidn donde participd la Asociacion
Guatemalteca para el Desarrollo Integral de las Mujeres y la Paz, “Sajvichil
Ixoj” con el proposito de dar a conocer a Vicepresidencia que la Asociacion
esta conformada por mujeres indigenas y se enfoca en los ejes de trabajo:
productivo, politico, juventud, salud alimentaria, medio ambiente,
fortalecimiento del sistema de justicia, liderazgo a nivel nacional con el objeto
de solicitar que se les pueda incluir en temas de comercio dentro de
proyectos del Ministerio de Economia; de migracion con el fin de promover la
participacion de la mujer para mejorar la calidad de vida y sus propios
ingresos.

2. Asesoria profesional en la segunda reunion de las Mesas Técnicas que
conforman el Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -GABECO-
durante los dias 02, 03 y 09 de mayo respectivamente: Promocioén del
Comercio Exterior e Interno; Inversion y Competencia; y Agricultura Familiar,
con el propoésito de presentar su Plan Anual 2024 que contienen la matriz de
trabajo, asi como postura de las instituciones involucradas.

3. Asesoria profesional en la segunda reunién de la Mesa Técnica de Empleo
Digno-CONED que conforma el Gabinete Especifico de Desarrollo
Economico -GABECO-, con el propédsito de presentar el arbol de problemas,
validacion del plan de trabajo y metas establecidas por cada integrante de la
mesa técnica en las 4 acciones estratégicas del plan de trabajo.

4. Asesoria profesional en la reunion con Secretaria Privada y las autoridades
del Ministerio de Economia -MINECO-, con el propdsito --d?A' establecer
acciones que permitan activar al Gabinete Especific{o@'g’/fgil&?g}jﬂrrollo
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Econdmico -GABECO- para el cumplimiento y presentacion de resultados
ante Vicepresidencia.

5. Asesoria profesional en la revision de la nueva presentacion de las matrices
que envio el Ministerio de Economia sobre los planes de trabajo del 2024 de
las once mesas técnicas que conforman el Gabinete Especifico de Desarrollo
Econdémico -GABECO-, en las cuales se encuentran integradas las
observaciones que se realizaron por parte de Vicepresidencia.

6. Asesoria profesional en la reunion que se llevo a cabo con los Rectores de
las mesas Técnicas del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -
GABECO-, para fratar el tema de canasta basica alimentaria, con el
proposito de reiterar la solicitud de identificar una propuesta de medida o
mecanismo efectivo de apoyo a la economia familiar, con su respectiva
viabilidad técnica, juridica y financiera que permita responder a las demandas
de la poblacion relacionadas con el costo de la Canasta Basica Alimentaria,
la cual sera presentado a Vicepresidencia.

7. Asesoria profesional en la tercera reunion que llevé a cabo la Mesa Técnica
de Agricultura Familiar que conforma el Gabinete Especifico de Desarrollo
Econdmico -GABECO-, con el propésito de presentar por parte de la FAO y
de MIDAGRI los proyectos de fortalecimiento de la Productividad Agraria
para que puedan ser tomados como ejemplo dentro de la mesa técnica para
implementar acciones dentro de su Plan Anual 2024.

8. Asesoria profesional en la segunda reunién que llevé a cabo la Mesa Técnica
de Sostenibilidad Ambiental que conforma el Gabinete Especifico de
Desarrollo Econémico -GABECO-, con el proposito de validar el cronograma
de actividades de reuniones, intervencion del Banco de Guatemala y de

Economia Verde con el propdsito de presentar propuestas que puedan ser

s dentro del Plan de Trabajo 2024. - DENCy4
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Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales Numero
36-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 01 al 31 de mayo del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria profesional durante la reunion con Secretaria Privada de la
Vicepresidencia de la Republica y la Subsecretaria Técnica de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN- donde se traté el tema sobre la
designacion de representantes titulares y suplentes de la INCOPAS para los
sectores de ONG’s, pueblos indigenas, campesino e iglesia catdlica. En la
reunion se analizd la solicitud de INCOPAS sobre realizar una convocatoria
extraordinaria para que los sectores faltantes nombren un representante titular y
un suplente, asi como también se abordd la propuesta de la reforma al
reglamento de la Ley 32-2005 del Sistema Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional que es regulada por la SESAN.

2. Asesoria profesional para la elaboracion de documento técnico para el desarrollo
de la reunién ordinaria No. 02-2024 del Gabinete Especifico de Desarrollo Social.
Dentro de los temas de agenda se abordé la presentacién y aprobacién de la
agenda de trabajo anual -ATA-, las acciones estratégicas de las mesas técnicas
del gabinete, la presentacion de la Politica Publica de Desarrollo Integral de la
Primera Infancia de Guatemala 2024-2044 y los avances en el proceso de
Consulta de Pueblos Indigenas de San Juan Cotzal, El Quiché.

3. Asesoria profesional para la reunién donde se dio a conocer el tema de la Doble
Carga de Malnutricion en Guatemala el cual es una paradoja para el desarrollo.
Durante la reunién participaron integrantes de sectores publico y privado, asi
como a representantes de la academia, legisladores y cooperacion quienes
realizaron un analisis sobre la situacion de la malnutricion de la poblacién
guatemalteca, las consecuencias de la doble carga en las posibilidades de
desarrollo del pais y las alternativas de solucién. Asimismo, se enfatizé en los
avances de la iniciativa de ley 5504 de la Promocion de A||mentac10n~ Sgl_ugl,%ble
como una alternativa para el otro lado de la malnutricién. & ox




4. Asesoria profesional en reuniones con representantes del Ministerio de
Desarrollo y la SESAN para conocer la ruta metodolégica para el lanzamiento
de la iniciativa intersectorial “Mano a Mano” la cual busca reducir la pobreza y
malnutricion. En la reunion se abordaron temas sobre el seguimiento al
mecanismo de monitoreo y evaluacién, resultados anuales esperados y metas
fisicas y su ejecucion.

5. Asesoria profesional en la primera reunién extraordinaria del -CONASAN- en la
cual se dio a conocer las intervenciones del Plan de Atencién al Hambre
Estacional y los avances en materia de Seguridad Alimentaria y Nutricional en el
pais. Los principales temas tratados fueron las acciones del Plan Estratégico
Institucional, las intervenciones que se han coordinado a nivel interministerial en
el corredor seco y el mecanismo de socializacioén de informacion a nivel interno
de las instituciones involucradas.

6. Asesoria profesional durante la reuniéon con el director y representantes del
“Mathile Institute” en la cual presentaron la formula nutricional que lieva por
nombre “Chispuditos” la cual es disefiada para nifios de 6 meses a 6 afios de
edad para uso con fines terapéuticos. En la reunién se conoci6 una breve historia
del nacimiento de Chispuditos en Guatemala, la evidencia cientifica que existe
en relacion al impacto sobre el desarrollo 6ptimo de los nifios y el proceso de
marketing del precio y su distribucion.

7. Asesoria profesional durante la reunién con el Embajador y Cénsul de Chile,
miembros del programa de cooperacion de la Embajada y la Subsecretaria
Técnica de SESAN. En la reunion se abordaron temas enfocados a los
programas de cooperacion que estan vinculados a las experiencias exitosas en
Chile para el combate a la malnutricién, importancia de tener alianzas que
apoyen a mejorar la situacion alimentaria y nutricional en Guatemala con el
apoyo de la Agencia de Cooperacién Chilena.

Ménica Alejandra Taylor Ortega
Asesora Profesional
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Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de servicios profesionales
nimero 15-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas durante el mes de mayo del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria profesional al Despacho Superior en materia juridica.

e Asesoria profesional a las diferentes Direcciones y Unidades en la
suscripcion de diferentes documentos administrativos.

e Asesoria profesional en la elaboracién de contratos de trabajo durante el
mes de mayo.

e Asesoria profesional al Despacho Superior sobre los programas que tiene
la Secretaria Ejecutiva de la Comisidn Contra las Adicciones y el Tréafico
llicito de Drogas, especificamente en el de mis primeros pasos la cual se

enfoca en la prevencion de sustancias durante la primera infancia.
e Asesoria profesional sobre el tema de Politicas Integrales sobre Drogas.

e Asesoria profesional sobre el tema de derecho a la salud integral de las{:
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e Asesoria profesional al Despacho Superior sobre temas laborales que se

presentan en las Secretarias Adscritas a la Vicepresidencia de la

Republica.

JOSE LUIS VALLECILLOS MORALES
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Secretaric General




Guatemala, 27 de mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Su Despacho

Estimado Licenciado Franco:

En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos numero treinta y nueve guién
dos mil veinticuatro (39-2024), presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas del
uno al veintiseis de mayo del afio dos mil veinticuatro.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo técnico en la sesion extraordinaria 02-2024 de la Comisién Consultiva del Consejo Nacional
de Ciencia y Tecnologia que se llevé a cabo en las instalaciones del Ministerio de Economia.
Durante dicha reunién se revisaron los criterios existentes para las distintas lineas del FONACYT,
Fondo Nacional de Ciencia y Tecnologia. Se aprobaron e improbaron los proyectos que se
presentarian a la sesion ordinaria 01-2024 del CONCYT.

2. Apoyo técnico en los preparativos para la sesion ordinaria 01-2024 del Consejo Nacional de Ciencia
y Tecnologia en compaiiia de la Vicepresidenta de la Republica, Secretaria Particular y Secretaria
Nacional de Ciencia y Tecnologia.

3. Apoyo técnico con la documentacién a presentarse en la sesién ordinaria 01-2024 del Consejo
Nacional de Ciencia y Tecnologia, CONCYT.

4. Apoyo técnico para el conocimiento de las empresas que presentaron informacion en la actividad
organizada por la Delegacion de la Union Europea en Guatemala, asi como establecer vinculos con
cooperantes y miembros de la Academia alli presentes.

5. Apoyo técnico en el desarrollo de la agenda de la sesién ordinaria 01-2024 del Consejo Nacional
de Ciencia y Tecnologia, CONCYT.

6. Apoyo técnico a la Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y el Tréfico llicito de
Drogas para revisar la presentacién que se haria para la préxima sesién de la Comisién contras las
Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, CCATID. También se analizé la situacién del inmueble y las
posibles soluciones que se podrian encontrar con el apoyo de otras oficinas del Estado.

7. Apoyo técnico para la revision del compendio de leyes, reglamentos de SENACYT y actas de
sesiones del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, CONCYT y Comisién Consultiva para la
redaccion de convocatorias, criterios de evaluacion y redaccién de los reglamentos para los cuatro
programas y 13 lineas que forman parte del FONACYT.

8. Apoyo técnico para revisar la viabilidad del convenio propuesto entre DIGI y SENACYT para
financiar la membresia al repositorio de ciencia abierta “La Referencia” en conjunto con el ese;scﬁ" 7y
Juridico de SENACYT. [ *




' 9. Apoyo técnico con la revision y correccién de las actas 02-2024 y E02.2024 de la Comisién
Consultiva del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, CONCYT.

10. Apoyo en los preparativos para la sesién ordinaria 02-2024 de Comisién Contra las Adicciones y
Tréfico llegal de Drogas en compaiiia de la Vicepresidenta de la Republica, Secretaria Particular de
la Vicepresidencia, Secretario Ejecutivo y Subsecretaria Ejecutiva de SECCATID.

11. Apoyo técnico para la reunién que sostendrd la Vicepresidenta de la Republica con la delegacién
del MEDEF y la Embajada de Francia en Guatemala donde se conocerdn sus objetivos, alcances y
representatividad.

12. Apoyo técnico durante la reunién con representantes de la Embajada de Francia y MEDEF en
conjunto con representantes del MINEX, Secretaria Privada de la Vicepresidencia, Subsecretario
Nacional y Directora de Cooperacion de SENACYT.

13. Apoyo técnico con la revision de las actas de la Comisién Consultiva y del Consejo Nacional de
Ciencias y Tecnologia del afio 2023.

14. Apoyo técnico en la reunién con las autoridades y el equipo administrativo-financiero, juridico y
de cooperacién de SENACYT para la elaboracién del informe del repositorio de cienca abierta “LA
Referencia”.
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Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de servicios profesionales
nimero 40-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas durante el mes de mayo del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Apoyo en asistencia técnica al Despacho Superior en la elaboracién de

documentos oficiales.

e Apoyo en técnico al Despacho Superior en la recepcién de llamadas y

efectuar llamadas telefdnicas oficiales.

e Apoyo en la asistencia técnica en la recepcién de documentos oficiales

que ingresan a la Vicepresidencia de la Repubilica.

e Apoyo técnico en la clasificacibn de todos los documentos

administrativos que ingresan al Despacho Superior ,

e Apoyo en el seguimiento de los documentos enviados a las diferentessﬁy‘-v'
/1 [
instituciones del organismo ejecutivo, asi como en las dlferen{é\J
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e Apoyo en la gestion de salones para las distintas reuniones que se llevan

a cabo en la Vicepresidencia de la Republica.
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Nery }lugx{o Franco Baquiax

Secretario General



Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de servicios profesionales nimero

41-2024, presento a usted el informe de las actividades realizadas durante el

periodo del 07 al 31 de mayo del afio 2024

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

La vicepresidenta Karin Herrera participé en el evento paralelo titulado
"Mejorar el proceso de la Declaracion de Los Angeles sobre Migracion y
Proteccién: Involucrar a la sociedad civil, la academia y los gobiernos”. En
donde se le brindd asesoria profesional en el abordaje de los temas de

migracion y relaciones intersectoriales.

Asesoria profesional en el lanzamiento nacional de los programas de
Prevencion del Delito, liderado por la Subdireccién General de Prevencion del
Delito de la Policia Nacional Civil (PNC). En donde la Vicepresidenta de la
Republica enfatizé la importancia de estos espacios para fortalecer

capacidades y asi evitar que los nifios y nifias caigan en actos de este tipo.

Asesoria profesional en reunion ordinaria de SECCATID, donde se discutieron

temas de apoyo, proyectos y situacion actual de la Secretaria Ejecutiva de la

Comision Nacional Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas




(SECCATID), para el avance de la prevencion y tratamiento de las adicciones
en el pais.

¢ Asesoria profesional en la reunion extraordinaria de CONASAN, en la cual
tuvo como principal objetivo, presentar resultados y avances de todos los
sectores en cuanto al tema de mal nutricion, también se lograron ver avances
de la iniciativa de gobierno “MANO A MANO”.
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