Guatemala, 31 de Agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero

12-2024, presento a usted el informe de las actividades realizadas por el periodo
del 01 al 31 de Agosto del 2024:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

1) Apoyo técnico en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia el Hangar presidencial y Ministerio de Ganaderia y
Alimentacion.

2) Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccién de comunicacidon
social y protocolo de la Vicepresidencia, hacia el departamento de
Sacatepéquez.

3) Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccién de comunicacion
social de la Vicepresidencia, hacia el Hotel Westin Camino Real.

4) Apoyo técnico en el traslado del personal de la unidad de Recursos Humanos
y cocina de la Vicepresidencia, hacia el INTECAP.

5) Apoyo técnico en el traslado del personal de la secretaria privada de la
Vicepresidencia, hacia el departamento de Jalapa.

6) Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccion de comunicacion
social de la Vicepresidencia, hacia Nuestro Diario.

7) Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccion de comunicacion
social y protocolo de la Vicepresidencia, hacia el departamento de
Chimaltenango.

8) Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccién financiera de
Vicepresidencia, hacia el Ministerio de Finanzas, Contraloria General dg;.
Cuentas y SENABED. GREENRN,
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

9) Apoyo técnico en el traslado del personal de la direcciéon de comunicacion y
protocolo de la Vicepresidencia, hacia la Universidad de San Carlos.

10)Apoyo técnico en el traslado del personal de la secretaria privada de la
Vicepresidencia, hacia Casa Ariana, Hotel Intercontinental y Teatro Lux.

11)Apoyo técnico en el traslado del personal de la unidad de compras de la
Vicepresidencia, hacia plasticos Yxcoyax, procasa y super fresh.

12)Apoyo técnico en el traslado del personal de secretaria privada de la
Vicepresidencia, hacia la Camara de la Industria.

13)Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccion de comunicacién
social de la Vicepresidencia, hacia el Museo de Arqueologia y Etnologia.

14)Apoyo técnico en el traslado del personal de la unidad de Servicios Generales
de la Vicepresidencia, hacia taller Nordika.

15)Apoyo técnico en el traslado del personal de la secretaria privada de la
Vicepresidencia, hacia el INCAP.

16)Apoyo técnico en el traslado del personal de la direccion de comunicaciéon
social de la Vicepresidencia, hacia el Parque Erick Barrondo.

17)Apoyo técnico en el traslado del personal de la direcciéon de comunicacion
social de la Vicepresidencia, hacia Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales.

18)Apoyo técnico en la limpieza de las instalaciones de vicepresidencia.

Atentamente

-
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\ Augusto Franco Baquiax,

Secretario General -




Guatemala, 31 agosto del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios

Técnicos numero 11-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el mes de agosto del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo técnico en la limpieza de las instalaciones de la
Vicepresidencia de la Republica.

2. Apoyo técnico en la reparacién, desmontaje de amortiguadores
delanteros, muletas superiores, kit de clutch y cables de
velocidades, del microbls Toyota Haice, que se encuentra al
servicio de la Vicepresidencia de la Republica.

3. Apoyo técnico en el traslado del personal de cocina de la
Vicepresidencia de la Republica, hacia el Hangar Presidencial.

4. Apoyo técnico en el traslado del personal del Despacho Superior
de la Vicepresidencia de la Republica, hacia el Ministerio de la
Defensa.

5. Apoyo técnico en la realizacién del servicio preventivo de motor,
cambio de aceite, filtro de aceite, filtro de aire, puntas de_.::;v}.u
cremallera y revision general de la camioneta Land Crulse =~




Prado, que se encuentra al servicio de la Vicepresidencia de la
Republica.

6. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Direcciéon de
Comunicacion Social y Protocolo de la Vicepresidencia de la
Republica, haca Ministerio de la Defensa.

7. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Unidad de
Compras de la Vicepresidencia de la Republica, hacia Paiz
Naranjo.

/ Gabriel Valdes
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Secretario General
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Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquifax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero 34-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo
del 1 al 31 de agosto de 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Durante el mes de agosto del 2024, se apoyd en la grabacion y edicion de contenido
audiovisual para las resdes institucionales de la Vicepresidencia de Guatemala. Este se
compartié con el objetivo de comunicar las diferentes reuniones de trabajo en las que
participd la vicepresidenta. A continuaciéon, se resumen las principales actividades
realizadas:

ACTIVIDADES

A. Contenido audiovisual
Asesoramiento en la grabacidn y edicién de videos para las redes institucionales. En
el contenido se destacan los momentos mas relevantes de las actividades y del
discurso de la vicepresidenta.

Se hizo una cobertura completa, tanto de las reuniones y giras de trabajo, para luego
publicar el contenido audiovisual en las redes instituciones de la Vicepresidencia de
la Republica.

B. Community Manager
Asesoramiento en la administracion de las cuentas institucionales de la
vicepresidencia. Se continua con la publicaciéon del contenido audiovisual
previamente realizado y del contenido fotografico.

Asimismo, se brindd asesoramiento en la redaccion de los textos que acompafan

cada publicacidn realizada en las redes institucionales. o=l
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C. Transmisiones en vivo

Asesoramiento para trasminisiones en vivo en la cuenta institucional de la
vicepresidencia.

Se le dara seguimiento a las transmisiones el siguiente mes con el fin de utilizar la
red social para conversar con la poblacion de forma continua.

Ximena De Los Anggles Q;ntreras Zaiiga r Estk:ﬁr’ o Arango Cruz

Asedora ctor de Comunicacién Social
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Vicepresidencia de la Republica *
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Guatemala 31 de agosto de 2024

Doctor

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Doctor Franco:
De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos

ndmero 07-2024, presento a usted el informe de las actividades realizadas,
durante el perfodo del 01 al 31 de agosto de 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES —‘
1 | Apoyo en el traslado de documentos dentro de la institucién, al personal
permanente y asesores, tales como notificaciones, boletas de retencién y
otros.
2 | Apoyo en el traslado de documentos al Congreso de la Republica, oficios
relacionados con la informacién Publica del mes que corresponda.
3 | Apoyo en el traslado de documentos a la Contralorfa General de Cuentas,
Zona 1.
4 | Apoyo en el traslado de documentos al Ministerio de Finanzas Publicas
-MINFIN-.
5 | Apoyo en el traslado de documentos al Banco Crédito Hipotecario

Nacional, -CHN- oficios y otros.

isto Franco Baquidx
Secketaric General
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Director Financiero
Vicepresidencia de la Republhica



Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Reptblica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales

numero 38-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas
durante el periodo del 01 al 31 de agosto del afio 2024

\ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES [

1. Asesoria profesional en la reunidn que se llevd a cabo con autoridades de
AGEXPORT vy asesores de Vicepresidencia para tratar el tema de la feria
agricola AGRITRADE que se llevara cabo en el afio 2026 para dar a conocer
detalles de como es organizada, a quien va dirigida y consultar si es posible que
se pueda impulsar a través de las mesas técnicas que conforman el Gabinete
Especifico de Desarrollo Econémico -GABECO-.

2. Asesoria profesional en la reunién que se llevé a cabo con autoridades de la
empresa Meta y del area de Comunicacion con el propodsito de conocer
informacién sobre un proyecto de emprendimiento dirigido a mujeres para
consultar si a travées del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -
GABECO- se puede buscar alguna estrategia para impulsarlo.

3. Asesoria profesional en la segunda reunién que llevé a cabo la mesa técnica de
Energia Eléctrica que conforma el Gabinete Especifico de Desarrollo
Econdémico -GABECO- con el objeto de dar a conocer que dentro de los
resultados esperados para el 2024 se establecieron 20,000 hogares
beneficiados por medio de resoluciones favorables de IES para proyectos de
electrificacion rural para el 2024, asi como el proyecto que esta en proceso de
aprobaciéon: Fase 1: Elaboracién de un estudio de prefactibilidad para
SEGEPLAN; Fase 2: Construccion de la obra. z




Asesoria profesional en la séptima reunién que llevd a cabo la mesa técnica de
Agricultura Familiar que conforma el Gabinete Especifico de Desarrollo
Econdmico -GABECO- con el objeto de dar seguimiento a la presentacion de
propuesta de acciones sobre los siete pilares contenidos en el Decenio de las
Naciones Unidas de la Agricultura Familiar, lo cual es fundamental para el
desarrollo de su plan de trabajo anual.

Asesoria profesional en la reunién que llevo a cabo la mesa técnica de Empleo
Digno-CONED que conforma el Gabinete Especifico de Desarrollo Econdmico
-GABECO- con el objeto de presentar las acciones: programas y proyectos
interministeriales articulados para la mejora de la generacién de condiciones
que impactaran en la formalidad en el empleo, presentacién del cambio de la
denominacion de las metas presidenciales, diagndstico sobre la capacitacion y
formacioén técnica y profesional en Guatemala e informe sobre la reunion de -
ATA GABECO -Agenda 2025-.

Asesoria profesional en la reunién que se llevé a cabo con la Sefiora Ministra
de Economia, equipo de trabajo del Ministerio de Economia y asesor de
Vicepresidencia con el propésito de dar a conocer los avances que se han
tenido con el Gabinete Especifico de Desarrollo Econdmico -GABECO-, el
redisefio del Gabinete para el aino 2025 e informacion sobre la sistematizacion
de los resultados obtenidos del Taller de Planificacion que se llevd a cabo el 10
de julio de 2024.

Asesoria profesional en las reuniones que se llevaron a cabo con el equipo de
trabajo de MINECO y asesor de Vicepresidencia para dar continuidad al
redisefio del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -GABECO- para el
afio 2025, en donde se presentd un resumen de las acciones que se han
realizado en el Gabinete, desde las reuniones con cada uno de los rectores para
conocer el analisis FODA de cada mesa, reuniones con los nuevos rectores,
debido a los cambios que se han presentado en las instituciones,
sistematizacion de los resultados obtenidos en el taller de planificacion del 10
de julio de 2024, presentacidon de las matrices de trabajo 2024 que contienen
los resultados y estrategias establecidas por las once mesas técnicas.
Asimismo, se dio inicio a conocer la forma en que estara conformado el Comite,
que estara integrado por miembros de MINECO y de Vicepresidencia. Se hizo
conocimiento sobre las tres propuestas presentadas a Vicepresidencia: a) Dejar
una iniciativa por cada mesa; b) Tomar como base seis iniciativas
intersectoriales y ¢) Mesas técnicas agrupadas en cuatro macro temas.

Asesoria profesional en la reunién que llevd a cabo la mesa técnica de
Empoderamiento Econémico de la Mujer y MIPYMES que conforma el Gabinete
Especifico de Desarrollo Econémico -GABECO- con el objeto de dar conocer la
metodologia que estan utilizando con ONU Mujeres, en donde se abordaron los
temas: definicion conceptual del empoderamiento economicq, feoﬂa de cambio
para visualizar el impacto en el empoderamiento economlcc)/y metodologla de




10.

11.

implementacién, mapeo de oferta programatica y su vinculacion a resultados de
la mesa de empoderamiento econémico e identificacién de roles institucionales
y actores adicionales a convocar.

Asesoria profesional en la reunidén que se llevd a cabo la presentacion video de
Derechos del Consumidor en Idiomas Mayas, Garifuna y Xinka con el objeto de
dar a conocer que se cuenta con materiales informativos, es una acciéon que
apoya la proteccion de los idiomas del pais, representa un paso importante en
el reconocimiento de esa diversidad, de la legislacién nacional y el de los
derechos de los pueblos.

Asesoria profesional en la reunidn que se llevd a cabo con la Secretaria
General, Secretaria Particular, asesoria legal, asesora del Despacho y comitiva
en representacion de autoridades municipales, miembros de la red
interinstitucional publico privada municipal, Comité de Autogestion turistica -
CAT-, vecinos y/o residentes del Municipio de San Agustin Lanquin del
Departamento de Alta Verapaz para tratar el tema de la situacion actual del Rio
Lanquin con el objeto de dar a conocer la importancia que representa para la
salud, alimentacidn, turismo y economia del municipio, departamento y pais, por
ser el tercer destino turistico del pais.

Asesoria profesional en la reunién que se llevd a cabo con la representante del
RENAP vy los representantes de la Camara de Comercio de Los Angeles para
tratar los temas: a) atencion a migrantes en el extranjero y b) problemas en
carreteras para realizar alguna sugerencia para apoyo en reportes al Ministerio
de Comunicaciones con el objeto de solicitar a Vicepresidencia el apoyo para
emitir acciones que permitan solucionar esta problematica.
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Guatemala, 31 de Agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 14-2024, presento a

usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 1 al 31 de agosto de
2024:

I DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |

1. Apoyo técnico en el registro de expedientes de gastos de baja cuantia correspondiente al
primer mes del 32 trimestre 2024 en la plataforma de VICESIS.

2. Apoyo técnico a la Unidad de compras en el escaneo y archivo de los documentos del mes de
julio pagados mediante Ordenes de Compras y Caja Chica.

3. Apoyo técnico en la adquisicion de insumos solicitados por las diferentes areas, Unidades y
Direcciones de la Vicepresidencia de la Republica.

4. Apoyo técnico a la Unidad de compras para el registro de documentos de compras de baja
cuantia en la plataforma interna de la Vicepresidencia de la RepuUblica LOGICALDOC, para el
archivo digital de la unidad de Compras.

5. Apoyo técnico en el trastado de documentos de la Unidad de Compras a las diferentes dreas de
la Vicepresidencia de la Republica.

6. Apoyo técnico en la elaboracién de oficios para trasladar documentos para pagos a
proveedores a la Direccién Financiera de la Vicepresidencia de la Republica.
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Guatemala, 31 de agosto de 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Reptblica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos
Numero 05-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas durante el periodo del 01 al 31 de agosto del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Procuracién de los Expediente No. 01173-2021-01725 Sala Primera de la Corte de
Apelaciones de Trabajo y Previsidn Social, Guatemala, oficial cuarto demanda laboral
promovida por Guillermo Raul Meoiio Rodriguez en contra del Estado de Guatemala,
entidad nominadora Vicepresidencia de la Republica, revision de expediente para la
vista programada para el 28 de agosto 2024 y expediente 01173-2024-06944 Juzgado
Décimo Quinto Pluripersonal de Trabajo Juez B, demanda laboral promovida por José
Luis Lopez Cabrera en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora
Vicepresidencia de la Republica, revision de expediente para la audiencia programada
el 29 de agosto 2024 a las 11:30 horas.

e Apoyo técnico en el archivo de notificacion recibida del Juzgado Duodécimo
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social correspondiente a expediente No. 01173-
2024-01593 oficial quinto, de la demanda promovida por Ricardo Argueta Santos.

e Apoyo técnico en el archivo de notificaciéon recibida del Juzgado Cuarto Pluripersonal
de Trabajo y Previsién Social correspondiente a expediente No. 01173-2020-02917

oficial quinto demanda laboral promovido por Maria Sara Graciela Arce Santizo.

CERETARL




Apoyo técnico en el archivo de notificaciéon recibida de Corte Suprema de Justicia
Seccion de Amparos No. 2561-2023 correspondiente a expediente No. 01173-2020-
02667 oficial dieciocho, de la demanda promovida por Regina Carolina Morgan
Santillano en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Vicepresidencia de
la Republica.

Apoyo técnico en el archivo de notificacién recibida de la Sala Quinta de la Corte de
Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, correspondiente a expediente No. 01173-
2021-02663 oficial segundo, de la demanda promovida por Susana Dinora Contreras
Gonzalez de Mejicanos.

Apoyo técnico en el archivo de notificacion recibida del Juzgado Octavo Pluripersonal
de Trabajo y Prevision Social correspondiente a expediente No. 01173-2020-02969
oficial primero demanda laboral promovida por Jorge Rolando Montenegro.
Procuracion semanal de todos los Expedientes Laborales en los Juzgados

Pluripersonales de Trabajo y Prevision Social del departamento de Guatemala.

Secretario General




Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su despacho

Respetable licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos niimero 02-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes
de agosto de 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Atencion de audiencias de la sefiora Vicepresidenta. Al presentarse la visita a la
Vicepresidencia de la Reptblica e indicar que tiene audiencia se solicita su nombre y la
institucién a la que representa o si la visita es a titulo personal, luego de obtener estos
datos se verifica si coincide con la informacién que se proporciona del despacho y se
solicita el documento de identificacién, si no se tiene informacién de la audiencia se
procede a verificar con el personal de seguridad la autorizacién para el ingreso, toda vez
que el mismo sea autorizado se entrega el documento de identificacién al agente de
seguridad encargado del ingreso y se solicita el gafete para entregarlo al visitante,
dependiendo del caso se procede a trasladarlo al Despacho, Salén Xinca, Salén Iyom.
Actividad realizada durante el mes de agosto de 2024.

Atencién de audiencias de la sefiora Vicepresidenta en el despacho del Palacio Nacional
de Ia Cultura. Al presentarse la visita al Palacio Nacional de la Cultura e indicar que tiene
audiencia se le solicitan sus datos, luego de obtenerlos se verifica si coincide con la
informacién que se proporcioné y se procede a trasladarlo al Despacho. Actividad
realizada durante el mes de agosto de 2024.

Atenci6n en la participacidn de la sefiora Vicepresidenta como testigo de honor en la
firma de carta de entendimiento entre SECCATID e INACIF . Al ingresar al salén donde
se llevd a cabo la reunién se verificd que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas
en el orden correcto y en el area adecuada; se verificé que el lugar asignado para cada
participante fuera el correcto; se verificé que los participantes contaran con el vocativo
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correspondiente; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el
trascurso de la reunion. Actividad realizada durante el mes de agosto de 2024.

Atencién en la participacién de la sefiora Vicepresidenta en la presentacion del informe
en materia de trata de personas de SVET. Al ingresar al area donde se llevd a cabo la
reunién se verificdé que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en el orden
correcto y en el area adecuada; se verificé que el lugar asignado para cada participante
fuera el correcto; se verific6 que los participantes contaran con el vocativo
correspondiente; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el
trascurso de la reunién. Actividad realizada durante el mes de agosto de 2024.

Atencién en la participacion de la sefiora Vicepresidenta en la reunién ordinaria del
Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -GABECO-. Al ingresar al salon donde se
llevé a cabo la reunién se verificé que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en
el orden correcto y en el area adecuada; se verificé que el lugar asignado para cada
participante fuera el correcto; se verificé que los participantes contaran con el vocativo
correspondiente; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el
trascurso de la reunién. Actividad realizada durante el mes de agosto de 2024.

Atencion en la reunién de la sefiora Vicepresidenta con la Embajadora de China (Taiwan).
Al ingresar al drea donde se llevé a cabo la reunién se verific6 que las banderas a
utilizarse estuvieran colocadas en el orden correcto y en el drea adecuada; se verificd que
el lugar asignado para cada participante fuera el correcto; se atendieron las solicitudes
que realizaron los participantes en el trascurso de la reunién. Actividad realizada
durante el mes de agosto de 2024.

Atencidn en la participacion de la sefiora Vicepresidenta en el acto de premiacion del
concurso de fotografia Fotocyt 2024. Al ingresar al salén donde se llevé a cabo la reuniéon
se verific6 que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en el orden correcto y en el
drea adecuada; se verific6 que el lugar asignado para cada participante fuera el correcto;
se verificé que los participantes contaran con el vocativo correspondiente; se atendieron
las solicitudes que realizaron los participantes en el trascurso de la reunién. Actividad
realizada durante el mes de agosto de 2024.

Atencidn en la participacién de la sefiora Vicepresidenta en la sesién ordinaria de la
Comision Contra las Adicciones y el Trafico Ilicito de Drogas -CCATID-. Al ingresar al
salén donde se llevé a cabo la reunién se verifico que las banderas a utilizarse estuvieran
colocadas en el orden correcto y en el drea adecuada; se verificé que el lugar asignado
para cada participante fuera el correcto; se verificé que los participantes contaran con el
vocativo correspondiente; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes
en el trascurso de la reunion. Actividad realizada durante el mes de agosto de 2024.

Atencién en la participacion de la sefiora Vicepresidenta en el acto de socializacié@s@g ,
i) = b o
de los Derechos del Consumidor en Idiomas Mayas, Garifuna y Xinca. Al ingresare




donde se llevé a cabo la reunién se verific6 que las banderas a utilizarse estuvieran
colocadas en el orden correcto y en el drea adecuada; se verificé que el lugar asignado
para cada participante fuera el correcto; se verificé que los participantes contaran con el
vocativo correspondiente; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes
en el trascurso de la reunidn. Actividad realizada durante el mes de agosto de 2024.

Atencién en la participaciéon de la sefiora Vicepresidenta en la reunién ordinaria del
Consejo Nacional de Administracion de Bienes en Extincion de Dominio -CONABED-. Al
ingresar al salén donde se llevd a cabo la reunidn se verificé que las banderas a utilizarse
estuvieran colocadas en el orden correcto y en el drea adecuada; se verifico que el lugar
asignado para cada participante fuera el correcto; se verificé que los participantes
contaran con el vocativo correspondiente; se atendieron las solicitudes que realizaron
los participantes en el trascurso de la reunién. Actividad realizada durante e] mes de
agosto de 2024.

Atencién en la reunién de la sefiora Vicepresidenta en el conversatorio” Raices y Suefios:
La esencia de las Juventudes en Guatemala”. Al ingresar al salén donde se llevé a cabo la
reunion se verifico que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en el orden
correcto y en el area adecuada; se verificé que el lugar asignado para cada participante
fuera el correcto; se verific6 que los participantes contaran con el vocativo
correspondiente; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el
trascurso de la reunion. Actividad realizada durante el mes de agosto de 2024.

F.

Sin otro particular, me suscribo con muestras de consideracién y estima.

Atentamente,

O

Fabmia Noem{ Ramirez Colindres
~ Asesora Técnica
Vicepresidencia de la Republica

]u[za Victoria Ujpdn ’Vasqu;
Directora de Protocolo -
Vicepresidencia de la Republica
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Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de servicios profesionales
numero 15-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas durante el mes de agosto del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria profesional en la revisién de documentos administrativos de la

Vicepresidencia de la Republica

* Asesoria profesional en relacidn a las demandas laborales en procesos de
ejecucion y la propuesta de cuota extraordinaria sobre casos especificos

del Plan Trifinio.

* Asesoria profesional al Despacho Superior de la Vicepresidencia de la

Republica en el tema de Politica Migratoria y las posibles actualizaciones.




e Asesoria profesional en las diferentes reuniones de trabajo con la
Autoridad Migratoria, relacionadas sobre la ejecucién de las politicas que

de trabajo que realizan.

e Asesoria profesional relacionada al tema de desnutricién aguda y crénica

y su impacto en la sociedad a corto y largo plazo.

e Asesoria profesional durante la reunién sostenida con el Viceministerio
de Deportes, sobre la participacion de la seleccién femenina y masculina

de ajedrez de Guatemala, en BUDAPEST 2024.

{
O@W 722z,
F.

JOSE LUIS VALLECILLOS MORALES

Vo.Bo.




Guatemala, 31 de agosto de 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del Contrato de Servicios Profesionales
numero 13-2024 presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas del 01 al 31 de agosto del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria Profesional en el analisis, revision y elaboracion del Oficio
VPR-SG-188-2024-nafb-ja de fecha 01 de agosto de 2024, dirigido a la
Licenciada Maria Cristina Mendoza Lépez, del Departamento de Recursos
Humanos de la Vicepresidencia de la Republica, en el cual se solicita informe
circunstanciado y demas documentos requeridos en la demanda, dentro del
Juicio Ordinario Laboral identificado con el numero 01173-2024-01181 a cargo
del Juzgado Duodécimo Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social promovido
por el sefior ENRIQUE OSBERTO RODRIGUEZ ENRIQUEZ -demandante- en
contra de EL ESTADO DE GUATEMALA entidad nominadora Ila

VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.




Asesoria Profesional en la revision y actualizacién del estado de los procesos
laborales en donde la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala es parte
como Entidad Nominadora, en las cuales exprestadores de servicios han

demandado a El Estado de Guatemala.

Asesoria Profesional en reunion de la Mesa Técnica de la Autoridad Migratoria
Nacional, en las instalaciones del Departamento de Reconocimiento de

Estatus de Refugiado (DRER) del Instituto Guatemalteco de Migracién -IGM-,

Asesoria Profesional en reunién llevada a cabo el 07 de agosto de 2024 con el
Comité de Simplificacion de Tramites, en relacion a la implementacion del
Archivo Digital interno de la Vicepresidencia de la Republica, y gestion de

expedientes y personal de la Direccién de Recursos Humanosd.

Asesoria Profesional en reunién llevada a cabo el 08 de agosto de 2024 con el
Director General del Instituto Guatemalteco de Migracion -IGM- coordinada y
dirigida por la Secretaria Particular de la Vicepresidencia de la Repubilica, con

el propésito de actualizar informacién y avances en temas diversos.

Asesoria Profesional en el analisis, revision y elaboracién del Oficio
VPR-SG-194-2024-nafb-ja de fecha 12 de agosto de 2024, dirigido al
Licenciado Erick Benjamin Patzan Jiménez, Jefe de Abogacia del Estado Area
Laboral de la Procuraduria General de la Nacién -PGN-, en el cual se traslada
el Informe Circunstanciado rendido por la Direccién de Recursos Humanos de
la Vicepresidencia y demas documentos requeridos en la demanda, a efectos

de comparecer en la audiencia sefialada dentro del Juicio:Ordinario Laboral

\ K




identificado con el numero 01173-2024-01181 a cargo del Juzgado Duodécimo
Pluripersonal - de Trabajo y Previsién Social promovido por el sefior ENRIQUE
OSBERTO RODRIGUEZ ENRIQUEZ -demandante- en contra de EL ESTADO
DE GUATEMALA entidad nominadora la VICEPRESIDENCIA DE LA

REPUBLICA.

Asesoria profesional en la verificacidon al cumplimiento de las cuotas para
compras segun la programacién financiera para el segundo cuatrimestre del
ejercicio fiscal 2024, con la Unidad de Compras de la Vicepresidencia de la
Republica, cuyo propésito es dar cumplimiento al Plan Anual de Compras

-PAC- correspondiente al Ejercicio Fiscal 2024.

Asesoria Profesional en revisién de resoluciones emitidas por la Autoridad
Migratoria Nacional respecto a recursos de reposicion planteados por
decisiones administrativas del Instituto Guatemalteco de Migracion, en
atencion al desarrollo de las atribuciones contenidas en el Cddigo de

Migracion y su Reglamento.

Asesoria Profesional en seguimiento a las acciones necesarias para la
revisién y modificacion de renglones presupuestarios, y adicion de codigos de
insumo, con el propésito de dar cumplimiento al Plan Anual de Compras -PAC-
correspondiente al ejercicio fiscal 2024, coordinada en conjunto con el
Departamento de Compras y la Direccién Financiera de la Vicepresidencia de

la Republica de Guatemala.




e Asesoria Profesional en la elaboracién del proyecto de Reglamento del
Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -GABECO-, en conjunto con el
pleno de asesores juridicos de la Vicepresidencia de la Republica de

Guatemala.

e Asesoria Profesional en la elaboracion del proyecto de Reglamento del

Gabinete Especifico de Desarrolio Social -GEDS-, en conjunto con el pleno de

asesores jWicepresidencia de la Republica de Guatemala.
N _| J
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0
Asesor Jufidico, SeLcretarla eneral
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Guatemala 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco.
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 48-

2024, presento a usted el informe de actividades correspondientes al periodo del 01 al
31 de agosto del 2024

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria técnica en la revisién de las solicitudes de informacion publica
que ingresan por medio de la pagina web o por escrito a la Vicepresidencia.
En atencién al Decreto Nuimero 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién
Publica.

e Asesoria técnica en la revision de los archivos enviados por los enlaces de
la Unidad de Informacién Pdblica, con el objeto de mantener actualizada
en la pagina Web de la institucién, de toda la informacién publica de oficio
que manda la Ley de Acceso a la Informacidn Publica, segun sus Articulos
10, 11y la Ley de Presupuesto.

e Asesorfa técnica a la Secretaria General en la revisién de acciones del
Comité de Salud y Seguridad Ocupacional de la Vicepresidencia.

e Asesoriatécnicaal Comité de Saludy Seguridad Ocupacional, en referencia
a la actualizacion del Plan de Salud y Seguridad.

e Asesoria técnica en la elaboracién de la Resoluciéon UAIP No.26-2024 en
respuesta a la solicitud de informacién publica, enviada por Byron
Alejandro Castafieda Jiménez.

£




e Asesoria técnica en la elaboraciéon de la Resolucién UAIP No.27-2024 en
respuesta a la solicitud de informacién publica, enviada por Alejandro
Arévalo.

e Asesoria técnica en la revisién de los archivos que se publicaran en la
plataforma de Datos Abiertos del Ministerio de Gobernacién, en
cumplimiento a la Politica de Datos Abiertos.

e Asesoria técnica a Secretaria General en la revisién de las acciones de los
distintos Comités de la Vicepresidencia de la Republica.

Carlos Frajci =lores Espafa

Vo.Bg.

ry Augudo Franco Baquiax

Secretario General



Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de servicios profesionales

ndmero 01-2024, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas
durante el periodo del 01 al 31 de agosto del afo 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

> Asesoria profesional y apoyo en la revisidén del acta nUmero 07-2024 de
fecha 29 de julio de 2024, que contiene el detalle de las compras de baja
cuantia adquiridas en los meses de abril, mayo y junio de 2024,
verificando la publicacion del acta en mencién, en el sistema
Guatecompras en el tiempo legalmente establecido.

» Asesoria profesional y apoyo en la revision del acta nUmero 10-2024 de
fecha 26 de julio de 2024, en donde se detallan los bienes muebles (sillas
de diferente tipo) que se dan de baja por estar inservibles, de acuerdo a
lo establecido en la Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas
y Contraloria General de Cuentas, “Normas para Establecer los
Procedimientos de Baja de Bienes Muebles de la Administracion
Publica”, y Acuerdo Gubernativo NUmero 217-94 de fecha 11 de mayo de
1994, Reglamento de Inventarios de los Bienes Muebles de la
Administracién Publica.

» Asesoria profesional y apoyo en la revisién de la vigencia de las licencias
de conducir de los pilotos de la Unidad de Servicios Generales y
Transportes de la Vicepresidencia de la Republica.




» Asesoria profesional y apoyo en la auditoria a la Unidad de Servicios
Generales y Transportes, verificando que los vehiculos de la institucion,
tengan su calcomania respectiva y pago del impuesto de circulaciéon de
vehiculos vigentes y que estén debidamente asegurados por parte de la
Aseguradora del Crédito Hipotecario Nacional.

» Asesoria profesional en el control y registros de los vehiculos de la
institucidén con sus respectivas caracteristicas y niumeros de placas, en
las tarjetas de responsabilidad autorizadas por la Contraloria General de
Cuentas.

» Asesoria profesional y apoyo a la Direccidon de Auditoria Interna en
diferentes actividades y funciones que realiza y participa, en
cumplimiento del plan anual de auditoria de 2024.

» Asesoria profesional y apoyo en la verificacion fisica del estado de los
vehiculos que se utilizan en la Vicepresidencia para las diferentes
comisiones oficiales en la capital y en el interior del pais.

» Asesoria profesional en asuntos administrativos y financieros en las
diferentes oficinas de la institucién, para hacer mas eficientes y efectivos
los procesos de control interno implementados.

Licda. Olga Margarita Julidan Leiva Vo.Bo. Lic. oma Gordillo
%sesora Profesional ditoria Interna
/ Colegtada.20,885

L g,
¢ AUD/ To
S

k\ Ry ¢!’<

5\
AR &
N N

) Augsto Franco Baquia, Lot

—Tee



Guatemala, 31 de agosto 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baqguiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Respetable licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos ndmero 18-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas del periodo
del 01 al 31 de Agosto del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Apoyo técnico en la revisién de requisiciones de materiales y suministros,
previo a ser entregados a los solicitantes, con el fin que las mismas se
encuentren debidamente elaboradas y que el consumo de los materiales y
suministros sea de forma razonable por parte de las diferentes direcciones y
unidades de la Vicepresidencia de, la Republica.

e Apoyo técnico en la realizacion de solicitud de suministros a la unidad de
compras, para el abastecimiento de bodega de la Unidad de Almacén.

e Apoyo técnico en la digitalizacién de los documentos de la Unidad de Almacén.

e Apoyo técnico en la verificacién de suministros con fechas de vencimiento de
materiales y suministros al recibirlos del proveedor y al entregarlos al
solicitante.

e Apoyo técnico en la verificacion y actualizacién de tarjetas Kardex de almacén,
para facilitar su revision y fiscalizacion de la UDAI, otros entes fiscalizadores.

e Apoyo técnico en la realizacién de inventario fisico dentro de la bodega de la
Unidad de Almacén.
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e Apoyéd técnico en la verificacién en el control de consumo del uso de
resmas de papel, para las distintas fotocopiadoras ubicadas en la
Vicepresidencia de la Republica.

KONICA (Compras)
KONICA (Financiero)
KONICA (Secretaria General)

e Apoyd técnico en la reorganizacion del drea de bodega, etiquetado de tarimas,
sefializacién. Con el objetivo de un mayor control y seguridad.

1"
| .

fsto Franco Baquiax

Secretario General
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Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su despacho

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos
Numero 40-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas durante el periodo del 01 al 31 de agosto del afio 2024:

Descripcion de actividades

e Apoyo en la asistencia técnica en la recepcién de los diferentes
documentos que ingresan al Despacho Superior del mes de agosto.

e Apoyo técnico en la clasificacion de todos los documentos
administrativos que ingresan al Despacho Superior del mes de agosto.

e Apoyo en asistencia técnica al Despacho superior en la elaboracién de
documentos oficiales del mes de agosto.

e Apoyo técnico al Despacho Superior en la recepcion de llamadas y
efectuar llamadas telefénicas oficiales del mes de agosto.

e Apoyo en el seguimiento de los documentos enviados a las diferentes
instituciones de organismo ejecutivo, asi como a las diferentes

instituciones no gubernamentales del mes de agosto.

! b
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LUDMl(A'KH)iANA PEREIRA HERRARTE
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Nery Augixto Franco Baquiax

Secredario General




Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la Clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero 49-2024,
presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 01 al 31 de
agosto del aio 2024. Las actividades realizadas fueron las siguientes:

Asesoria profesional para apoyo entre la Secretaria General de la Vicepresidencia de la
Republica y las Secretarias Adscritas a la Vicepresidencia de la Republica para dar
seguimiento a los temas asignados, realizando monitoreo de las actividades realizadas por
los Consejos: CONASAN, CONABED, CONAVI, y CONCYT. Ademas, se dio seguimiento a las
comisiones que preside la Vicepresidencia por medio de notas para indicar temas
pendientes de las atribuciones de dichos consejos y comisiones.

Asesorfa profesional para la sistematizacion de la informacién relacionada a temas
administrativos que estan asignados a la Secretaria General, se realizé actualizacién del
semaforo de atribuciones de los gabinetes: de GABECO y GEDS de acuerdo a las Agendas de
trabajo anual de ambos gabinetes ATA GEDS y ATA GABECO, derivado de la informacién
obtenida por la Secretaria Privada, donde se indicé que fueron aprobadas las mencionadas
agendas.

Asesoria profesional para el seguimiento de las gestiones que se realizan ante la Secretaria
General de la Vicepresidencia de la Republica, apoyando en la realizacion de un dictamen
del equipo de Asesoria de la Secretaria General respecto a la atencion de la desnutricién
aguda debido a la cantidad alta con nifios que la padecen como tema priorizado de
gobierno.

Asesoria profesional para el seguimiento y monitoreo del programa Escuela de
Oportunidades que preside la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala, sgﬁqgmpano
en una reunién virtual, con personal de OIM y la vicepresidencia. S :




e Asesoria profesional para el seguimiento de las gestiones que se realizan ante la Secretaria
General de la Vicepresidencia de la Republica, dando seguimiento a las observaciones de
auditoria interna hacia el departamento de compras.

e Asesoria profesional para el seguimiento de las gestiones que se realizan ante la Secretaria
General de la Vicepresidencia de la Republica, apoyando en la realizacion de una matriz para
el seguimiento de convenios, tratados o acuerdos nacionales e internacional con la
Vicepresidencia de la Republica de Guatemala, en donde se implementara un tipo de alarma
para los convenios que estén préximos a perder vigencia.

e Asesoria profesional para el seguimiento de las gestiones que se realizan ante la Secretaria
General de la Vicepresidencia de la Republica, dando acompaiiamiento en la reunién de
presentacién de la politica migratoria, convocada por Secretaria Privada con la finalidad de
realizar acciones de apoyo en los ejes tematicos de la misma.

Sin otro particular, me despido atentamente,

lores Flores




Guatemala, 31 de agosto de 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales
namero 29-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas
durante el periodo del 01 al 31 de agosto del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria profesional al despacho superior, como delegada suplente de la
Vicepresidencia ante la Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del
Lago de Amatitlan -AMSA- acerca de marco juridico que regula la participacién
de los diferentes representantes ante la Autoridad relacionada.

e Asesoria profesional al despacho superior, acerca de lo regulado en la Ley del
Sistema Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional, y del Sistema de
Informacién, Monitoreo y Alerta de la Inseguridad Nutricional, construyendo de
forma colectiva con los asesores, Secretaria General y Privada, la ruta a seguir
para atender de forma urgente las necesidades en seguridad alimentaria y
desnutricion.

e Asesoria profesional al despacho superior en la elaboracién del Proyecto del
Acuerdo del Reglamento Interno de Funcionamiento del Gabinete Especifico de
Desarrollo Econémico.

e Asesoria profesional al despacho superior en la elaboracion del Proyecto del
Acuerdo del Reglamento Interno de Funcionamiento del Gabinete Especifico de
Desarrollo Social.

e Asesoria profesional al despacho superior como delegada suplente de la
Vicepresidencia ante la Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del
Lago de Amatitlan ~-AMSA- acerca del cumplimiento del Acuerdo Gubernativo
236-2006 (Aguas Residuales).

e Asesoria profesional al despacho superior como delegada titular ante la
Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Atitlan y su
Entorno —~AMSCLAE- acerca de la aprobacion del Cédigo de Etica.

Vo Bo.
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Secrelgrio General




Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Reptiblica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de servicios profesionales numero 08-2024,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes de agosto del
afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria profesional en las reuniones previas a las sesiones del Concejo
Nacional de Cienciay Tecnologia, con el objeto de conocer la agenda, depurar
el contenido, conocer los efectos juridicos de las argumentaciones del texto,
con funcionarios de la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia, y la
presidenta del CONACYT.

Asesoria profesional en la reunién ordinaria del Concejo Nacional de Ciencia
y Tecnologia desarrollada en el mes de agosto del afio en curso, con el objeto
de aportar criterios juridicos sobre los temas que fueron sometidos a su
conocimiento y aprobacién.

Asesoria profesional para revisar, verificar, corregir y proponer las
observaciones al acta suscrita en la reunién ordinaria del Concejo Nacional
de Ciencia y Tecnologia celebrada en el mes de agosto del aio en curso.

Asesoria profesional para orientar las gestiones efectivas de la Secretaria
Nacional de Ciencia y Tecnologia, en los aspectos juridicos, presupuestarios y
administrativos con el objeto de asegurar la eficaz ejecucién y cumplimiento
de sus programas, proyectos y eventos;

Asesoria profesional a la Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca
del Lago de Atitlan y su Entorno, con el propdsito de revisar instrumentos
juridicos que estan sujetos a surtir modificaciones.

|
Asesoria profesional para desarrollar acciones preventivas orientadas a
mitigar los riesgos en las funciones administrativas del personal en el
cumplimiento de sus funciones;

Asesoria profesional en los aspectos juridicos en la reunién ordinaria de Aqs
representantes de las diversas instituciones que conforman el consejo de|a




Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca delfagg de Atitlan y su
Entorno;

Asesoria profesional para el andlisis juridico de las normativas relacionadas
con el tema de desnutricion cronica y desnutricion aguda atinentes a El
Consejo Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional;

Asesoria profesional para promover la oportuna rendicién de cuentas de
manera eficiente y eficaz durante el desarrollo de los procesos de fiscalizacion
durante el mes de agosto del afio en curso;

Asesoria profesional y apoyo en los procesos en los que se ha detectado
indicios de riesgos con el objeto de identificar factores que puedan afectar la
gestion estratégica de la efectiva funcién institucional durante el mes de
agosto del del en curso;

Asesoria profesional para el cumplimiento de las obligaciones y metas
propuestas para alcanzar los objetivos estratégicos, operativos y técnicos en
congruencia a la normativa de buenas practicas en el manejo y evaluacién de
riesgos institucionales, en cumplimiento del control gubernamental durante
el mes de agosto del afio en curso.

p .

Lic. Celvin Manolo Galindo Lépez

usto Franco Baguie

cretario General



Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Repiiblica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cliusula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero 47-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo
del Ol al 31 de agosto del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES }

Asesoria profesional a las mesas técnicas del Gabinete Econémico. Asi mismo, se disefié
el grupo de trabajo técnico para seguimiento de las mesas técnicas integrado por los
equipos de ambas instituciones. Se desarrollaran procedimientos bésicos para el mejor
funcionamiento del grupo de trabajo y para una adecuada supervisién de las mesas
técnicas.

Se evaluo la incorporacién de tres iniciativas intersectoriales para la Agenda de Trabajo
Anual 2025, a saber: Transformacién digital de procedimientos administrativos;
Crecimiento econdmico; y Desregulacion y facilitacién de comercio.

Asesoria profesional para seguimiento a las mesas técnicas. Respecto las iniciativas
intersectoriales para Agenda de Trabajo Anual 2025, se acordé que el ejercicio a seguir
sera: ldentificacion; evaluacién; priorizacidn; seleccién. También se inicié a estructurar
un cronograma de actividades del equipo técnico que incluya todo lo relacionado al
Gabinete Econdmico, tanto en el seguimiento a las mesas en 2024, como al disefio para

el ano 2025.

Asesoria profesional sobre el fortalecimiento del Gabinete Econémico para 2024 y 2025,
teniendo en cuenta los componentes programatico, operativo y politico. La presentacion
incluy la vision y fundamentos del Gabinete Econdmico, la modalidad de articulacion,
mesas técnicas, cronograma para 2024 para el fortalecimiento del gabinete, los retos

operativos y los temas estratégicos con sus mensajes clave. AR C_i;;\j‘
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4. Asesoria profesional sobre actividades del Gabinete Econémico, incluyendo el
seguimiento a las mesas para 2024 y la planificacion para 2025. Se incluyd también lo
relativo al Monitoreo & Evaluacion de las actividades, asi como la Comunicacién. Se
diseiiara una ficha técnica para cada iniciativa intersectorial que se evalde para 2025 con
los criterios politico, financiero, técnico, legal y medicion.

5. Asesoria profesional en el analisis economico global y su impacto en la economia
nacional, identificando y proponiendo posibles medidas de mitigacién y aprovechamiento
para el pais.

6. Asesoria profesional previo a la reunién del Gabinete Econémico.

7. Asesoria profesional en la reunién del Gabinete Econémico.

8. Asesoria profesional para seguimiento a las mesas técnicas, asi como al plan de
fortalecimiento del Gabinete Econémico para el afio 2025.

.-

t
‘ .
Rubén Estuardo Morales Monroy
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Sacretario General

Secretaric’ General



Guatemala, 31 de agosto 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Boquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la RepuUblica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos
numero 25-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas durante el mes de agosto del 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria Privada

a casa Ariana, zona 10.

2. Apoyo técnico en la limpieza de las instalaciones de la
Vicepresidencia de la Republica.

3. Apoyo técnico en el traslado del personal de Direccidn de
Comunicacion Social de la Vicepresidencia al Cerrito del Carmen.

4. Apoyo técnico en el traslado del personal de Direccidon de
Comunicacién Social a la Escuela de Prociegos, zona 11 y la Escuela
Benito Judrez, zona 2.

5. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria Privada

al Ministerio de Ambiente.




6. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Unidad de Compras
a Paiz Naranjo.

7. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Direccién Financiera
a SECCATID, zona 10.

8. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria Privada
al Ministerio de Trabajo y a la 19 Avenida y 9°. Calle de la zona 15,
Vista Hermosa Il

9. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria Privada
al Edificio Sixtino I, zona 10.

10. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria Privada
al Banco de Guatemala.

11. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Unidad de Compras
a libreria Platino.

12. Apoyo técnico en el traslado del personal de Comunicacion Social
al Cuerpo de Ingenieros de Guatemala, zona 13.

13. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria Privada
al Hotel Holiday Inn, zona 10.

14. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Unidad de Compras
a la compra y entrega de orquideas para la Embajada de
Marruecos, zona 10.

15. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria Privada
al Hospital de Pediatria del Roosevelt, zona 11.

16. Apoyo técnico en el traslado del personal de Comunicacion Social
al Teatro Lux, zona 1.

17. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Direccion de
Comunicacion Social a Mariscal Zabala, zona 17.

18. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria Privada

a Digecam, zona 5.




19. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Unidad de Compras
a Mundo trofeo, zona 3.

20. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Direccién de
Comunicacién Social al Museo de Arqueologia, zona 13.

21. Apoyo técnico en la limpieza de las instalaciones de la
Vicepresidencia de la Republica.

22. Apoyo técnico en el fraslado del personal de la Unidad de Compras
a Futeca, zona 14.

23. Apoyo técnico en el tfraslado del personal de ]_q unideQ de Compras

a Procasq, zona 14. )

F.
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Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero 20-2024,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 1
al 31 de agosto del 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1) Apoyo técnico en elaboraciéon de solicitudes de cotizaciones y conformacion de

expediente para compra de insumos correspondientes del mes de agosto 2024

solicitados por la unidad de Almacén y/o areas de la Vicepresidencia de la Republica.

2) Apoyo técnico en la realizacion de las diferentes compras a realizar para las areas,

unidades o direcciones solicitantes.

3) Apoyo técnico en la elaboracion y revision de pedidos de las diferentes &reas

solicitantes de la Vicepresidencia de la Republica.

4) Apoyo técnico en conformacidn y revision de expedientes de compras realizadas, para

firma de Secretaria General.




5) Apoyo técnico en la elaboracién del expediente de la compra de camara digital y
accesorios bajo la modalidad de compra directa para uso de la Direccion de

Comunicacién social de la Vicepresidencia de la Republica.

6) Apoyo técnico en conformacion y revisién de expedientes de compra de baja cuantia

para liquidacion en la Direccién Financiera.

7) Apoyo técnico en conformacion y revision de expedientes para elaboracién de érdenes

de compra de insumos solicitudes por la Unidad de Almacén y areas solicitantes.

8) Apoyo técnico en la elaboracion de términos de referencia para la compra de

computadoras bajo la modalidad de compra directa.

Maria Luisa Rosales de Vides

Yeretario General

Vo. Bo.
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Guatemala, 31 de agosto del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales
Numero 46-2024, presento a usted el informe de las actividades realizadas durante
el periodo del 01 al 31 de agosto del aio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria profesional durante la reunién en la cual participaron el presidente
de la Comisién de Seguridad Alimentaria y Nutricional del Congreso de la
Republica, Secretaria Privada de la Vicepresidencia y asesor del Consejo
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional para conocer el trabajo
realizado en la comisidén relacionado a temas de Seguridad Alimentaria y
Nutricional y su abordaje a través de las distintas instituciones involucradas
en el Conasan.

2. Asesoria profesional durante la reunién en la cual participaron coordinadores
del Programa de Seguridad Alimentaria y Nutricional para tratar temas sobre
las acciones urgentes en el marco de la Inseguridad Alimentaria y Nutricional
-INSAN-, necesidad de utilizar la Clasificacion Integrada por Fases para
priorizacion de morbimortalidad por desnutricion infantil, acciones de
mitigacion de la INSAN, busqueda activa uc nifios con Desnutricion Aguda y
la priorizacidn del fortalecimiento del primer nivel de atencion en salud.

3. Asesoria profesional durante el evento inaugural de Semana Mundial de la
Lactancia Materna 2024 y la entrega de certificacién como “Amigos de la
Lactancia Materna” al establecimiento de salud de baja complejidad. En el
evento se hizo énfasis al lema “Cerrando la brecha”, apoyo a la lactancia
materna en todas las situaciones. Asimismo, se hizo entrega de la
certificacion de los establecimientos de salud como Amigos de la Lactancia
Materna al establecimiento de salud de Huehuetenango y se reconoci6 a
nuevos evaluadores externos interinstitucionales de la Iniciativa de Servicios
de Salud Amigos de la Lactancia Materna.




4. Asesoria profesional durante la visita al Banco de Leche ubicado en el area
de pediatria en el Hospital Roosevelt, en la visita particip6 la vicepresidenta
de la Republica, Ministro de Salud Publica y Asistencia Social, autoridades
del hospital, jefe del departamento de nutricion y coordinadora del Banco de
Leche. Durante el recorrido se trataron temas como el valor de la lactancia
materna, la importancia de recoger, analizar, procesar y realizar los controles
de calidad para distribuir la leche materna.

5. Asesoria profesional durante la reunion con representante del Centro de
Investigaciones Econémicas y Secretaria Privada de Vicepresidencia. En la
reunion se dio seguimiento a la identificacion de oportunidades de mejora en
relacion al Plan Operativo Anual en SAN, asi como también continuar dando
un mejor seguimiento a las actividades presupuestarias correspondientes al
primer y segundo semestre del afio 2024.

6. Asesoria profesional durante la reunién con representantes de World Vision
Guatemala en la cual se traté el tema de la presentacion de la campaia
SUFICIENTE, fin del hambre infantil en Guatemala. En la reunion se abordd
el tema de la Desnutricion Croénica infantil, Seguridad Alimentaria y
Nutricional, retardo del crecimiento y situacion epidemiolégica de los casos
de nifos y niflas con desnutricion aguda en Guatemala.

7. Asesoria profesional durante la reunién que tuvo como obijetivo definir los
lineamientos para elaborar Plan Territorial de implementacion de la Politica
Publica de Desarrollo Integral de la Primera Infancia en Guatemala 2024-
2044. Asimismo, se abordé el tema de los registros de la primera infancia a
nivel nacional con representantes del RENAP y la presentacion del Registro
Social de Hogares y de la Iniciativa Mano a Mano del MIDES.

| 71 "4/ o
Mégé Aleja aylor Ortega

Asesora Profesional

7
Nery Augtisto Franco Baquiax
Secretario General

Secretario General



Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable licenciado Franco:

De conformidad con la clédusula quinta del contrato de Servicios Profesionales nidmero 44-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes de
agosto de 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVDIADES

1. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo al
evento en el marco de la “Semana mundial de la lactancia materna”, organizado por el
Programa de Seguridad Alimentaria y Nutricional del MSPAS

2. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a la
firma de la carta de entendimiento entre SECCATID e INACIF para cooperacion del
sistema de alerta temprana.

3. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previa a su
participacion en la ceremonia de premiacién del concurso de fotografia cientifica:
Fotocyt 2024: “Ciencia detras del lente” organizado por la Secretaria Nacional de Ciencia
y Tecnologia.

4. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en la presentacion de material sobre Derechos al consumidor en idiomas
Mayas, Garifuna y Xinca emitidos por el Ministerio de Economia a través de la DIACO.

5. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en la inauguracién Festival Educativo: “Conectad@s Segur@s”
para la Prevencién de los Ciberdelitos organizado para la Secretaria Contra la Violencia

Sexual y Explotacién y Trata de Personas.




10.

11

12.

Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a la
participacion en el Foro: “Conocimientos Indigenas y sus Implicaciones Cientificas”
organizado por la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia en el marco del dia
Nacional de los Pueblos Indigenas.

Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacién en la premiacién del premiacion de los ganadores del Concurso de
Fotografia “Raices y Suefios: La Esencia de las Juventudes en Guatemala”, organizado
en el marco del Dia Nacional de la Juventud.

Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacién en la ceremonia de cambio de rosa de la paz a cargo de la Brigada de
Respuesta a Incendios Forestales de Guatemala en reconocimiento a su labor durante
la temporada de incendios.

Asesoria profesional sobre la matriz de mensajes clave para proyectos prioritarios de la
Vicepresidencia que seran utilizados en materiales comunicacionales relativos a
proyectos y programas vinculados a temas prioritarios de la Vicepresidencia.

Asesoria en la sistematizacion de informacién medistica y opinioén publica sobre posible
coyuntura nacional del mes de agosto.

Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala sobre planes
actualizacion de planes de trabajo y proyectos prioritarios.

Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala sobre manejo
de agenda de agosto.

Sin otro particular me suscribo atentamente de usted.

Cecilia Fernagfda Morales Lemus

Vo.Bo
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Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales numero
17-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
mes de agosto del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria profesional en el disefio de las dos publicaciones semanales: del d|a
miércoles y viernes, para el canal de difusion de la Vicepresidencia. Dichas
\pubhcamones corresponden a la noticias mas destacadas de la semana.

Asesoria profesional en la publicacion de las diferentes notas periodisticas en la
pagina web de la Vicepresidencia de la Republica. Dichas notas corresponden a las
diversas actividades realizadas por la Vicepresidenta de la Republica durante el mes|
de agosto. ‘

Asesoria profesional en el disefio de las agendas y convocatorias de prensa para las
‘diferentes actividades de la Vicepresidenta de la Republica. Dichos materiales se
compartieron con los periodistas.

Asesoria profesional en el disefio de historia con el tema: Semana de la Lactancia
Materna. Que fue compartida en redes sociales de Vicepresidencia.

Asesoria profesional en el disefio de historia para dar a conocer la entrevista de la
Vicepresidenta en Tan/Gente Podcast. Que se compartié en redes sociales de|
IVlcepre3|den0|a

Asesoria profesional en el disefio de pubhcacnon con el tema: Juegos Ollmplcos Que
‘se compartié en redes sociales de Vlcepre3|denC|a

'-ILI

Asesorla profesional en el disefio de publicacion con eI tema: fehmtamon ”a A\dﬂa»na

i o

Ruano por ganar medalla de oro en Juegos Olimpicos. Que se compartlo en redes




sociales de Vicepresidencia.

Asesoria profesional en el disefio de publicacion con el tema: felicitacion a Luis
Grijalva por su participacion en los Juegos Olimpicos. Que se compartié en redes
sociales de Vicepresidencia.

Asesoria profesional en el disefio de plaquetas de reconocimiento por parte de la
Vicepresidenta de la Republica para Adriana Ruano y Jean Pierre Brol, por su
participacién en los Juegos Olimpicos.

Asesoria profesional en el disefio de plaqueta de reconocimiento por parte de la
Vicepresidenta de la Republica para Santiago Martinez, por su participacion en las
Olimpiada Mundial de Jévenes Matematicos.

Asesoria profesional en el disefio de diploma por parte de la Vicepresidenta de la
Republica para Santiago Martinez, por su participaciéon en las Olimpiada Mundial de
Joévenes Matematicos.

Asesoria profesional en el disefio de presentacion con el tema: Estrategia de
comunicacién para el Gabinete del Agua.

Asesoria profesional en el disefio de publicaciones de los dias conmemorativos del
mes de agosto: Dia Mundial de los Pueblos Indigenas y Dia Internacional de la
Juventud.

|
'Asesoria profesional en el disefio de material para uso del personal y de la

' Institucién.
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Secréario General

\A. Javier Arango
Director de Comunicacién Social
Vicepresidencia de la Republica




Guatemala, 31 de agosto del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de servicios técnicos
namero 04-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo del 01 al 31 de agosto del aiio
2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

a) Asesoria Técnica en la actualizacion del Modulo de Almacén del
sistema VICESIS.
- Verificacion del estado de impresion de un Kardex.
- Opcidn para poder imprimir los movimientos del producto.

b) Apoyo en la Programacién del Médulo de Inventario para la Edicién de
Bienes.

- Desarrollo de la funcionalidad de edicién: Implementacion de
botobn que permita al encargado de inventario editar los
renglones de los bienes en el modulo de inventario.

- Consulta para visualizaciéon de datos: Crear una consulta en
la base de datos que recupere y muestre el registro especifico
gue se va a editar.

¢) Apoyo a las distintas Unidades y direcciones en proceso a nivel de
base datos del VICESIS. R




d) Apoyo en la configuraciéon de un servidor Ubuntu 24.04 para alojar el
sistema VICESIS.
- Configuraciéon de servidor FTP.
- Configuracién de base de datos MySQL.
- Configuracién de Nginx.
- Instalacién de node, pnpm, composer y php.

e) Asesoria Técnica en la actualizaciéon del firmware del servidor NAS
QNAP, asegurando que se implementen las Uultimas versiones
disponibles para mejorar la seguridad, la estabilidad y las funciones
del dispositivo.

f) Apoyo en la configuracién para la asignacion de extension de planta
telefénica para usuario de la Vicepresidencia de la Republica.

g) Apoyo en la programacion de Médulo Compras del sistema VICESIS.

- Implementacion de la funcionalidad para subir y visualizar el
catalogo de insumos.

- Programacioén de input para buscar insumos en tiempo real.

- Desarrollo de un formulario para la creacién de solicitudes de
compra.

- Verificacién de la existencia de insumos en el almacén.

- Generacién de reportes de solicitudes de compra.

h) Apoyo en la actualizacion de Médulo de RRHH del sistema VICESIS.
- Se agreg6 el campo titulo y anotaciones en el formulario para
crear un récord laboral.
- Creacion de validacion en el componente VSelect de
documentos.
- Programacion de filtro avanzado de busqueda.




i) Apoyo en la modificacién de la consulta que muestra las solicitudes de
salén para permitir el ordenamiento ascendente de las solicitudes
segun la fecha, con el fin de mejorar la organizacién y la accesibilidad
a la informacion.

F. -
José Roaldo Melgar Melgar

Vicepresidencia de la Repiblica




Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios

Tecnicos numero 09-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el mes de agosto del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo técnico en el traslado del personal de Secretaria Privada
de la Vicepresidencia de la Republica hacia la Universidad de
San Carlos de Guatemala, CONJUVE.

2. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Direccion de
Comunicacién Social de la Vicepresidencia de la Republica
hacia el departamento de |zabal.

3. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Direccién
Financiera de la Vicepresidencia de la Republica hacia el
Banco Crédito Hipotecario Nacional CHN.

4. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Unidad de
Compras de la Vicepresidencia de la Republica, hacia carniceria
Mariel.

5. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Dweccnon de
Comunicacién Social de la Vicepresidencia de»‘k‘
hacia el INCA. il




6. Apoyo técnico en el traslado de personal de Cocina de la
Vicepresidencia de la Republica, hacia Instituto Técnico de
Capacitacion y Productividad (INTECAP).

~

ithan Josue Villagran Cabrera




Guatemala, 31 de agosto del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios
Técnicos numero 06-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo del 01 al 31 de agosto del afio
2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

- Asesoria técnica en la atencién como pasador de las visitas que
recibe la Vicepresidenta de la Republica y los Secretarios en las
instalaciones de la Vicepresidencia.

- Asesoria técnica en la atencibn como pasador en diferentes
instituciones.

- Asesoria técnica en la compra de los insumos semanales para la
elaboracién de los alimentos.

- Asesoria técnica a la unidad de cocina en el montaje de la cristaleria,
manteleria y equipo para los eventos de las autoridades de la
Vicepresidencia.

- Asesoria técnica al area de cocina en la elaboracion de actualizacion

semanal del inventario de los insumos. W L ax




- Asesoria técnica en la atencién como pasador durante los eventos
oficiales de la Vicepresidencia de la Republica.

Jacob Galvez Osorio rectdee H
Asesor Técnico i Cia de la Republica

VO.B




Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de servicios profesionales nimero

41-2024, presento a usted el informe de las actividades realizadas durante el mes

de agosto del afo 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se asistio a la inauguracion del mes de la Juventud en la cual se brind6

asesoria profesional en el marco de la mesa técnica de Juventud del GEDS.

Asesoria profesional en el marco del Dia Internacional de los Pueblos
Indigenas, en donde la vicepresidencia de la Republica, particip6 junto a la
Ministerio de Trabajo y Prevision Social, en el simposio titulado “Desarrollo

Econdmico de los Pueblos Indigenas: Retos y Desafios

Asesoria profesional en la visita a la feria de salud reproductiva celebrada por
el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social (MSPAS) y la mesa Técnica
de PLANEA del Gabinete Especifico de Desarrollo Social (GEDS).

Asesoria profesional en lanzamiento de la semana de la ciencia organizado

por la Secretaria de Ciencia y Tecnologia -SENACYT- J—




e Asesoria profesional en temas planificacion de los temas a abordar en la mesa
de Tala.

e Asesoria profesional en temas de manejo de desechos sélidos en la visita al
Quetzalito Izabal.

RAISA ALE ﬁDRA ARROQUIN CASTRO

Vo.Bo.
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Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax

Secretario General

Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del Contrato de Servicios Profesionales

namero 03-2024 presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas del 1 al 31 de agosto del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria profesional en reunion de Mesa Juridica de apoyo al Consejo Nacional de
Administracién de Bienes en Extincion de Dominio, para modificacion Manual de
Normas, Procesos y Procedimientos, Planes Anuales de la Direccién de Administracion
de Bienes, Instructivos Unidad de Inversiones, realizada en las instalaciones de la
SENABED, segun convocatoria SG/24-2024/GVGL-ejma

Asesoria profesional en reunién de Mesa Juridica de apoyo al Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en Extincion de Dominio, para continuacién de analisis de
modificacion de Manual de Normas, Procesos y Procedimientos; Planes Anuales de la
Direccién de Administracion de Bienes e Instructivo de la Unidad de Inversiones,
realizada en las instalaciones de la SENABED, segun convocatoria SG/25-2024/GVGL-
ejma

Asesoria profesional en reunién de Mesa Juridica de apoyo al Consejo Nacional de

Administracion de Bienes en Extincién de Dominio, para Plan Operativo Anual 2025,

Plan Estratégico Institucional 2021-2025, Plan Operativo MultlanuaI2ﬂ25 2029 Planes
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Anuales de la Direccion de Administracion de Bienes, Instructivos de la Unidad de
Inversiones, realizada en las instalaciones de la SENABED, segun convocatoria SG/26-
2024/GVGL-ejma

e Asesoria profesional en Sesion Ordinaria No. 8-2024 del Consejo Nacional de

Administracion de Bienes en Extincién de Dominio, realizada en el Ministerio de
Gobernacioén, segun convocatoria CONABED/8-2024-GVGL-ejma

e Asesoria profesional en revision de Acta de la Sesion Ordinaria de la Autoridad
Migratoria Nacional 5-2024.

e Asesoria profesional en Mesa Interinstitucional de asuntos de Flujos Masivos de

Migrantes de la Autoridad Migratoria Nacional, realizada en el Salén del DRER del
Instituto Guatemalteco de Migracion.

e Asesoria profesional en reunién con ACNUR respecto a la Il Conferencia Nacional de

Ciudades Solidarias.

e Asesoria profesional en reunién con representantes del municipio de San Antonio
Lanquin del departamento de Alta Verapaz, en la que se discutieron y expusieron
conflictos econdmicos, sociales y ambientales en ese municipio.

e Asesoria profesional en reunién con el Director General del Instituto Guatemalteco de

Migraciéon en seguimiento a la coordinacién técnica de la Secretaria Particular de la

Vicepresidencia de la Republica.
e Asesoria profesional en Taller de Planificacién organizado por OIM para el afio dos mil
inticinco, realizado en el Hotel Hilton Garden.
e Asesoria profesional en capacitacion sobre la Politica Migratoria Guatemalteca,

realizada a la Secretaria General y Particular de la Vicepresidencia de la Republica.
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Guatemala 31 de agosto de 2024

Dr.Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable doctor. Franco:
De conformidad con la clausula quinta de! contrato de Servicios Técnicos numero 30-2024,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas en el mes de agosto del
afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Durante el mes de agosto, apoyé en diversas actividades en el area de
comunicacién de la vicepresidencia.

e Apoyo y asesoria en actividades publicas: apoyé en asesoria técnica
durante las actividades publicas de la vicepresidenta, asegurando una
cobertura mediatica efectiva y una interaccion fluida con la prensa.

e Apoyo en monitoreo de medios comunicacion: Apoyé con trabajos de
monitoreo tanto en medios digitales como fisicos, programas de opinién y
conversaciones digitales.

e Apoyo en monitoreo de redes sociales: Apoyé en el trabajo activo de
monitoreo de redes sociales para mantenernos al tanto .

e Apoyo en grupo de prensa: Apoyé en el grupo de prensa de la
Vicepresidencia de la Republica de Guatemala, trabajando en las
actividades del equipo y asegurando la efectividad de la informacion
brindada a los medios de comunicacion.

e Apoyo en elaboracion de textos para prensa: apoyé en la redaccion de
notas de prensa para los medios asi como para uso de la pagina oficial de
la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala. Ademas de la creacion
de comunicados y materiales destinados a la prensa.




e Apoyo en planificacion y administracion de agenda de medios: apoyé
en la planificacion estratégica y gestion de la agenda de medios,
asegurando una cobertura adecuada y oportuna.

e Apoyo en conferencias de prensa y entrevistas a medios: apoyé en
conferencias y ruedas de prensa, asegurando asi que todos los medios de
comunicacion obtuvieran respuesta a sus consultas, asi como en la
programacion de entrevistas con medios de comunicacién como: Tan
Gente, El Heraldo de México, Banqueta Virtual.

Estas actividades de asesoria fueron fundamentales para garantizar una sélida
presencia mediatica y una comunicacion efectiva para la Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala durante el mes especificado
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Guatemala, 31 de agosto de 2024

Doctor

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Doctor Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 45-

2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
mes de agosto del aifio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria técnica en el estudio, formulacioén y aplicacion de estrategias de contenido
alineadas con los objetivos comunicacionales de las cuentas oficiales de la
Vicepresidencia de la Republica.

Asesoria técnica en la generacion de contenido, formulacion de textos y difusion de
publicaciones en las plataformas de redes sociales de la Vicepresidencia, en consonancia
con la agenda oficial, eventos clave y giras de trabajo.

Asesoria técnica en el fortalecimiento de la interaccién comunitaria a través de las cuentas
de redes sociales, creando contenido informativo sobre las gestiones y actividades,
demostrando el compromiso de la Vicepresidencia con la ciudadania.

Asesoria técnica en la investigacion y aplicacion de técnicas efectivas para comunicar
temas relevantes a la audiencia, asi como en la generacioén de ideas creativas e
innovadoras que capten la atencion y fomenten la participacion activa de la audiencia en
las diferentes redes sociales.

Asesoria técnica en establecer coherencia y alineacion con la linea editorial establecida
para las cuentas de redes sociales y todo el contenido producido, asegurando que refleje
el compromiso y las funciones de la Vicepresidencia.

Asesoria técnica en la gestion y difusion de actividades, permitiendo mantener a la
poblacién informada sobre el trabajo y logros alcanzados en la gestion publica desde la
Vicepresidencia.
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Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos nimero

43-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas

durante el mes de agosto del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SECCATID e INACIF.

Especifico de Desarrollo Econémico.

Republica de China Taiwan.

e Apoyo técnica en el montaje del evento realizado en el palacio Nacional

de la Cultura en donde firmaron la Carta de Entendimiento entre

e Apoyo técnico en el montaje de la reunién ordinaria del Gabinete

e Apoyo técnico como pasador durante la reunion que sostuvo la

Vicepresidenta de la Republica con la Excelentisima Embajadora de la
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® Apoyo técnico en el montaje de cristaleria en las diferentes reuniones
que sostuvo la Vicepresidenta de la Republica en las instalaciones de la

Vicepresidencia de la Republica.

e Apoyo técnico en el montaje de cristaleria en las diferentes reuniones
que sostuvieron los secretarios de la Vicepresidencia de la Republica en

las instalaciones de la Vicepresidencia de la Repubilica.

¢ Apoyo técnico en el montaje de cristaleria en las diferentes reuniones
que sostuvieron los directores y jefes de unidades de la Vicepresidencia

de la Republica en las instalaciones de la Vicepresidencia de la Republica

Vicepres'\dencia de ta Replblica
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Guatemala, 15 de agosto de 2024

Doctor

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Doctor Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 37-

2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 1 al 15 de agosto del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Apoyo técnico en la preparacién para montaje en el telepromter de los discursos por
parte de la Vicepresidenta de la Republica, con el objetivo de fortalecer la

comunicacion de la de la Vicepresidencia de la Republica.

Apoyo técnico con la redacciéon de diferentes documentos para la direccién de
comunicacion social, esto para fortalecer la comunicacion para redes sociales de la

direccion de comunicacion social.

Apoyo técnico en la participacion de la inauguracion de la Semana de la Lactancia
Materna en el en la por parte de la Vicepresidenta de la Republica, para obtener el
kit media de prensa, con el objetivo de retroalimentar y actualizar el chat de prensa

que dirige la direcciéon de comunicacion social.

Apoyo técnico en comunicacion con la SECCATID - Secretaria Ejecutiva de la
Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas-, para apoyar en la
coordinacién en la actividad de la firma de la carta de entendimiento con INACIF,
esto presidido por la Vicepresidencia de la Republica.

Apoyo técnico con la preparacion para montaje en el teleprompter de los discursos
por parte de la Vicepresidenta de la Republica, esto para fortalecer la comuQiqggién
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informacion.

de la de la Vicepresidencia de la Republica.

Apoyo técnico en la atencion a prensa en varios eventos de la vicepresidencia. En

los cuales se apoy6 al equipo de comunicacién social de la vicepresidencia.

Apoyo en las necesidades comunicativas del contenido destinado a las redes
sociales de la Vicepresidencia, con el fin de transmitir de manera clara y concisa la

informacion institucional al pablico objetivo.

Apoyo técnico de los contenidos destinados a las plataformas de mensajeria

empleadas por la Vicepresidencia, garantizando la coherencia y organizacion de la
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Guatemala, 15 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos niumero
42-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante
el periodo del 01 al 15 de agosto del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES :

1. Asesoria técnica en la sistematizacion mensual de avances de la Iniciativa
Escuela de Oportunidades, la cual contiene los principales avances, las
areas de oportunidad, los retos, las propuestas y un analisis FODA.

2. Asesoria técnica en la elaboracion del documento de revisién de la propuesta
preliminar de la iniciativa Escuela de Oportunidades, tercer borrador. La cual
contiene las observaciones puntuales de la propuesta, asi como los cambios
sugeridos y las solicitudes que se realizaron a OIM para incluir en el
documento.

3. Asesoria técnica en la elaboracion de fichas técnicas informativas sobre
presupuesto, secretarias adscritas a Vicepresidencia, didlogo democratico y
ampliacién presupuestaria.

4. Asesoria técnica en la elaboracion del informe detallado de la iniciativa
Escuela de Oportunidades que contiene: Generalidades del proyecto,

justificacion, objetivo, alcance del proyecto, ruta de la iniciativa; avances,
CRRELTA L
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retos, obstaculos, cronograma de reformulaciébn, cronograma de
implementacién y actividades de cierre.

. Asesoria técnica en la reunién con el personal de formulacidén de proyectos
de OIM y asesoras de Vicepresidencia, en la cual se realizé la revision del
tercer borrador de la iniciativa Escuela de Oportunidades y se presentd la
propuesta de OIM para realizar una alianza técnica con el Ministerio de
Trabajo en el marco de la iniciativa.

. Asesoria técnica para el andlisis de la propuesta presentada por OIM de
realizar una alianza técnica con el Ministerio de Trabajo para las pasantias.
Se elabor6 un documento de recomendaciones y ruta a seguir para el
proyecto.

Apoyo en la reunién con el personal de formulacion de proyectos de OIM y
asesoras de Vicepresidencia, en donde se presentaron las recomendaciones
y la ruta a seguir para el proceso de reformulacién de la iniciativa Escuela de

Oportunidades.
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Guatemala, 22 de agosto de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Profesionales

No. 50-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas
durante el periodo del 01 al 22 de agosto del aifio 2024:

| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |

e Asesoria profesional parala elaboracién de la Normativa para la Gestién de Agenda
de Vicepresidencia para la automatizaciéon de proceso de planificacién de las
actividades de Vicepresidencia.

¢ Asesoria profesional para la elaboracién del proceso de Gestion de Agenda VP que
contiene las actividades que se deben registrar para lograr la planificacién de la
agenda automatizada y que se pueda dar seguimiento a los compromisos
correspondientes.

e Asesoria profesional en las reuniones de trabajo con Secretaria Particular y
Secretarias adjuntas en la revisién de los planes de trabajo y actividades
programadas para el mes.

e Asesoria profesional en la definicién de requerimientos complementarios para la
configuracién del Sistema a implementar referente a monitoreo y elaboracién de

reportes para analisis de informacién, conjuntamente con personeros de PNUD.

¢ Asesoriaprofesional en el desarrollo de entrevistas con el personal de las dlferen/te&gﬂ
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los que intervienen en las actividades de planificacién y puesta en marcha de la
actividad.

Asesoria profesional en las reuniones de seguimiento de programas a cargo de las
Secretarias Privada y Particular.

Asesoria profesional en la revisién de planes de trabajo 2024 de las Secretarfas:
Particular, Privada, General y Direccidén de Comunicacién Social para implementar
mejoras en los procesos y actividades programadas para el logro de las metas.

Asesoria profesional en la revisién informes de proyectos y reportes de avances de
los planes de trabajo 2024 de las Secretarias: Particular, Privada y actividades
programadas para el logro de las metas.

Asesoria profesional en la seleccién de actividades para la planificaciéon de la
agenda de Vicepresidencia con el proceso actual y participar en actividades de

Comité de Agenda para definir sobre temas que requieran consenso.

Asesoria profesional a Vicepresidencia en actividades especificas encomendadas.

Atentamente,

MedS.-Evel L6pezS.
Asesora Profesional




