Guatemala, 11 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero 14-2024, presento a

usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 1 al 11 de noviembre de
2024:

| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |

1. Apoyo técnico en la cotizacion de insumos solicitados por las diferentes dreas, Unidades y
Direcciones de la Vicepresidencia de la Republica.

2. Apoyo técnico en el escaneo y archivo de los documentos adquiridos mediante Compras
directas.

3. Apoyo técnico en el traslado de documentos de la Unidad de Compras a las diferentes dreas de
la Vicepresidencia de la Republica.
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de servicios profesionales
nimero 61-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas durante el mes de noviembre del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria profesional al Despach_o Superior sobre el tema de
empoderamiento econdmico de las mujeres guatemaltecas, ya que es
una herramienta para mejorar las condiciones de vidas de las
mujeres, asimismo reduce los factores que impulsan la migracién

irregular.

2. Asesoria profesional al Despacho Superior sobre la Iniciativa
Spotlingth 2.0, que es un programa integral que se centra en cuatro
pilares fundamentales que son el fortalecimiento de leyes e
instituciones, la prevencion de la violencia, la provisién de servicios

esenciales y el empoderamiento de organizaciones de mujeres.
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3. Asesoria profesional al Despacho Superior sobre los temas que
aborda la Secretaria Nacional de Administracion de Bienes en

Extincion de Dominio.

4, Asesoria profesional al Despacho Superior sobre la propuesta de la
elaboracién de plan estratégico de coordinacion de la Vicepresidencia

de la Republica.

5. Asesoria profesional en diferentes reuniones de trabajo con los
demds asesores del Despacho superior de la Vicepresidencia de la
Repiiblica para el abordaje de los temas que se coordina desde la

institucion.
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30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero 56-

2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo
del 01 al 30 de noviembre del afio 2024:

| )

| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

| Asesoria Profesional en el analisis del Convenio de Coordinaciéon y Cooperacion
Interinstitucional para la Prevencion y Reduccién de la Tala llegal en Guatemala para

‘ analizar si existen modificaciones segun la clausula 9 de este convenio.

|

| Asesoria Profesional en el andlisis juridico del informe de actividades de inspeccién
de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad.

| Asesoria Profesional en los temas de la Coordinadora de Victimas de Estafa y
Bancarias donde se solicita exponer temas relacionados a robos y hurtos por lo cual
se determina que no hay competencia de Vicepresidencia sino de Superintendencia
de Bancos.

Asesoria Profesional por designacién de Coordinador del Comité Técnico de la Mesa

. . . Iy |
de Tala en cuanto al Convenio, legislaciones reguladoras del tema de Reduccién de |
la Tala llegal en Guatemala.

' Asesoria Profesional en el andlisis de actas, seguimiento a los comités para saber
acciones, reuniones y actividades que han realizado los encargados.

Asesoria Profesional en la reunién de comités de la Vicepresidencia para ver avances
las reuniones que se han llevado a cabo, revisién de actas, uso de libros de contraloria
y hojas movibles

Asesoria Profesional en reunién con el Instituto Nacional de bosques-Inab- como
coordinadora de mesa técnica para la Prevencion y Reduccion de la Tala llegal para
coordinar la proxima sesion ordinaria y la revision de la ampliacion o modificaci(‘? ARIA G2




la clausula 9 del Convenio de Coordinacién y Cooperacion Interinstitucional para la
Prevencién y Reduccién de la Tala llegal en Guatemala.

Asesoria profesional en el Comité de Simplificacién de Tramites para la revision del |
del Sistema de Archivo Digital Proyecto Vicedoc los avances y la solicitud de hojas
moviles por parte del comité ante la Contraloria General de Cuentas

Asesoria profesional en reunién con dos representantes que se identificaron como
representantes de salubristas de Retalhuleu y del Hospital San Juan de Dios de
Chimaltenango para solicitar apoyo de la Vicepresidenta en una enmienda de ley
que quieren presentar sobre temas de salud. )

Asesoria Profesional en la Mesa de Diadlogo y discusién de la propuesta en el
Palacio Nacional de la iniciativa de SPOTLIGHT 2.0 de violencia contra la mujer en
compaiiia de las secretarias adscritas a la vicepresidencia y funcionarios de
gobierno para disminuir y prevenir el maltrato en nifias y mujeres en Guatemala.
Asesoria Profesional en seguimiento a los comités e inicio de manuales,
capacitaciones para el personal que llevara a cabo el Vicedoc, seguimiento a los
avances del proyecto, manuales y plan piloto en Secretaria General

Asesoria Profesional en la revisién y analisis del Plan de Salud y Seguridad
Ocupacional del comité para realizar correcciones y cambios necesarios.
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Guatemala, 14 de noviembre de 2024

Lic.

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su despacho.

De conformidad con la cldausula quinta del contrato de Servicios Profesionales
numero 57-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas
durante el periodo del 01 de noviembre al 14 de noviembre 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria profesional en estrategia politica para la Vicepresidencia de la
Republica:

a. Asesoria en la gestion de enlaces con espacios y actores clave que
contribuyen al alcance de los objetivos de la Vicepresidencia.

b. Asesoramiento en encuentros con actores estratégicos sobre temas
relevantes al mandato de la Vicepresidencia.

c. Orientacién a la Vicepresidencia en asuntos de su competencia.

d. Elaboracion de informes y minutas de las reuniones sostenidas.

e. Asesoramiento para la coordinaciéon técnica con instancias adscritas a la
Vicepresidencia para avanzar en las pricridades establecidas.

2. Asesoria profesional en temas de las Secretarias Privada y Particular, segun las
funciones de la Vicepresidencia de la RepuUblica:

a. Apoyo ala Secretaria Privada y Particular en la coordinacion y
planificacién de actividades clave.

b. Asesoria en la coordinacidn logistica para reuniones con actores locales
en Baja Verapaz.

c. Seguimiento de los acuerdos alcanzados con actores clave por parte de
la Vicepresidencia.

d. Asesoramiento alas Secretarias para la coordinacién de temas
prioritarios.




3. Asesoria profesional en la elaboracion de documentos oficiales que se generan
desde el despacho superior.
a. Asesoria en la preparacion de los discursos de la Vicepresidencia.
b. Preparacién de documentos sobre la realidad politica, econdmicay
social del pais, vinculados a las actividades de la Vicepresidencia.
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Guatemala, 30 de noviembre 2024

Doctor

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Doctor Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero
07-2024, presento a usted el informe de las actividades realizadas, durante el
periodo del 01 al 30 de noviembre de 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1 | Apoyo en el traslado de documentos dentro de la Institucién, al personal
permanente y asesores, tales como notificaciones, boletas de retenciény
otros.

2 | Apoyo en el traslado de documentos al Congreso de la Republica, oficios
relacionados con la Informacién Pdblica del mes que corresponda.

3 | Apoyo en el traslado de documentos a la Contraloria General de Cuentas,

| Zona 1.

4 | Apoyo en el traslado de documentos al Ministerio de Finanzas Publicas, -

MINFIN-

5 | Apoyo en el traslado de documentos al Banco Crédito Hipotecario

Nacional, -CHN- oficios y otros.
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su despacho.

Respetable Licenciado Franco
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 64-2024,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 1 al 30
de noviembre del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria técnica para la grabacién en los diferentes formatos para el
adecuado manejo del archivo audiovisual.

e Asesoria técnica en planificacién de contenidos escritos y audiovisuales
para ser publicados en las redes oficiales de la Vicepresidencia de la
Republica.

e Asesoria técnica en la edicion del material audiovisual de los diferentes
eventos de la Vicepresidencia de la Republica.

e Asesoria técnica en cobertura y edicién de material audiovisual sobre los
diferentes eventos en los que participen los Secretarios, Directores y Jefes
de Unidades de la Vicepresidencia de la Republica.
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Asesora Técnica
Vicepresidencia de la Republica
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos nimero
63-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas

durante el mes de noviembre del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Apoyo técnico en la actualizacion de base de datos que utiliza la Direccidn

del Despacho superior

e Asesoria técnica en el seguimiento de informacidn que se les solicita a las

diferentes instituciones del estado.

e Apoyo técnico en la realizacién de diferentes notas de excusas que se

realizan desde la Direccion del Despacho Superior.

e Apoyo técnico en la realizaciéon de oficios de agradecimiento a las

instituciones y organizaciones de la sociedad civil.

e Asesoria técnica en la gestidn de diferentes solicitudes que ingresan a la

Vicepresidencia de la Republica.

N e
W 25 a
| (’(c S Q‘V ¥
“NAesipeno



Asesoria técnica en el seguimiento de las reuniones que coordina la

Direccién del Despacho Superior durante el mes de noviembre.
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Reptblica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero 38-

2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo
del 01 al 30 de noviembre del afio 2024

| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |

1. Asesoria profesional en las reuniones que llevd a cabo la mesa técnica de
Sostenibilidad Ambiental que conforma el Gabinete Especifico de Desarrollo
Econdémico -GABECO- con el objeto de dar a conocer las capacitaciones del Diplomado
en Economia Circular que se impartieron en seguimiento a la meta establecida en su
agenda de trabajo 2024. Dentro de los temas que se abordaron estan: economia
circular, certificaciones y convenio internacionales, normativa ambiental, normativa
para el desarrollo de la industria agroforestal en Guatemala y gestién de proyectos de
sostenibilidad.

2. Asesoria profesional en las reuniones que se llevaron a cabo con la Secretaria Privada,
asesores de Vicepresidencia y autoridades del Ministerio de Economia -MINECO- con
el proposito de dar seguimiento a la reestructuracion de GABECO 2025 y evaluar la
nueva propuesta presentada por el Ministerio de Economia, lo cual se dara a conocer
en la reunién extraordinaria del Gabinete Especifico de Desarrollo Econdémico -
GABECO-.

3. Asesoria profesional en la reunion que llevé a cabo la mesa técnica de Empleo Digno-
CONED que conforma el Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -GABECO- con
el objeto de presentar los avances de la Estrategia de comunicacion sobre la
importancia de la formalidad del empleo y de la seguridad social; Recomendaciones de
la mesa técnica de Empleo Digno para elevar a la Vicepresidencia; Proyecto para el
fortalecimiento del capital humano en el area rural del pais y Seguimiento a la propuesta
de la Estrategia de Formacion Laboral y Empleabilidad.

4. Asesoria profesional en la reunién que se llevé a cabo con Vicepresidencia y equipo
de asesores para abordar temas relacionadas a las areas que estan a cargo y dar
seguimiento a la implementacion de politicas y vincularlas desde el Gabinete Especifico
de Desarrollo Econémico -GABECO-.
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fortalecer las competencias de los colaboradores de Vicepresidencia. Dentro de los
temas que se abordaron estan: Asistencia a la capacitacion: Habilidad y estrategia para
optimizacién de la gestién y el servicio publico, dirigido e impartido por el personal de
Vicepresidencia en la cual se nos capacito sobre ejes de trabajo los cuales implican
fidelizacion, comunicacion constante, adaptabilidad y estrategia del recurso humano.

Asesoria profesional en las reuniones que se llevaron a cabo con personas que estan
solicitando a Vicepresidencia el apoyo con gestiones de mejoramiento en el sector
salud para que dentro del presupuesto del afio 2025 se pueda ingresar un rubro, asi
como que los hospitales Roosevelt y San Juan de Dios cuenten con servicios y
medicamentos especificamente para pacientes con cancer.

Asesoria profesional en la reunién que se llevé a cabo con personal del equipo de
Comunicacién de Vicepresidencia, Ministerio de Economia y del Banco de Guatemala
para coordinar la logistica de la invitacion que se realizara a los medios de prensa para
llevar a cabo entrevista a las autoridades de las tres entidades posterior a llevar a cabo
la primera reunién extraordinaria del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -
GABECO-.

Asesoria profesional en la reunién que se llevé a cabo con la Secretaria Privada,
asesores de Vicepresidencia y autoridades del Ministerio de Economia -MINECO- con
el proposito de coordinar y dar a conocer la informacién que se presentara en la primera
reunién extraordinaria del Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -GABECO-.

Asesoria profesional en la primera reunién extraordinaria del Gabinete Especifico de
Desarrollo Econémico -GABECO-, en donde se dio a conocer los siguientes temas:
resultados de la Agenda de Trabajo Anual del GABECO 2024 y presentacion de
Agenda de Trabajo Anual del GABECO 2025 - Preliminar; metodologias
implementadas y lecciones aprendidas desde la cooperacion: a. Population Council y
Didlogos Guatemala, b. FAO y ¢. Onu Mujeres; propuesta inicial para el Crecimiento
Econémico; Oportunidades de articulacién intersectorial: a. Grupo de Cooperantes
G13; Sistema de Naciones Unidas, Cencit (Consejo de Camaras empresariales), e.
Confecoop.
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su despacho

Respetable licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos niimero 02-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes
de noviembre de 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Atencién de audiencias de la sefiora Vicepresidenta. Al presentarse la visita a la|
Vicepresidencia de la Republica e indicar que tiene audiencia se solicita su nombre y la
institucion a la que representa o si la visita es a titulo personal, luego de obtener estos
datos se verifica si coincide con la informacidn que se proporciona del despacho y se |
solicita el documento de identificacion, si no se tiene informacién de la audiencia se
procede a verificar con el personal de seguridad la autorizacién para el ingreso, toda vez
que el mismo sea autorizado se entrega el documento de identificacién al agente de
seguridad encargado del ingreso y se solicita el gafete para entregarlo al visitante,
dependiendo del caso se procede a trasladarlo al Despacho, Salén Xinca, Salén lyom.
Actividad realizada durante el mes de noviembre de 2024.

Atencién de audiencias de la sefiora Vicepresidenta en el despacho del Palacio Nacional
de la Cultura. Al presentarse la visita al Palacio Nacional de la Cultura e indicar que tiene
audiencia se le solicitan sus datos, luego de obtenerlos se verifica si coincide con la
informacién que se proporcioné y se procede a trasladarlo al Despacho. Actividad
realizada durante el mes de noviembre de 2024.

Atencién en la participacién de la sefiora Vicepresidenta en la Mesa de Revisién de la
iniciativa Spotlight con representantes de la Organizacién de las Naciones Unidas y
Secretarias adscritas a la Vicepresidencia de la Republica. Al ingresar al salén donde se
llev6 a cabo la reunidn se verific que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en.
el orden correcto y en el area adecuada; se verificé que el lugar asignado para cada
participante fuera el correcto; se verificé que los participantes contaran con el vocatgv;a’




correspondiente; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el
trascurso de la reunion. Actividad realizada durante el mes de noviembre de 2024.

Atencion en la participacién de la sefiora Vicepresidenta en la sesion ordinaria del
Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia -CONCYT-. Al ingresar al sal6n donde se llevd
a cabo la reunioén se verificéd que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en el
orden correcto y en el drea adecuada; se verificé que el lugar asignado para cada
participante fuera el correcto; se atendieron las solicitudes que realizaron los
participantes en el trascurso de la reunion. Actividad realizada durante el mes de
noviembre de 2024.

Atencidn en la participacién de la sefiora Vicepresidenta en la sesién ordinaria de la
Comisién Contra las Adicciones y el Tréafico Ilicito de Drogas -CCATID-. Al ingresar al area
donde se llevd a cabo la reunién se verificé que las banderas a utilizarse estuvieran
colocadas en el orden correcto y en el rea adecuada; se verificd que el lugar asignado
para cada participante fuera el correcto; se atendieron las solicitudes que realizaron los
participantes en el trascurso de la reunioén. Actividad realizada durante el mes de
noviembre de 2024.

Atencidén en la participacién de la sefiora Vicepresidenta en la reunién ordinaria del
Gabinete Especifico del Agua. Al ingresar al salén donde se llevd a cabo la reunién se
verificé que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en el orden correcto y en el
drea adecuada; se verificd que el lugar asignado para cada participante fuera el correcto;
se verificé que los participantes contaran con el vocativo correspondiente; se atendieron
las solicitudes que realizaron los participantes en el trascurso de la reunion. Actividad
realizada durante el mes de noviembre de 2024. '

Atenci6n en la participacién de la sefiora Vicepresidenta en la reunién extraordinaria del |
Consejo Nacional de Administracion de Bienes en Extincién de Dominio -CONABED. Al
ingresar al salén donde se llevé a cabo la reunion se verifico que las banderas a utilizarse |
estuvieran colocadas en el orden correcto y en el area adecuada; se verifico que el lugar |
asignado para cada participante fuera el correcto; se verifico que los participantes |
contaran con el vocativo correspondiente; se atendieron las solicitudes que realizaron |
los participantes en el trascurso de la reunién. Actividad realizada durante el mes de
noviembre de 2024.

Atenci6n en la participacion de la sefiora Vicepresidenta en la reunién extraordinaria del
Gabinete Especifico de Desarrollo Social -GEDS-. Al ingresar al salén donde se llevé a
cabo la reunion se verifico que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en el orden
correcto y en el area adecuada; se verificoé que el lugar asignado para cada participante
fuera el correcto; se verificO que los participantes contaran con el vocativqify?*\/
correspondiente; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el(( \

trascurso de la reunion. Actividad realizada durante el mes de noviembre de 2024. L//I 2




Atencion en la participacion de la sefiora Vicepresidenta en la reunién extraordinaria del
Gabinete Especifico de Desarrollo Econémico -GABECO-. Al ingresar al salén donde se
llevé a cabo la reunién se verificéd que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas en
el orden correcto y en el drea adecuada; se verificé que el lugar asignado para cada
participante fuera el correcto; se verific que los participantes contaran con el vocativo
correspondiente; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el
trascurso de la reunion. Actividad realizada durante el mes de noviembre de 2024.

Atencidn en la participacién de la sefiora Vicepresidenta en la reunién del Consejo
Nacional de la Vivienda y Asentamientos Humanos -CONAVI-. Al ingresar al salén donde
se llev6 a cabo la reunion se verificd que las banderas a utilizarse estuvieran colocadas
en el orden correcto y en el area adecuada; se verific que el lugar asignado para cada
participante fuera el correcto; se verificé que los participantes contaran con el vocativo
correspondiente; se atendieron las solicitudes que realizaron los participantes en el
trascurso de la reunion. Actividad realizada durante el mes de noviembre de 2024.

Sin otro particular, me suscribo con muestras de consideracién y estima.

Atentamente,

FMmi Ramirez Colindres
i Asesora Técnica
Vicepresidencia de la Reptiblica
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024
Doctor
Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
En cumplimiento a la clausula quinta del contrato administrativo nimero 15-2024, presento

a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes de noviembre del
afo 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria profesional relacionada al cambio de placas de vehiculos de
Vicepresidencia y Plan Trifinio.

o Asesoria profesional al sefior Dario Morales, Representante de la Comunidad
Santa Catarina Mita, Jutiapa sobre ayuda solicitada a la Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala.

e Asesoria profesional a pre- junta relacionada a la agenda a tratarse en sesion
ordinaria SECCATID.

o Asesoria profesional en la cuarta sesién ordinaria de la SECCATID.

e Asesoria profesional, en la participacién de asesores juridicos en reunion de
trabajo con el Secretario General de la Presidencia, relacionados a procurar los
asuntos administrativos con el interés de tener resultados positivos.

o Asesoria Profesional al Licenciado Mauricio Motta, de Plan Trifinio, con respecto
a las demandas laborales, relacionado a sentencias firmes y demas demandas
interpuestos en los distintos tribunales de Orden Laborales.

» Asesoria Profesional en temas Administrativos, Fmanmeroﬂy cos
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del Contrato de Servicios Profesionales
nimero 13-2024 presento a usted el informe mensual de las actividades
realizadas del 01 al 30 de noviembre del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria Profesional en reunion de trabajo del Comité de Simplificacion de
Tramites de la Vicepresidencia de la Republica, llevada a cabo el dia 04 de

noviembre del afio 2024.

e Asesoria Profesional en reunidn de actualizacion de temas juridicos varios con
la participacién de los profesionales del derecho de la Secretaria General de la

Vicepresidencia de la Republica, convocada por el Secretario General.

e Asesoria Profesional sobre las gestiones necesarias para recabar la
informacién necesaria para la elaboracién del Plan Anual de Compras -PAC-

correspondiente al periodo fiscal del afio dos mil veinticinco (g_Q%) de lo cual

se emitié la Circular 14-2024 de fecha 05 dé no/afér’niafe.__d7 2024, difigida a Jas
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Secretarias, Directores, Jefes y Encargados de Unidades por el Secretario

General de la Vicepresidencia de la Republica.

Asesoria Profesional sobre las gestiones necesarias para mejorar los
controles de los servicios de copias e impresiones, a color y blanco y negro,
cuyo fin sea garantizar que su uso sea racional y proporcional a las
necesidades de funcionamiento de la institucion, determinando la necesidad
de que la autoridad administrativa superior instruya para que se implemente
en la plataforma VICESIS, las herramientas informaticas para llevar un control
detallado del consumo general, asi como por usuario, y que gestione la
solicitud de acreditacion de una cantidad determinada de copias e impresiones
para su consumo por usuario, de lo cual se emitié el Oficio
VPR-SG-276-2024-nafb-ja de fecha 06 de noviembre de 2024, dirigido por el
Secretario General de la Vicepresidencia a Magdiel Abelino Veliz Ruano,
Director de Informatica, en donde se solicita que se proceda a la brevedad

posible a su implementacion.

Asesoria Profesional sobre las gestiones necesarias para la implementacién
del Sistema de Archivo Digital -VICEDOC-, determinando la necesidad de que
la autoridad administrativa superior instruya para que se inicie con el plan
piloto para su implementacién, realizando las gestiones necesarias y girando
las ordenes respectivas a quien corresponda para capacitar al personal
necesario en la utilizacion del equipo y la plataforma informatica, comenzando

por el area de recepcion de documentos y la Secretaria Ge/spe_ia"l““de fa
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Vicepresidencia, de lo cual se emitié el Oficio VPR-SG-277-2024-nafb-ja de
fecha 06 de noviembre de 2024, dirigido por el Secretario General de la
Vicepresidencia a Magdiel Abelino Veliz Ruano, Director de Informatica, en

donde se solicita que se proceda a la brevedad posibie a su implementacion.

Asesoria Profesional en reunién de actualizacién en temas de gestion
administrativa, presupuestaria y avances en compromisos diversos del
Instituto Guatemalteco de Migracion -IGM-, en la cual se conté con la
participacion del Director General de Migracién y las autoridades de la

Vicepresidencia de la Republica.

Asesoria Profesional en el seguimiento a la firma del Acta de Sesion de la
ultima reunién celebrada por el Consejo Nacional de la Vivienda -CONAVI- por
los participantes de dicha reunion, en colaboracién con el Viceministerio de

Vivienda y Desarrollo Urbano.

Asesoria Profesional en gestiones de seguimiento con el personal del
Viceministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda con el propdésito de coordinar la

reunién anual ordinaria del Consejo Nacional de la Vivienda -CONAVI-.

Asesoria Profesional en reunién de la Mesa Técnica de Seguridad de la
Autoridad Migratoria Nacional, coordinada por el Instituto Guatemalteco de
Migracién -IGM-, llevada a cabo en las instalaciones de la Vicepresidencia de

la Republica de Guatemala.




[ e

Asesoria Profesional en reunién de presentacion y elaboracién de estrategia
legal para la defensa de casos laborales con la participacion de los
profesionales del derecho de la Secretaria General de la Vicepresidencia de la

Republica.

Asesoria Profesional en seguimiento a las gestiones de coordinacion para la
colaboracién y acompanamiento de la asesoria juridica de la Vicepresidencia a
la Procuraduria General de la Nacion en la primera audiencia sefialada para el
dia 11 de noviembre de 2024 dentro del Juicio Ordinario Laboral identificado
con el numero 01173-2024-07677 a cargo del Juzgado Décimo Cuarto de
Trabajo y Prevision Social promovido por el sefior LUIS AUGUSTO CASTILLO
ANZUETO -demandante- en contra de EL ESTADO DE GUATEMALA entidad

nominadora la VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Asesoria Profesional en la revision y actualizacion del estado de los procesos
laborales en donde la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala es parte
como Entidad Nominadora, en las cuales exprestadores de servicios han

demandado a El Estado de Guatemaila.

Asesoria profesional en la verificacion al cumplimiento de las solicitud de cuota
financiera asi como la ampliacién correspondiente al mes de noviembre del
ejercicio fiscal 2024, con la Unidad de Compras de la Vicepresidencia de la
Republica, cuyo propésito es dar cumplimiento al Plan Anual de Compras

-PAC- correspondiente al Ejercicio Fiscal 2024.




e Asesoria profesional en el seguimiento a la liquidacién de vales por parte de la

Unidad de Compras de la Vicepresidencia de la Republica.

e Asesoria profesional en el seguimiento a la implementacién del Sistema de
Archivo Digital -VICEDOC-, en el cual se incluye el plan piloto para su
implementaciéon asi como la capacitacion que debe proveer la Direccion de
Informatica de la Vicepresidencia de la Republica al personal necesario en la

utilizacion del equipo y la plataforma informatica.

e Asesoria Profesional en reuniéon anual ordinaria del Consejo Nacional de la
Vivienda -CONAVI-, la cual es presidida por la Vicepresidenta de la Republica

de Guatemala.

e Asesoria profesional en el seguimiento a las instrucciones giradas por la
Secretaria General de la Vicepresidencia a la Unidad de Inventarios,
relacionadas con observaciones provenientes de los informes de la Unidad de

Auditoria de la Vicepresidencia de la Republica.

e Asesoria Profesional en reunién de Directores y Encargados de las distintas
areas de la Vicepresidencia de la Republica, la cual fue coordinada por la
Secretaria General, con el propésito de establecer el estado de las gestiones
administrativas y dar seguimiento a temas diversos, asi como la reiteracién de

instrucciones cumplimiento a manuales y normativa interna de la institucion.

e _.Asesoria Profesional en reunion de seguimiento en el proceso de la

implementacion de la Politica Migratoria con los equipos de Vicepresidencia e
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para verificar los avances que han alcanzado en la definicién de actividades
para el periodo 2025, asi como la vinculacién al plan de accién para la
implementacion de la Politica, en la cual la Direccion de Estudios y Politicas
Migratorias del Instituto Guatemalteco de Migraciéon -IGM- dié el

acompaﬁamier}té"corFéjs\p'ondiente.

sor Juridico, Secretaria General
= Vo

(Very August Franco (Baquwg

Secretano General




Guatemala 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco.
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos niimero 48-

2024, presento a usted el informe de actividades correspondientes al periodo del 01 al
30 de noviembre de 2024

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoriatécnica sobre las solicitudes de informacién publica que ingresan
por medio de la pagina web o por escrito a la Vicepresidencia. En atencién
al Decreto Numero 57-2008 Ley de Acceso a la Informacién Publica.

e Asesoria técnica sobre los archivos enviados por los enlaces de la Unidad
de Informacién Publica, con el objeto de mantener actualizada en la pagina
Web de la institucion, de toda la informacién publica de oficio que manda
la Ley de Acceso a la Informacién Publica, segin sus Articulos 10, 11y la
Ley de Presupuesto.

e Asesorfa técnica al Comité de Salud y Seguridad Ocupacional de la
Vicepresidencia en la revision del Plan de Salud y Seguridad Ocupacional y
acciones establecidas en la reunidon mensual, que establecen las medidas
de prevencién que deben implementarse.

e Asesoria técnica sobre los archivos que se publicaron en la plataforma de
Datos Abiertos del Ministerio de Gobernacién, en cumplimiento a la
Politica de Datos Abiertos.

e Asesoria técnica a Secretaria General sobre las acciones de los distintos
Comités de la Vicepresidencia de la Republica.




e Asesoria técnica en la elaboracién de informes del Comité de Etica y
atencién a las reuniones programadas del Comité de Etica de la
Vicepresidencia de la Republica.

e Asesoria técnica sobre la planificaciéon e implementacién del Sistema de
Gestién de Archivos -VICEDOC- de la Vicepresidencia de la Republica.

7
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Su Despacho

Estimado Licenciado Franco:
En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos nimero cincuenta y

nueve guidén dos mil veinticuatro (59-2024), presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas del uno al treinta de noviembre del afio dos mil veinticuatro.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria técnica en los preparativos y participacién de la vicepresidente en la conferencia
inaugural de la capacitacion de Copernicus acerca de “Teledeteccidn: aplicada a los riesgos
de desastres e incendios forestales” para el equipo de CONRED.

2. Asesoria técnica en la reunidn preparativa de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico
llicito de Drogas Participacién.

3. Asesoria técnica en la reunién preparativa del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

4. Asesoria técnica en la reunidn con los representantes de la Mancomunidad Motagua para
recibir informacién de los proyectos que estan llevando a cabo y presentar oportunidades
de vinculacidn con las secretarias y dependencias adscritas a la Vicepresidencia

5. Asesoria técnica durante la tercera reunion ordinaria del Consejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia

6. Asesoria técnica durante la reunién con el embajador de la Union Europea y su equipo con
el equipo de la Vicepresidencia

7. Asesoria técnica durante la cuarta reunion ordinaria de la Comision contra las Adicciones
y el Tréfico llicito de Drogas

8. Asesoria técnica en la reunidn de planificacion estratégica de la Secretaria Nacional de
Ciencia y Tecnologia

9. Asesoria técnica en la capacitacion de los distintos programas de financiamiento de
Horizonte Europa para Guatemala

10.  Asesoria técnica en la planificacion de la actividad de lanzamiento de la iniciativa, i,
“Volvamos al parque” de la SECCATID




| 11.  Asesoria técnica en el lanzamiento de la iniciativa “Volvamos al parque” en el parque
Navidad de la zona 5 capitalina.
12.  Asesoria técnica en los preparativos para la participacion de la vicepresidenta en el
lanzamiento de las capacitaciones de Copernicus a los miembros de la Academia
Copernicus de Guatemala
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de servicios profesionales

numero 01-2024, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas
durante el periodo del 01 al 30 de noviembre del afo 2024

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

> Asesoria profesional y apoyo en la revisién del acta niumero 12-2024 de
fecha 25 de octubre de 2024, en donde se hace constar detalles de la
Tablet Samsung Galaxy Tab T820 de 9.7 pulgadas, con registro numero
OO51DAFEA del Sicoin, procediendo segun lo estipulado en el articulo 7
del Acuerdo Gubernativo NUimero 217-94 de fecha 11 de mayo de 1994,
Reglamento de Inventarios de los Bienes Muebles de la Administracion
Publica.

» Asesoria profesional y apoyo en la revision de las medidas de proteccién
a la informacién de la institucién la cual cuenta con un sistema Firewall
Checkpoint, que permite moderar y filtrar el contenido basado en
politicas, ademds de controlar las conexiones que los usuarios hacen
hacia la web. Cada usuario cuenta con antivirus en su equipo endpoint.

> Asesoria profesional y apoyo en la verificacidén que la Data Center de la
Vicepresidencia de la Republica cuente con medidas de proteccién y
seguridad para su ingreso y uso, la Data Center tiene estdndares de
seguridad y equipo de respaldo, tanto eléctrico como de backup de
datos.




» Asesoria profesional y apoyo en la revisién de los expedientes del
personal del renglén 011 Personal Permanente, verificando que se
encuentren con la documentacién completa requerida por la Direccién
de Recursos Humanos en cumplimiento a la normativa legal vigente.

» Asesoria profesional y apoyo a la Direccién de Auditoria Interna en
diferentes actividades y funciones que realiza y participa, en
cumplimiento del plan anual de auditoria de 2024.

» Asesoria profesional y apoyo en la verificacion de las sentencias judiciales
emitidas por juez competente para el pago de prestaciones por parte de
la institucién a personas demandantes.

» Asesoria profesional en asuntos administrativos, financieros, contables
en las diferentes oficinas de la institucién, para hacer mas eficientes y
efectivos los procesos de control interno implementados Yy
contemplados en los respectivos manuales administrativos.

Asesora Profesional
: 555




Guatemala, 30 de noviembre 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Respetable licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero 18-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas del periodo
del 01 al 30 de Noviembre del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Apoyo técnico en la revision de requisiciones de materiales y suministros,
previo a ser entregados a los solicitantes, con el fin que las mismas se
encuentren debidamente elaboradas y que el consumo de los materiales y
suministros sea de forma razonable por parte de las diferentes direcciones y
unidades de |a Vicepresidencia de la Repubilica.

e Apoyo técnico en la realizacién de solicitud de suministros, a la unidad de
compras, para el abastecimiento de bodega de la Unidad de Almacén.

e Apoyo técnico en la digitalizacion de los documentos de la Unidad de Almacén.

¢ Apoyo técnico en la verificacién de suministros con fechas de vencimiento de
materiales y suministros al recibirlos del proveedor y al entregarlos al

solicitante.

¢ Apoyo técnico en la verificacién y actualizacién de tarjetas Kardex de almacén,
para facilitar su revisién y fiscalizacién de la UDAI, otros entes fiscalizadores.

e Apoyo técnico en la realizacién de inventario fisico dentro de la bodega defai |24 ;
. ‘ &
Unidad de Almacén. oy
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e Apoyd técnico en la verificacién en el control de consumo del uso de
resmas de papel, para las distintas fotocopiadoras ubicadas en la
Vicepresidencia de la Republica.

KONICA (Compras)

KONICA ( Financiero)

KONICA (Secretaria General)

Nery i

Secretario General




Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho

Responsable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Profesionales nUmero 65-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo
del 01 al 30 de noviembre del ano 2024.

Descripcion de Actividades

¢ Asesoria Profesional para reestablecer reuniones de trabajo con la Direccién de
Comunicacién Social y sugerir cambios de métodos, formas, esfilo de la
informacion institucional para reforzar la imagen.

e Asesoria Profesional de tareas varias y sugerir cambios en la estrategia de Medios,
Imagen Institucional y ofras que competen a este dmbito.

e Asesoria Profesional para andlisis de Planes y Estrategias de Comunicacidn para
reforzar una estrategia adecuada de Medios.

e Asesoria Profesional para dar seguimiento a la Memoria de Labores 2024, osi
mismo, revision de documentos que servirdn para tal efecto.

o Asesoria Profesional en el tema de Comunicacién y Estrategias a la Direccidon de

Comunicacién Social para el manejo de la comunicacion institucional.

ando Ovalle Briones




Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su despacho

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos Numero 40-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 01 al 30 de noviembre del ailo 2024:

Descripcion de actividades

e Apoyo técnico en la recepcion de los diferentes documentos que ingresan al
Despacho Superior del mes de noviembre.

e Apoyo técnico en la clasificacion de todos los documentos administrativos
gue ingresan al Despacho Superior del mes de noviembre.

e Apoyo técnico al Despacho superior en la elaboraciéon de documentos
oficiales del mes de noviembre.

e Apoyo técnico al Despacho Superior en la recepcién de llamadas y efectuar
llamadas telefdnicas oficiales del mes de noviembre.

e Apoyo técnico al Despacho Superior en la recepcién y envio de diferentes
correos electrénicos oficiales del mes de noviembre.

e Apoyo técnico en el seguimiento de los documentos enviados a las diferentes
instituciones de organismo ejecutivo, asi como a las diferentes instituciones
no gubernamentales del mes de noviembre.

e Apoyo técnico en el archivo de documentos administrativos recibidos en

Despacho Superior del mes de noviembre.

LUDMILA RO

Nery Augusty Franco Baquiax
Secretario General—"



Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la Clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales ndimero
58-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2024. Las actividades realizadas fueron las
siguientes:

e Asesoria profesional en cuanto al apoyo entre la Secretaria General de la
Vicepresidencia de la Republica y las Secretarias Adscritas a la misma, para dar
alcance a los temas asignados: dando seguimiento al cumplimiento de los
Acuerdos Gubernativos que dieron vida a los Gabinetes (GEDS y GABECO) por
medio de actualizacién de los semaforos de actividades y los resultados
presentados en los ultimos gabinetes realizados en el mes de noviembre.

e Asesoria profesional para la sistematizacién de la informacién relacionada a
temas administrativos que estan asignados a la Secretaria General: elaborando
informes de las visitas de campo en acompafiiamiento a la implementacién del
“Plan interinstitucional de abordaje de la Desnutricién Aguda”, dicho plan fue
aprobado en CONASAN. En esas visitas de campo se logré obtener informacion
sobre logros, desafios y oportunidades de mejora para la correcta
implementaciéon de plan mencionado. Las visitas fueron a los municipios
priorizados de los departamentos de Guatemala, Escuintla y Alta Verapaz.

e Asesoria profesional en el seguimiento de las gestiones que se realizan ante la
Secretaria General de la Vicepresidencia de la Republica: en actualizacion de los
resultados de Consejos y Comisiones que preside la Vicepresidencia de la
Republica.

e Asesoria profesional en la elaboracién de diferentes documentos que se
generan en la Secretaria General: elaborando oficios parainformar de las visitas
de campo a SESAN, nota para dar respuesta a solicitud de REDESGUA que-..

7 x\ﬁk\k‘c“ t,g)
requleren la reahzacuon de una politica agroecoldgica, la cual se d|r|glqv s




solicitud, oficio solicitando informacién de Simposio a SESAN, oficio
solicitando reuniones bilaterales virtuales con los jefes de financiero para las
instituciones que tienen baja ejecucion del POASAN.

e Asesoria Profesional en seguimiento del programa de Oportunidades para
Jévenes Lideres, se llevd a cabo reunién con asesores de vicepresidencia,
quienes presentaron observaciones y sugerencias de modificaciones;
posteriormente se realizaron las correcciones.

e Asesorfa Profesional en seguimiento del programa de Oportunidades para
Jévenes Lideres, se realizaron las modificaciones a las observaciones realizadas
por los asesores de la Vicepresidencia y se presentaron a Secretaria Privada.

e Asesoria Profesional, se realizé presentacién del programa de Oportunidades
para Jovenes Lideres a la sefiora Vicepresidente, quién estuvo de acuerdo con
las modificaciones realizadas y aprobd el documento; quedando pendiente
como préximo paso la selecciéon del socio implementador, y trasladar al area
juridica para elaboracién del Acuerdo Vicepresidencial.

e Asesoria Profesional en seguimiento a la plataforma de vicepresidencia para
control de los gabinetes, consejos y comisiones, la cual se pondra en uso
nuevamente, segun se consultd con el area de informatica de Vicepresidencia
y se llevara a cabo capacitacién para los asesores encargados.

e Asesoria profesional para elaboracién de instrumentos para las visitas de
campo, realizando un cuestionario que incluye la intervencién de cada
ministerio del plan para la atencidn de la desnutricién aguda antes
mencionado.

e Asesoria Profesional en la elaboracién de itinerarios y rutas de las visitas de
campo.

e Asesoria Profesional en la elaboracidén de agendas de visitas de la Sefiora
Vicepresidente a las CODESAN de Alta Verapaz y de Huehuetenango durante el
mes de noviembre del presente afio.

e Asesoria profesional en la realizacién de reuniones virtuales bilaterales con los
jefes de financiero de las instituciones que tengan baja ejecucién financiera del
POASAN 2024, siendo de MAGA, MINECO, FONTIERRAS, MICUDE, MIDES Y
MINEDUC.

Sin otro particular, me despido atentamente,

"

Secrario General



Guatemala, 30 de noviembre de 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales |
nimero 29-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas |\
durante el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2024.

\

\
\

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria profesional al despacho en reunién con el Comité Temporal de la

Vicepresidencia para la Implementacién de la Unidad de Género en la
elaboracion de la Primera Fase de Creacién de Puestos de la Ruta de
Implementacion de la Unidad de Género entre ellas: a) El analisis técnico
para el cambio de la estructura organizacional de la Vicepresidencia; b)
Emision de dictamen técnico y solicitud de creacién de puestos para su
financiamiento; c) Analisis financiero y de presupuesto para la creacion de
puestos; d) Remision de expedientes: Accion de Personal y Accion
Financiera para las firmas correspondientes; e) Remision del expediente al
Ministerio de Finanzas Publicas para la aprobacion; f) El Ministerio de
Finanzas Publicas remite expediente a la Oficina del Servicio Civil para su
aprobacion en Guate néminas; g) ONSEC y MINFIN, para la aprobacion.

Asesoria profesional al despacho en reunién para abordar los temas de
seguimiento, principalmente lo relacionado a la colocacion de los
respiraderos para la liberacién del gas metano en el vertedero ubicado en
el Kilémetro 22, ruta al Pacifico, AMSA, del cual se recomendé enviar oficio
para solicitar informacién acerca del avance en la colocacion de los mismos.

Asesoria profesional al despacho acerca del informe de fecha 14 de octubre
de 2024, OF-DE-AMSA-1187-2024/ELDL/ejma, donde se informa acerca
del proceso de Conciliacion entre la empresa mercantil Smart Home S.A. y
La Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca y del Lago de
Amatitlan, para la reparacién de la Planta de Separacion de Residuos y

Desechos Sodlidos, asimismo de la Maquina de Compostaje, W:H

ubicadas en el Kilometro 22, ruta al Pacifico, Barcenas, Villa
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Guatemala ha concluido y llegado a buen término habiéndose logrado la
ampliacion de las fianzas, la referida conciliacion fue acompafiada por la
Comision de Transparencia de la Presidencia de la Republica.

Asesoria profesional al despacho en coordinacién con la Licenciada Nancy
Iboni Lépez Diaz, Encargada Temporal de Unidad de Informacion Publica
en AMSCLAE, para atender varios requerimientos de informacion publica
presentados por el sefior Manuel Orlando Pérez Garcia.

Asesoria profesional al despacho en reunion con el Comité Temporal de la |

Vicepresidencia para la Implementacion de la Unidad de Género en la Fase
de Creacion de Puestos, la cual es validada por el Comité, se contintia con
la Fase de Reclutamiento y Seleccion de Personal, los integrantes del
Comité acuerdan someter a validacion de esta fase a la Direccion de
Recursos Humanos y ademas se someterda a validacion la Fase de
Asignaciéon de Funciones y Asignacion de Trabajo a la Secretaria General.

Asesoria profesional como delegada titular de la Vicepresidencia ante la
Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Atitlan y su
Entorno -AMSCLAE- en relacién al seguimiento de los acuerdos de la
cuarta reunién ordinaria se informa que: a) El Cédigo de Etica ya fue
publicado en la pagina oficial de Amsclae, se cred la Instancia de Probidad,
se socializé con el personal el cédigo relacionado y ademas se coordind
una capacitacion con la Contraloria General de Cuentas y la Comisién
Presidencial contra la Corrupcion para el personal sobre los temas de ética

y probidad. Adicionalmente se habilité en el portal de la pagina oficial de |

Amsclae el link de ética y probidad para recibir denuncias electrénicas y que
también pueden ser por escrito; b) Se encuentra funcionando el sistema de
formularios que fue implementado desde
solicitudes internas del personal de Amsclae; ¢) En relacion a las reformas
al Reglamento de Ley de Amsclae, se tiene ya Dictamen favorable del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, por lo cual se trasladé el
expediente a la Procuraduria General de la Nacidn para que dictame acerca
de la viabilidad de las reformas; ademas los proyectos priorizados de
saneamiento ambiental estan en Panajachel, San Andrés Semetabaj y
Molino Belén y acerca del apoyo interinstitucional que se requiere para el
desarrollo de estudios de suelo, hidrogeoldgicos y estructurales, que se
esta trabajando con el FODES para buscar recursos que se necesitan para
darle seguimiento a las acciones que favorezcan la proteccion del lago de
Atitlan. Se socializ6 la Iniciativa de Ley 6404 que ya fue aprobada en tercera
lectura en el Congreso de la Republica y que regulara el FONDO VERDE

—_—

" Luka. Hill

informatica para facilitar

8,429

ada_i-

Abo ,
——Colegiada

9

-



oportunidad para gestionar fondos desde las municipalidades para las |
plantas de tratamientos de agua.

Asesoria profesional al despacho como representante suplente ante la
Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Amatitlan -
AMSA- en reunién donde se present6 el Plan de Manejo Integrado de la
Cuenca PLANDEAMAT 2024, indicando que se conformo una mesa técnica
para revisarlo y actualizarlo, lo cual se desarrollé bajo la guia para la
elaboracién de Planes de Manejo, Proteccion y Conservacion de Cuencas,
Subcuencas y Microcuencas de la Republica de Guatemala emitida por el
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales -MARN-.

Asesoria profesional al despacho en reunién convocada por el Secretario
General, en la cual acudieron los abogados asesores de la Secretaria
General y del despacho vicepresidencial, jefes de las dependencias
administrativas de compras, recursos humanos, informatica, financiera y
auditoria, todos de la Vicepresidencia de la Republica, en la cual se trataron
temas de coordinacién, cumplimiento de los manuales y procedimientos
establecidos, el Plan Anual de Compras 2025, y la necesidad de un buen
cierre del Ejercicio Fiscal 2024.

Asesoria profesional al despacho en los Talleres para Posicionamiento de
Cuidado con Institucionalidad Publica, que tiene por objeto fortalecer la
comprension y aplicacién de enfoques de género en el ambito de cuidado,
promoviendo una institucionalidad mas inclusiva y equitativa, organizado
por la Secretaria Presidencial de la Mujer ~-SEPREM-.




Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Doctor

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Doctor Franco:
En cumplimiento a la cldusula quinta del contrato de servicios profesionales nimero 08-2024,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes de noviembre
del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria profesional en la reunidn extraordinaria de la Comisién Consultiva
de CONCYT celebrada en el mes de noviembre del presente afio, en la cual se
discutieron temas, sobre proyectos de FONACYT, presentacién de
convocatorias de las temdticas especiales de las lineas Difunde y del
programa Prociencia, recomendaciones para inhabilitacién de lineas de
financiamiento no activas, lineas de financiamiento PublicaCTl para el afio
2025;

Asesoria profesional en el desarrollo de la agenda previo a la reunién
ordinaria del Concejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, con el objeto de
revisar y analizar juridica y estratégicamente los puntos de agenda a discutir;

Asesoria profesional en la Reunién Ordinaria nimero 03-2024 del Consejo
Nacional de Ciencia y tecnologia a realizada en el mes de noviembre del afio
en curso en la cual se trataron los temas: informe de actividades de la
Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia; presentacién de Proyectos
Fonacyt; traslado de bienes a los beneficiarios de los proyectos del FONACYT
Y FINDECYT;

Asesoria profesional para la revision, redaccion y correccidon de las actas de
las reuniones extraordinarias de la Comisién Consultiva del Concejo Nacional
de Ciencia y Tecnologia las cuales se llevaron a cabo en el mes de noviembre
del afio en curso;

Asesoria profesional en temas juridicos y administrativos para funcionarios
de la SENACYT, a efecto de gestionar adecuadamente el traslado de bienes
gue fueron utilizados dentro de las fases de los proyectos FONACYT Y _
FINDECYT a instituciones académicas en el mes de noviembre del afio en| 2

curso;




Asesoria profesional para la revision, redaccion y correccion de el acta de la
reunién ordinaria nimero 03-2024 del Concejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia celebrada en el mes de noviembre del afio en curso, previo a ser
signada por los miembros del concejo;

Asesoria profesional para atender aspectos relacionados con la gestion
juridica y administrativa de la Autoridad para el Manejo Sustentable de la
Cuenca del Lago de Atitlan y su Entorno en el mes de noviembre del presente
ano; |

Asesoria profesional para gestionar adecuadamente los procesos
administrativos y juridicos ante el érgano rector de la fiscalizacién vinculados
con las funciones de la Secretaria General de la Vicepresidencia de la
Republica.

L %

Lic. Celvin Manolo Galindo Lépez




Guatemala, 30 noviembre 2024
Licenciado
Nery Agusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicio Técnicos nimero (43-2024), presento
a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del mes de noviembre

del afio 2024.

Descripcién de actividades

Apoyo técnico en el montaje del evento realizado en Guardia de Honor, donde participd

la Vicepresidenta de la Republica y diferentes funcionarios.

Apoyo técnico en la limpieza de cristaleria y loza en la unidad de cocina para uso de

Vicepresidencia de la Republica.

Apoyo técnico en el montaje del evento realizado en Gobernacion Departamental de
Quetzaltenango en donde participé la Vicepresidenta de la Republica y diferentes

funcionarios.

Apoyo técnico en el montaje de evento de Primera sesién del Gabinete Especifico del

Agua en donde particip6 la Vicepresidenta y diferentes funcionarios en Palacio Nacional.

Apoyo técnico en el montaje de cristaleria Sesion ordinaria CCATID en la donde participé

la Vicepresidenta de la Republica. P P
- P \
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Repiiblica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero 47-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo
del Ol al 30 de noviembre del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES _ |

L

I. Asesoria profesional para seguimiento de los avances del Gabinete Econdémico y su
reorientacion en funcion de la Agenda de Trabajo Anual 2024 y proyeccién para 2025.

2. Asesoria profesional para el desarrollo de seis estrategias intersectoriales a considerar
en el ATA 2025:

Cadenas de Valor

Simplificacién de tramites y digitalizacion para mejorar el clima de negocios
Camino a la economia sostenible y circular

Fortalecimiento del turismo nacional

Grupos de ahorro y crédito — Cooperativas y Mipymes de Mujeres Exportadoras
Formalizacion y empleo digno

-0 a0 oe

3. Asesoria profesional para entes rectores en seguimiento de las seis estrategias
intersectoriales, definiendo alcance de las mismas, descripcion, objetivos, indicadores,
componentes e instituciones participantes.

4. Asesoria profesional previo a la reunién del Gabinete Econémico Extraordinario. 73z,

B
5. Asesoria profesional en la reunién del Gabinete Econdémico Extraordinario. |/




6. Asesoria profesional en la reunion del Grupo de Trabajo para el Crecimiento
Econdmico.

7. Asesoria profesional para seguimiento a las mesas técnicas, asi como al plan de
fortalecimiento del Gabinete Economico para el afio 2025.

Ll’\ﬁ

Rubén Estuardo Morales Monroy

—

Secketario General

Nery Augusto

Secretario General



Guatemala, 30 de noviembre de 2024.

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero
52-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria profesional en temas de Violencia Sexual, Explotacion y Trata de
Personas. Se celebr6 una reunidén con la Secretaria contra la Violencia Sexual,
Explotacién y Trata de Personas para revisar proyectos de este aino y del afio 2025.

e Asesoria profesional brindada a la Secretaria Privada, junto con el Ministerio de
Economia, en el salén lyom, para la agenda del Gabinete Especifico de Desarrollo
Econémico.

o Asesoria profesional en el proyecto "Escuela de Oportunidades”, en relacion al
documento que seran aprobados por la Vicepresidenta de la Republica.

e Asesoria profesional a la Secretaria Privada y a la Vicepresidenta de la Republica
de Guatemala en la presentacién del proyecto de reestructuraciéon del Gabinete
Especifico de Desarrollo Econdmico, que sera presentado en la préoxima sesién del
Gabinete.

e Asesoria profesional a la Secretaria Privada en la revision del documento del Plan
Nacional de Prevencion de Embarazos en Adolescentes.

e Asesoria profesional en la audiencia del juicio ordinario No. 01173-2024-07677,
celebrada en el Juzgado Catorceavo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del
Departamento de Guatemala.

e * Asesoria profesional en la declaratoria de desierto del evento de cotizacién para la
adquisicién de “un vehiculo tipo pick-up y un microbus para la Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala

e Asesoria profesional en la creacién del evento de cotizacion para la compra de "un
vehiculo tipo pick-up y un microbls para la Vicepresidencia de la Republica de
Guatemala", abarcando la elaboracién de bases de cotizacién, resoluciones y oficios
correspondientes al evento.

¢ Asesoria profesional en la creacion del evento de cotizacién para la compra de

"impresoras y fotocopiadoras para la Vicepresidencia de la Repulblica de

Guatemala”;abarganyo la elaboracién de bases de cotizacion, resoluciones y oficios




Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero 55-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes de
noviembre de 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en la 5a. Reunidn Ordinaria del Gabinete Especifico de Desarrollo Social.

2. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en la 32. Reunidn Extraordinaria del Gabinete Especifico de Desarrollo
Social.

3. Asesoria profesional a la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala en el marco de
reunién Ordinaria de la Mesa Técnica de Juventud del Gabinete Especifico de Desarrollo
Social.

4. Asesoria profesional a la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala en el marco de
la reunion ordinaria de la Mesa Técnica de Primera Infancia, desarrollada en el
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

5. Asesoria profesional a la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala en el marco de
la reunion extraordinaria de la Mesa de Prevencién y Erradicacién del Trabajo Infantil
realizada en el Ministerio de Desarrollo Social.

6. Asesoria profesional a la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala para la
implementacion de la Plataforma de control de Agenda Vicepresidencial.




10.

11.

12.

13.

Asesoria profesional a la Vicepresidencia de la Reptblica de Guatemala, en el marco de
los preparativos para el lanzamiento de la Politica Publica para el Desarrollo Integral de
la Primera Infancia.

Asesoria profesional a la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala, para la
consolidacién del documento relativo al Plan Nacional para la Prevenciéon de Embarazos
en Adolescentes.

Asesoria profesional a la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala, para la
coordinaciéon con el Ministerio de Educacion, para la elaboracién de la matriz de
acciones correspondientes a dicho Ministerio, dentro del Plan Nacional para la
Prevencion de Embarazos en Adolescentes.

Asesoria profesional a la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala, durante la
reunion realizada en el Ministerio de Desarrollo para conocer el funcionamiento del
SNIS.

Asesoria profesional a la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala, durante los
preparativos para el lanzamiento publico del Plan Nacional para la Prevencién de
Embarazos en Adolescentes.

Asesoria profesional a la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala, durante la
presentacion de la propuesta de evaluacidn y fortalecimiento de las mesas técnicas del
Gabinete Especifico de Desarrollo Social, realizada en el Ministerio de Desarrollo Social.

Asesoria profesional a la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala en el marco de
reunion extraordinaria de la Mesa de Prevencién y Erradicaciéon del Trabajo Infantil
realizada en el Ministerio de Desarrollo Social.

Sin otro particular, quedo de usted. Atentamente,
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Secm{ario General



Guatemala, 30 de noviembre 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Boquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de servicios técnicos
numero 25-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas durante el mes de noviemlre del 2024;

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Apoyo técnico en el fraslado del personal de la Unidad de a |

Procasa y plaza Decorisa.

2. Apoyo técnico en el fraslado del personal de la Secretaria Privada
a la 92 Calle y 10°. Avenida Zona 1, Ministerio de Planificacion y
Programacion.

3. Apoyo técnico en el fraslado del personal de la Secretaria Privada

a la 3% Avenida 10-80, zona 10, Forum Zona Viva.




4. Apoyo técnico en el fraslado del personal de la Unidad de
Compras a Paiz Naranjo.

5. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Direccion
Financiera al Ministerio de Finanzas.

6. Apoyo ftécnico en el fraslado del personal de Protocolo al Hotel
Vista Real, zona 15 y al Hotel Camino Real, zona 10.

7. Apoyo técnico en el fraslado del personal de la Unidad de
Compras a la Quinta Samayoa para la reparacién de microondas.

8. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Unidad de
Compras a Paiz las Américas, zona 13.

9. Apoyo técnico en el frasilado al personal de Cocina hacia
Anacafé, zona 14.

10. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria Privada
al Congreso de la Republica.

11. Apoyo técnico en el traslado del personal de Profocolo al Hotel
Conquistador Ramada, zona 4.

12. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria Privada
al Hotel Holiday Inn, zona 9.

13. Apoyo técnico en el fraslado del personal de la Unidad de
Compras a Cemaco Pradera Concepcion.

14. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria Privada
ala 129 Calle y 5° Avenida de la zona 10.

15. Apoyo técnico en el traslado del personal del Departamento de
Recursos Humanos al Instituto Guatemalteco de Seguridad Social
(IGSS), zona 4.

16. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Secretaria Privada

a Juved, zona 11 y a Ciudad Cayald.




17. Apoyo técnico en el traslado del personal de la Unidad de |
Compras a SECCATID, zona 10.

18. Apoyo técnico en el fraslado al personal de Cocina hacia al
Ministerio de Finanzaos.

19. Apoyo técnico en el fraslado del personal de la Unidad de

Compras a Plaza Decorisa.
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su despacho

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero

67-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
periodo del 01 al 30 de noviembre de 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria técnica en la clasificacién de contenidos de informacion que se proporciona a
los diferentes medios de comunicacion durante el mes de noviembre del 2024.

Asesoria técnica en la logistica de actividades de la Direccién de Comunicacién Social
de la Vicepresidencia de la Republica realizadas durante las reuniones y 25N del mes
de noviembre de 2024.

Asesoria técnica en las actividades inherentes de la comunicacién y divulgacién en el
desarrollo de eventos institucionales realizados en el mes de noviembre de 2024.

Asesoria técnica en la cobertura de las actividades publicas de la Vicepresidencia de la
Republica sobre las diferentes acciones y proyectos realizados en el mes de noviembre
de 2024.
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Guatemala, 30 de noviembre del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales
Numero 46-2024, presento a usted el informe de las actividades realizadas

durante el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2024

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria profesional durante la reunion con asesora del Programa
Mundial de Alimentos -PMA- para dar seguimiento a el proyecto del
Servicio Civico y analizar el perfil de Servicio Civico y Promotores en
Seguridad Alimentaria y Nutricional -SAN- asi como la presencia de las
estructuras en el nivel local, en dicho analisis encontramos CODESANES
en los 22 departamentos, COMUSANES en 335 de los 340 municipios,
solamente 832 COCOSANES han sido conformados en los 20,032
lugares poblados. Habiendo descrito tanto la problematica de Seguridad
Alimentaria y Nutricional del pais, como el marco legal, programatico y
operativo del programa Servicio Civico, se propone una integracion de
este programa como una de las alternativas para mejorar capacidades
comunitarias en las comunidades, apoyando a las familias en mejorar su

calidad de vida y generando un cambio de comportamiento en las madres

y padres de familia con el fin Gltimo de mejorar su situacion nutricional y




induccion para atender necesidades de su comunidad, es también una
alternativa a fortalecer sus capacidades y ofrecer una mejora en sus
ingresos, reduciendo vulnerabilidad y mejorando oportunidades que
reducen la migracion. La propuesta estd en andlisis junto equipos de

ambas entidades.

2. Asesoria Profesional durante la reunion con Representante del Centro de
Investigaciones Econémicas Nacionales -CIEN- e Instituto Centroamericano
de Estudios Fiscales -ICEFI- para abordar temas dentro de la problematica
de Guatemala, siendo una de ellas la desnutricion que mas afectan a los
nifios y nifias. La desnutricion crénica afecta a la mitad de la infancia del pais,
por tanto, es importante revisar continuamente la situacioén actual de la SAN,
incluyendo la situacién de la inseguridad alimentaria y de la desnutricion
aguda, asi como el comportamiento de los precios de alimentos. Asimismo,
la ejecucion fisica y financiera del presupuesto del POASAN y otras acciones
en SAN que la administracion central estd ejecutando en 2024. Se
recomienda a las autoridades que atienden los programas de SAN, que todas
las fuentes de contabilidad financiera que presentan datos publicos sobre
inversion en seguridad alimentaria y nutricional unifiquen los criterios es para
ellos la inversibn en Seguridad Alimentaria y Nutricional y que puedan
trabajar bajo el modelo de Gestion por Resultados. Es necesario encaminar

las acciones y planificar en base a los mismos objetivos y lineas de accion.

3. Asesoria profesional durante la Comisién Oficial realizada en el
departamento de Baja Verapaz, en la cual se visitd los municipios de Rabinal,
Salama, San Miguel Chicaj. El objetivo fue brindar acompafiamiento
profesional a la Sefora vicepresidenta en la gira en donde se incluye como
parte del recorrido la visita al Hospital de Salama al Departamento de
Pediatria, Neonatologia y Servicio de Nutricion y Centro de Atenciéon Materno

Infantil CAIMI- en San miguel Chicaj. Durante el recorrido se inici6




ingreso al departamento de Neonatologia y explicacion de la atencion que se
les brinda a los pacientes, ingreso al servicio de pediatria y nutricion
pediatrica donde se explicaron los procesos de recuperacién y atenciéon de
ninos desnutridos. Asimismo, se conocieron los indicadores Hospitalarios
2024 y la Sala Situacional de los nifios diagnosticados con desnutricidon
aguda internados en el nosocomio. En seguimiento, se realizé una visita al
Centro de Atencién CAIMI en San Miguel Chicaj para conocer el
funcionamiento del Proyecto que ejecuta la municipalidad con fondos del
CODEDE. Se obtuvo informacién sobre la Infraestructura, Equipamiento,
Administracion, Presupuesto y Recurso Humano entre otros. Durante el
presente ejercicio fiscal, tiene planificado dotar de equipo al distrito de San

Miguel Chicaj con equipo médico y recurso humano.

. Asesoria profesional durante la Comision Oficial realizada al departamento
de Alta Verapaz, municipios de Coban, San Pedro Carcha y Lanquin. Con el
objetivo de Brindar acompanamiento profesional en el proceso de la
implementacién del plan para el abordaje municipal de la Desnutricion Aguda
en territorios con mayor carga de morbilidad o mortalidad. Durante el
recorrido se recogieron experiencias de las instituciones, saber si existen
cuellos de botella u oportunidades de mejora, para coadyuvar en la
implementacién del Plan interinstitucional para el abordaje municipal de la
Desnutricibn Aguda. Se realizaron coordinaciones con el Director
Departamental de Redes Integradas y Servicios de Salud -DDRISS- y
Nutricionistas jefas de area, Representaante del MAGA en la COMUSANy
Representante del MIDES en la COMUSAN entre otros.

. Asesoria durante la reunion con participaron de la Sefora Vicepresidenta y
la Secretaria Privada de la Vicepresidencia para abordar el tema del Alimento

Complementario Fortificado -ACF- en el cual se resaltdé la necesidad de
s , , - o GENERS ™
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de Salud Publica y Asistencia Social para que la compra y distribucion se
maneje bajo un tema de Proteccion Social y sea derivado a la entidad
correspondiente. En la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional se
ha instaurado una mesa técnica para el seguimiento de este tema y evaluar
un modelo de distribucidn mas atinente seguin los objetivos planteados para

este alimento.

6. Asesoria profesional durante la Comisién Oficial realizada al
departamento de Escuintla, en la cual se obtuvo informacién para la
implementacién del plan municipal de abordaje para la atencion de la
desnutricion aguda, se realizd6 un acompafiamiento a la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN- en la cual se abordaron
temas en el contexto que incrementan la vulnerabilidad de Inseguridad
Alimentaria y Nutricional en los municipios priorizados, Masagua
manifestd las acciones implementadas en la respuesta conjunta eficiente
de parte de las instituciones a las familias de nifios menores de 5 afos

identificados con Desnutricién Aguda y las necesidades para su correcto

abordaje.

f. 4 Y A/ Vo.Bo. Ny
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

En cumplimiento a la clausula quinta del contrato de servicios profesionales
namero 62-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas durante el mes de noviembre del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria profesional durante la reuniéon con Directores y Jefes de cada
unidad de la Vicepresidencia de la Republica con respecto al programa
de concientizacion del servicio publico, en donde se les informo sobre los
objetivos y el contenido del programa, asimismo se los solicito el apoyo
en facilitar que su personal estuviera en todas las capacitaciones por lo
que se les invito a que planificaran y distribuyeran en los horarios a su

conveniencia.

¢ Asesoria profesional al Despacho Superior sobre la concientizacidn de los

temas de fidelizacidn y estrategias para el desarrollo de un clima laboral

enfocado a la productividad y la eficiencia. QN GENER

N
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e Asesoria profesional a la Direccidn de Informatica sobre el disefio y
divulgacién del programa de habilidades y estrategias para la

optimizacién de la gestidn y el servicio publico.

e Asesoria profesional sobre el desarrollo del contenido del programa de
fidelizacion con su respectiva guia dirigida el personal de Ia

Vicepresidencia de la Republica.

e Asesoria profesional sobre le disefio y diagrama de imdgenes que
inspiren a la conexion e identificacion con la pertenencia para la

fidelizacién con Guatemala.

e Asesoria profesional sobre la guia de juegos interactivos utilizados
durante la capacitacion del personal de la Vicepresidencia de la Republica

sobre el tema habilidades y estrategias.

gt

BRENDA LISETTE VALLADARES MOREIRA

Vo.Bo.
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Secretario General




Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Profesionales niumero 44-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes de
noviembre de 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVDIADES

1. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Reptiblica de Guatemala previo a la
inauguracion de la Unidad de Investigacion y Desarrollo del Hospital San Juan de Dios, a
cargo del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

2. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en evento de Accidn de Gracias organizad por AMCHAM.

3. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en la jornada de entrega de asistencia alimentaria en Rabinal, Baja
Verapaz, en coordinacion con el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion,
como parte de las acciones para fortalecer la seguridad alimentaria y nutricional.

4. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacién en la inauguracion de la EXPOCAP como feria informativa organizado por

el Instituto Guatemalteco de Migracioén.

5. Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacién en la

Centroamericana de Gestidon Integral de Riesgos de Desastres.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a la
presentacion de la Evaluacion Nacional del Encuesta de Seguridad Alimentaria realizada
por el Programa Mundial de Alimentos.

Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en la actividad Pilas en tus vacaciones: prevencién de ciberdelitos que se
llevé a cabo en Santa Rosa.

Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en el Conversatorio: Contexto de Violencia Sexual en la Poblacién Xinca
desarrollado en Santa Rosa en coordinacién con SVET.

Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo al
mensaje que dirigio a la delegacion de Guatemala que participa en el XIV Olimpiadas
centroamericanas de Quimica.

Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en el lanzamiento del Programa Volvamos al Parque impulsado por
SECCATID, que fue inaugurado en el parque Navidad de la zona 5.

Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en la entrega de capital Semilla a mujeres en Santa Apolonia,
Chimaltenango, en coordinacion con la Organizacién Internacional para la Migraciones
y la Embajada de Canada.

Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en la actividad de sensibilizaciéon y asistencia técnica a la poblacién
femenina de Santa Apolonia sobre consumo de sustancias organizado por la SECCATID.

Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en la capacitacion de Encuentro regional fortalecimiento de capacidades
para personal de la PNC para la atencién de victimas sobrevivientes de violencia sexual
organizado por SVET.

Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacion en la capacitacion para el uso de datos y servicios de Copernicus en

Guatemala para la generacion de habilidades en sistemas de informacion geogrqf@a“l‘f.’?ﬂ( N
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

Asesoria profesional para la Vicepresidenta de la Republica de Guatemala previo a su
participacidn en actividades en el marco del dia mundial de la infancia.

Asesoria profesional para la Vicepresidencia sobre la redaccion del programa
Oportunidades para Jovenes Lideres.

Asesoria profesional para la Vicepresidencia sobre el proyecto En la Agenda: el podcast
de Karin, como parte de las acciones de comunicacién desarrolladas para acercar a la
vicepresidenta a la poblaciéon en un espacio de didlogo en torno a temas de interés
nacional, de acuerdo a la estrategia de comunicacion.

Asesoria profesional para socializar la estrategia institucional y de comunicacién a
personal de nuevo ingreso con actividades relativas a comunicacion social.

Asesoria profesional para la Vicepresidencia previo a su participacion en el encuentro
con jovenes para el desarrollo, impulsado por el despacho.

Asesoria profesional para la revision de materiales comunicacionales sobre acciones
impulsadas por la Vicepresidencia.

Asesoria en la sistematizacion de informacion mediatica y opinién publica sobre posible
coyuntura nacional del mes de noviembre.

Sin otro particular me suscribo atentamente de usted.




Guatemala, 30 de Noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos numero
12-2024, presento a usted el informe de las actividades realizadas por el periodo
del 01 al 30 de Noviembre del 2024:

1)

2)

3)

4)

9)

6)

7)

8)

9)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES ) -
Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia el Banco de Guatemala.

Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia Teatro Miguel Angel Asturias .

Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia Hotel Barcelo.

Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia Casa Ariana.

Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia el Hotel Conquistador.

Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de
Vicepresidencia, hacia hangar presidencial.

Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia hotel Wyndham Garden.

Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia Conred.

Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia Ministerio de Ganaderia y Alimentacion . #0000,




DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

10)Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia hotel Vista Real.

11)Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia Residencia del Embajador de EEUU.

12)Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia Ministerio de Relaciones Exteriores.

13)Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia embajada de EEUU.

14)Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
Vicepresidencia, hacia hotel Camino Real .

15)Asesoria técnica en el traslado del personal de la secretaria particular de la
vicepresidencia hacia el parque navidad.

16) Asesoria técnica en la limpieza de las instalaciones de la vicepresidencia de
la Republica.

Atentamente, ey




Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero

60-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante
el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria técnica en la reunidén ejecutiva con el personal del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales -MARN- para detallar actividades de la
Primera Reunién Ordinaria del Gabinete Especifico del Agua -GEA- el 6 de
octubre de 2024.

2. Asesoria técnica en la Primera Reunién Ordinaria del del Gabinete Especifico
del Agua -GEA-, en donde se dieron a conocer los siguientes puntos:
aprobacion de las disposiciones internas de Gabinete, posibles productos
estratégicos y espacio de coordinacion técnica.

3. Asesoria técnica en el curso de: Aprende sobre sostenibilidad del Ministerio
de Ambiente y Recursos Naturales -MARN- en coordinacién con el Ministerio
de Economia -MINECO-, en el cual se nos capacito sobre: economia circular,
certificaciones y convenio internacionales, normativa ambiental, normativa
para el desarrollo de la industria agroforestal en Guatemala y gestién de
proyectos de sostenibilidad. .

4. Asesoria técnica en la revision del informe profesional de asesor técnico
externo para el Encuentro para la Proteccion y Defensa del Lago de Atitlan,
en el cual se realizaron correcciones de formato, forma y redaccioén para que
puedan cumplir con el objetivo requerido del evento.

5. Asesoria técnica en la reunién con personal de la Autoridad para el Manejo
Sustentable de la Cuenca del Lago de Amatitlan y su Entorno -AMSCLAE-
para dar seguimiento a las actividades del Encuentro para la Proteccién y
Defensa del Lago de Atitlan.



6. Asesoria técnica en el seguimiento posterior a la Primera Reunién Ordinaria
del Gabinete Especifico del Agua -GEA- y al Acuerdo Gubernativo 139-2024
con personal del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales -MARN- y
Vicepresidencia.

f. S Vo.Bo.
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la cldusula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 66-2024, presento
a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el periodo del 01 al 30 de noviembre
del ano 2024.

Descripcion de Actividades

e Asesoria Técnica en lareunidn con la Organizacién Internacional de Migracion -OIM- en tema
de cooperacidén y seguimiento para la implementacién del plan piloto “Programa
Oportunidades para Jévenes Lideres”.

e Asesoria Técnica sobre las modificaciones del documento “Formato RCP" de OIM para
solicitud de cooperaciéon del “Programa Oportunidades para Jovenes Lideres”.

e Asesoria Técnica en modificaciones del documento “"Programa Oportunidades para Jévenes
Lideres™.

e Asesoria Técnica para seleccion y propuesta de los perfiles mds idéneos de Organizaciones
no gubernamentales -ONG-, para ocupar la vacante de socio implementador del “Programa
Oportunidades para Jovenes Lideres” en los departamentos seleccionados.

e Asesoria Técnica en las reuniones con el Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo -

PNUD-, para capacitar al personal administrativo (asistentes de Secretarias y Despacho) en la

plataforma PNUD-SIGOB. P %—%\Dg,dg;\-?}b

\
Andrea Cecila Veliz D¢ Paz

Tyqustd Franco Baguial
Secretario General



Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de Ia Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Profesionales nimero 17-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el mes de
noviembre del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria profesional en el disefio de las agendas y convocatorias de prensa para las
diferentes actividades de la Vicepresidenta de la Republica. Dichos materiales fueron
compartidos a los diferentes medios de comunicacion.

Asesoria profesional en la publicacién de las diferentes notas periodisticas en la pagina web
de la Vicepresidencia de la Republica. Dichas notas corresponden a las diversas actividades
realizadas por la Vicepresidenta de la Republica durante el mes de noviembre.

Asesoria profesional en el disefio de tres publicaciones con el tema: “Agendas de trabajo de
la Vicepresidenta de la Republica en los departamentos de Quetzaltenango, Baja Verapaz y
‘Santa Rosa”. Para compartir en redes sociales de Vicepresidencia.

Asesoria profesional en el disefio de la publicacién sobre la entrevista a la Vicepresidenta |
de la Republica en el medio: Canal Antigua. Para compartir en redes sociales de
Vicepresidencia.

| |
'Asesoria profesional en el disefio de la publicacién sobre la entrevista a la Vicepresidenta
‘de la Republica en el medio: Regiéon + Noticias Xela. Para compartir en redes sociales de
'Vicepresidencia.

|

|

'Asesoria profesional en el disefio de la publicacion sobre la entrevista a la Vicepresidenta
'de la Republica en el medio: Cuilapa TV. Para compartir en redes sociales de
Vicepresidencia.




Asesoria profesional en la publicacion de la frase relevante del discurso de la
Vicepresidenta de la Republica, durante el acto de entrega de la Agenda y Politica del
Organismo Legislativo de Pueblos Indigenas. Para compartir en redes sociales de
Vicepresidencia.

Asesoria profesional en la publicacion de la frase relevante del discurso de la
Vicepresidenta de la Republica, durante el acto de presentacién de la Evaluacion Nacional
de Seguridad Alimentaria en Guatemala 2024. Para compartir en redes sociales de
Vlcepre5|den0|a

|Asesor|a profesional en el disefio de cuatro publicaciones para compartir en redes sociales
‘de Vicepresidencia, sobre la gira de trabajo de la Vicepresidenta en Quetzaltenango. El
primero, para informar el nimero de personas beneficiadas por las UNIVET; el segundo,
para informar sobre los departamentos mas atendidos por las UNIVET, el tercero, para
informar el nimero de personas beneficiadas por las actividades de SVET en el
departamento de Quetzaltenango; y el cuarto a modo de C|erre dela g|ra de trabajo.

Asesoria profesional en la publicaciéon con el tema “primera lectura de la Iniciativa de Ley
6384". Para compartlr en redes sociales de Vicepresidencia.

Asesoria profesional en le disefio de tres publicaciones para compartlr en redes sociales de
Vicepresidencia con el tema: “logros de AMSCLAE". El primero, sobre las siembras de café;
‘el segundo, sobre los viveros municipales y el tercero, sobre la energia renovable.

Asesoria profesional en el disefio de cuatro publicaciones para compartir en redes sociales
de Vicepresidencia con el tema: “logros del GABECQ”, relacionados a la agricultura familiar,
la vivienda digna, la electrificacion rural y el turismo.

Asesoria profesional la publicacién para compartir en redes sociales de Vicepresidencia con
el tema: “el legado de Oliverio Castarieda de Leén”.

Asesoria profesional en la publicacién con eI tema “Ia Politica de Género en el Plan
Trifinio”. Para compartir en redes sociales de Vicepresidencia.

Asesoria profesional en el disefio de publicacién (tipo carrusel) con el tema: “Acuerdo de
Migracién entre OIM y Plan Trifinio”. Para compartir en redes sociales de Vicepresidencia.

Asesoria profesional en la publicacién con el tema: “Agua segura en la Regién Trifinio”. Para
compartir en redes sociales de Vicepresidencia.

Asesoria profesional en el disefio de publicacién (tipo carrusel) con el tema: “Plan de
Gestion del Plan Trifinio”. Para compartir en redes sociales de Vicepresidencia.

Asesoria profesional en la publicacién con el tema: “Pasaportes emitidos de enero a octubre
del 2024”. Para compartir en redes sociales de Vicepresidencia.

Asesoria profesional en el disefio de publicacion (tipo carrusel) con el tema: “Plan
Interinstitucional para el abordaje municipal de la desnutricibn aguda”. Para compartir en
redes sociales de Vicepresidencia.




Asesoria profesional en el disefio de tres publicaciones para compartir en redes sociales de
Vicepresdiencia, sobre el tema: “Entrega de Alimentos, de enero a octubre del 2024”. Para
compartir en redes sociales de Vicepresidencia.

Asesoria profesional en el disefio de publicacién (tipo carrusel) con el tema: “Brigadas de|
atencion integral en salud y nutricion”. Para compartir en redes sociales de Vicepresidencia.

'Asesoria profesional en el disefio de tres publicaciones para compartir en redes sociales de
'Vicepresdiencia, con el tema: “Gabinete del Agua”, por qué es importante el y quiénes lo
conforman. Para compartir en redes sociales de Vicepresidencia.

'Asesoria profesional en el disefio de la caratula para el documento “Plan de Salud y:
Seguridad Ocupacional de la Vicepresidencia de la Republica”.

Asesoria profesional en el disefio de banners para colocar la ubicacién en las historias en
redes sociales. Para la gira de trabajo en Baja Verapaz, asi como para la actividad de
entrega de alimentos en Rabinal, Baja Verapaz.

Asesoria profesional en el disefio de banner para colocar la ubicacion en las historias en
redes sociales. Para la gira de trabajo en del departamento de Santa Rosa.

‘Asesoria profesional en el disefio de material para uso del personal y de la Institucion.

e

Naollia,
Licd!a. Ana Luisa Gonzalez
Asesora Profesional

Vo.Bo
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Guatemala, 30 de noviembre del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de servicios técnicos
nimero 04-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo del 01 al 30 de noviembre del
afo 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

a) Asesoria técnica en la creacion de carpetas compartidas en un
servidor Active Directory para usuarios de la Secretaria Privada.

- Asignar permisos de acceso: Se asignaron los permisos correctos
a cada carpeta para que solo el usuario propietario pueda acceder
y modificar sus propios archivos.

- Configurar permisos para verificacion: Se configurd la herencia de
permisos para permitir que ciertos usuarios tengan permisos de
solo lectura en las carpetas de otros usuarios, lo que les permite
ver el contenido sin realizar modificaciones.

b) Asesoria técnica en la configuracion del correo electrénico para el
usuario de transporte, incluyendo la configuracion de puertos,
protocolos y otros parametros necesarios para el correcto
funcionamiento del servicio.

c) Asesoria técnica a las distintas Unidades y direcciones en proceso a
nivel de base datos del VICESIS.

3 ]

<



d) Asesoria técnica en la configuracién de impresora del departamento
de protocolo, habilitando su funcionalidad para imprimir en red,
incluyendo la configuracién de la direccion IP y la integraciéon con la
red local.

e) Asesoria técnica en virtualizacion y configuracion de Windows Server
2019:
- Configuracion de una base de datos.
- Configuracion del servidor [IS (Internet Information Services).

f) Asesoria técnica en la generacion de reportes de impresiones
mediante PaperCut.

g) Asesoria técnica en la configuracion de diferentes switch de la
Vicepresidencia de la Republica.

h) Asesoria técnica en la Programacion del Médulo de Control de

Impresiones

- Creacion de Tablas para el Médulo: Se diseharon y crearon las
tablas necesarias en la base de datos para almacenar la
informacion relacionada con las impresiones, incluyendo detalles
como el nimero de paginas impresas, el tipo de impresion (a color
o en blanco y negro), el usuario que realizé laimpresion y las fechas
correspondientes.

- Creacion de Formulario para solicitar Impresiones.

- Dashboard para Visualizacion de Impresiones: Se implementé un
dashboard que permite visualizar detalladamente el historial de
impresiones realizadas. Este dashboard incluye filtros y graficos
para que los administradores puedan analizar el comportamiento
de las impresiones.

e Se implementd un sistema de control que alerta cuando el
numero de impresiones se acerca al limite establecido.

o Widget para mostrar impresiones por usuario: Se desarrollé
un widget que muestra las impresiones realizadas por cada
usuario, lo que facilita el seguimiento y control individual de
las actividades de impresién. ey




¢ Reportes: Se generaron reportes detallados que permiten a
los administradores obtener informacion sobre el uso de las
impresoras, los excedentes y otros parametros relevantes.

¢ Validaciones.

a1 8
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Seoretario General

Mggdiel Véliz

DIRECTOR DE INFORMATICA
Vicepresidencia de la Republica




Guatemala, 30 noviembre del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios

Técnicos numero 11-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el mes de noviembre del aifio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria técnica en la limpieza de las instalaciones de la
Vicepresidencia de la Republica.

2. Asesoria técnica en el traslado del personal del Secretaria
General de la Vicepresidencia de la Republica, hacia SENABED
y la Embajada de Panama.

3. Asesoria técnica en el cambio de disco de freno, pastillas
delanteras y servicio preventivo de motor, a la motocicleta
Suzuki GN125, que se encuentra al servicio de la
Vicepresidencia de la Republica

4. Asesoria técnica en el traslado del personal de Cocina de la
Vicepresidencia de la Republica, hacia el Hangar Presidencial.

5. Asesoria técnica en la revision de las fugas de motor, sistema |
de encendido y tren delantero de la camioneta MItSUbI§hF§¢:i§,a
Montero, que se encuentra al servicio de la VlcepreS|denCIa’de
la Republica ‘




6. Asesoria técnica en el traslado del personal de la Direccion de
Comunicacion Social y Protocolo de la Vicepresidencia hacia el
hotel Sixtino Il.

7. Asesoria técnica en el traslado del personal de la Unidad de
Compras de la Vicepresidencia de la Republica, hacia Paiz las
Américas y Super Fresh.

8. Asesoria técnica en el traslado de documentos hacia
instituciones gubernamentales como: Ministerio de Finanzas
Publicas, Ministerio de Relaciones Exteriores, Ministerio de
Trabajo y Ministerio de Educacion.

Nery Auyusto Franco

geyetario Generd




Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios

Técnicos namero 09-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el mes de noviembre del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Asesoria técnica en el traslado del personal de Secretaria
Privada de la Vicepresidencia de la Republica hacia el Hangar
presidencial.

2. Asesoria técnica en el traslado del personal de Secretaria
General al departamento de Solola.

3. Asesoria técnica en el traslado del personal de la Direccion
Financiera de la Vicepresidencia de la Republica hacia el
Banco Crédito Hipotecario Nacional CHN.

4. Asesoria técnica en el traslado del personal de la Direccién de
Comunicacion Social de la Vicepresidencia de la Republica
hacia parque Navidad y Hotel Westin Camino Real.

5. Asesoria técnica en el traslado del personal de la Direccion de
Informatica hacia la Contraloria General de Cuentas.




6. Asesoria técnica en el traslado del personal de Secretaria
Privada de la Vicepresidencia de la Republica hacia el Hospital
General San Juan de Dios.

7. Asesoria técnica en el traslado de documentos de la
Vicepresidencia de la Republica hacia la Procuraduria General
de la Nacion (PGN) y Congreso de la Republica de Guatemala.

&




Guatemala, 30 de noviembre del 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con -la clausula quinta del contrato de Servicios
Técnicos numero 06-2024, presento a usted el informe mensual de las
actividades realizadas durante el periodo del 01 al 30 de noviembre del
ano 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

- Asesoria técnica en la atencion como pasador de las visitas que
recibe la Vicepresidenta de la Republica y los Secretarios en las
instalaciones de la Vicepresidencia.

- Asesoria técnica en la atencion como pasador en diferentes
instituciones.

- Asesoria técnica en la compra de los insumos semanales para la
elaboracién de los alimentos.

- Asesoria técnica a la unidad de cocina en el montaje de la cristaleria,
manteleria y equipo para los eventos de las autoridades de la
Vicepresidencia.

--Apoyo en la atencién como pasador durante el evento realizado en |
A LY
el departamento de Santa Rosa. (N




- Asesoria técnica al area de cocina en la elaboraciéon de actualizacion
semanal del inventario de los insumos.

- Asesoria técnica en la atencién como pasador durante los eventos
oficiales de la Vicepresidencia de la Republica.

(Nelson J’acoﬁ@?vez Osono

Asesor Técnico
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Agusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Licenciado Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero

54-2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante
el periodo del 01 al 30 de noviembre del afio 2024

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria técnica en la logistica de los eventos planificados en donde
participaron las Autoridades de la Vicepresidencia de la Republica
garantizando el buen desarrollo de las actividades realizadas entre
el 01 al 30 de noviembre. Asegurando la optimizacion de tiempo uy
recursos para tener un desarrollo agil y eficiente.

e Asesoria técnica en la recepcion de informacion de los eventos en
donde participaron las autoridades de la Vicepresidencia de la
Republica, garantizando un flujo y preciso de datos clave para la
comunicacién institucional. El proceso incluy6 la clasificacion de
informacién vinculadas con mensajes clave y la estrategia de
comunicacion.

e Asesoria técnica en la redaccion de textos para las redes sociales
de la Vicepresidencia de la Republica, asegurando la coherencia y
alineacion con los ejes de trabajo en los mensajes dirigidos al
publico. Los textos fueron redactados bajo un enfoque vinculado a
la atencion de las audiencias reforzando el posicionamiento en
temas de politicos y sociales.




Asesoria técnica en el monitoreo de Redes Sociales de la Vicepresidencia
de la Republica, verificando la interaccion del publico con los contenidos
publicados y detectando temas clave para optimizar la estrategia de
comunicacion. La informacién recopilada permitid realizar ajustes
fortaleciendo la presencia digital y el acercamiento de la institucion con la
ciudadania.

Asesoria técnica en la revision del material grafico realizado para las redes
sociales de la Vicepresidencia de la Republica con el fin de reforzar los
ejes de trabajo y destacar los mensajes institucionales mas importantes.
Este proceso incluy6 las mejoras en disefio y contenido visual para lograr
un mayor impacto en las redes de la Vicepresidencia de la Republica.

.A. Javier Arango ALY
Director de Comunicacion :Sogal
~~\Vicepresidencia de la Republica
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Licenciado

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica

Su Despacho

Respetable Licenciado Franco:

De conformidad con la clausula quinta del Contrato de Servicios Profesionales
numero 03-2024 presento a usted el informe mensual de las actividades

realizadas del 1 al 30 de noviembre del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

e Asesoria profesional en reunién de Mesa Juridica de apoyo al Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en Extincion de Dominio, para analisis de transferencia e
incremento presupuestario 1-2024, realizada de forma virtual en la plataforma Google
Meet, segun convocatoria SG/34-2024/GVGL-ejma |

e Asesoria profesional en Sesion Extraordinaria No. 3-2024 del Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en Extincion de Dominio, realizada en el Salén Oro de la
SAAS, segun convocatoria CONABED/13-2024-GVGL-ejma

e Asesoria profesional en Sesidn Ordinaria No. 11-2024 del Consejo Nacional de

Administracion de Bienes en Extincion de Dominio, realizada en la Sala de Vistas del

Organismo Judicial, seguin convocatoria CONABED/12-2024-GVGL-ejma
e Asesoria profesional en Mesa Interinstitucional de Seguridad y Migracion de la
Autoridad Migratoria Nacional, realizada en el Salén lyom de la Vicepresidencia de la

Republica.




Asesoria profesional en reunion con personal del Ministerio de la Defensa Nam
Secretaria de Asuntos Administrativos y de Seguridad de la Presidencia de la
Republica, relacionado al faccionamiento de dos actas administrativas de uso de
bienes muebles en calidad de préstamo a favor de la Vicepresidencia de la Republica.

Asesoria profesional en elaboracién de Convenio de Cooperacién Interinstitucional

entre la Vicepresidencia de la Republica y la Secretaria de Asuntos Administrativos y
de Seguridad de la Presidencia de la Republica, para el uso de dos vehiculos a cargo
de la comitiva de seguridad de la Vicepresidente de la Republica.

Asesoria profesional en Oficio VPR-8G-256-2024-nafb-pv dirigido al Director de
Auditoria Interna, Encargado de Servicios Generales y Transportes y la Encargada de
Inventarios de la Vicepresidencia de la Republica, en relacién a dos convenios suscritos
entre la Vicepresidencia y el Ministerio de la Defensa Nacional y Vicepresidencia y
SAAS.

Asesoria profesional en gestion ante la Superintendencia de Administracion Tributaria
para el cambio de uso de placas de dos vehiculos propiedad de la Vicepresidencia de
la Republica.

Asesoria profesional en evento del “Dia de la Prevencién del Lavado de Dinero,
Evaluacion mutua en materia de lavado del dinero y financiamiento del terrorismo y su
impacto para el pais”, realizado en el Hotel Westin Camino Real, Salén Plata del Centro
de Convenciones.

Asesoria profesional en Reunién Colectiva de Seguimiento de Vinculacion de la Politica
Migratoria IGM/SECCATID/TRIFINIO/AMSCLAE, realizada en el Salén lyom de la
Vicepresidencia de la Republica.

Asesoria profesional en Reunién con Secretaria Particular de la Vicepresidencia de la
Republica, Director de Plan Trifinio y la compafiia Emerson Collective, con el objeto de
conversar sobre gestion migratoria incluyendo programas de movilidad laboral,

. A ‘s . .. .\-_:\C"EEQ‘:‘:',A-,
oportunidades entre Guatemala-México, recepcion y reintegracion de personas=en | '
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movilidad humana, asi como el rol de liderazgo que Guatemala ha tenido en la region

en la materia, realizada en el Salén lyom de la Vicepresidencia de ia Republica.

Luis Pedro Vides Géngora
Asesor Juridico, Secretaria General
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Guatemala 30 de noviembre de 2024

Dr.Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable doctor. Franco:
De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 30-2024,

presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas en el mes de noviembre
del afio 2024:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Durante el mes de noviembre, asesoré en diversas actividades en el area de
comunicacion de la vicepresidencia.

e Asesoria técnica en actividades publicas: asesoré durante las
actividades publicas de la vicepresidenta, asegurando una cobertura
mediatica efectiva y una interaccion fluida con la prensa.

e Asesoria técnica en monitoreo de medios comunicacion: asesoré con
trabajos de monitoreo tanto en medios digitales como fisicos, programas de
opinién y conversaciones digitales.

e Asesoria técnica en monitoreo de redes sociales: asesoré en el trabajo
activo de monitoreo de redes sociales para mantenernos al tanto .

e Asesoria técnica en entrevistas: asesoré en la programaciéon de
entrevistas en medios departamentales durante las giras de la
vicepresidenta.

e Asesoria técnica en grupo de prensa: asesoré en el grupo de prensa de
la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala, trabajando en las
actividades del equipo y asegurando la efectividad de la informacion
brindada a los medios de comunicacién.

e Asesoria técnica en elaboracion de textos para prensa: asesoré en la
redaccion de notas de prensa para los medios asi como para uso de la
pagina oficial de la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala. Ademés/




de la creacién de comunicados y materiales destinados a la prensa.

e Asesoria técnica en planificacion y administracion de agenda de
medios: asesoré en la planificacion estratégica y gestion de la agenda de
medios, asegurando una cobertura adecuada y oportuna.

Estas actividades de asesoria fueron fundamentales para garantizar una sélida
presencia mediatica y una comunicaciéon efectiva para la Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala durante el mes especificado
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Guatemala, 30 de noviembre de 2024

Doctor

Nery Augusto Franco Baquiax
Secretario General
Vicepresidencia de la Republica
Su Despacho.

Respetable Doctor Franco:

De conformidad con la clausula quinta del contrato de Servicios Técnicos nimero 45-
2024, presento a usted el informe mensual de las actividades realizadas durante el
mes de noviembre del afio 2024.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Asesoria técnica en la evaluacion, planificacion y ejecucion de estrategias de
contenido, personalizadas para alinearse con los objetivos de comunicacién de las
cuentas oficiales de la Vicepresidencia de la Republica. Este servicio abarca el
desarrollo de contenido estratégico y su adaptacion a distintos canales y publicos,

asegurando coherencia y eficacia en los mensajes clave.

Asesoria técnica para mejorar la participacion de la comunidad en redes sociales a
través de las cuentas oficiales, creando contenido informativo que destaque las
gestiones y actividades en curso, y mostrando el compromiso de la
Vicepresidencia con la ciudadania. Esta estrategia busca promover una
comunicacién cercana y transparente, fortaleciendo los lazos entre la poblacién y

la imagen vicepresidencial.

Asesoria técnica para potenciar la interaccién comunitaria en redes sociales a
través de las cuentas oficiales, mediante la creacion de contenido informativo que
comunica las gestiones y actividades de manera efectiva, reflejando el

compromiso de la Vicepresidencia con la ciudadania.

Asesoria técnica en la investigacion y aplicacién de técnicas de comunicacion
efectivas para abordar temas de interés para la audiencia. Incluye la generacion
de ideas creativas para presentar actividades de manera atractiva, fomentando la
atencion y estimulando la participacion activa de la ciudadania en las distintas

redes sociales. /

—



Asesoria técnica para garantizar que todo el contenido de las redes sociales
mantenga coherencia con la linea editorial definida, asegurando que los mensajes
transmitan el compromiso y las responsabilidades institucionales de manera clara
y efectiva. Incluye la supervision continua para que cada pieza de contenido
proyecte una imagen profesional y uniforme, en total alineacién con las directrices

comunicacionales de la Vicepresidencia.

Asesoria técnica en la coordinacién y difusiéon de actividades, asegurando que la
ciudadania reciba informacién actualizada sobre las acciones y los logros
obtenidos en la gestion publica de la Vicepresidencia. Esto abarca la elaboracion
de estrategias de comunicacién eficaces para transmitir las iniciativas, asi como la
implementacion de enfoques tacticos que optimizan la visibilidad y el alcance del
mensaje compartido.
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M.A. Javier Arango
Director de Comunicacion Social
Vicepresidencia de Ja Republica
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